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1. SCHRITTE ZUR EINRICHTUNG ALS ONLINE PRÜFER/IN

❖ Alle im Info-Portal-Lehre eingetragenen Modulverantwortlichen besitzen ab der Prüfungsphase des 

Wintersemesters 2024/2025 das Recht „Online-Notenverbuchung“

❖ Sollte die/der Modulverantwortliche nicht die/der Prüfer/in sein, so ist dem Prüfungsmanagement unter 

pruefungsmanagement@b-tu.de die/der eigentliche Prüfer/in mitzuteilen. Die/Der Prüfer/in erhält dann das 

Recht „Online-Notenverbuchung“ (Sollte dies noch nicht vorliegen!).

❖ Sollte die Notenverbuchung nicht durch die/den Modulverantwortliche/n bzw. Prüfer/in sondern durch eine 

Eingabevertretung erfolgen, so ist dem Prüfungsmanagement unter pruefungsmanagement@b-tu.de der 

Name der Eingabevertretung mitzuteilen. Die Eingabevertretung erhält dann das Recht „Online-

Notenverbuchung“ (Sollte dies noch nicht vorliegen!).

❖ Bitte beachten Sie, dass bei der Eingabevertretung eines Prüfenden der Zugriff auf alle Module der/des 

Prüfer/in eingerichtet wird. Eine Einrichtung auf einzelne Module ist bei der Eingabevertretung nicht möglich.

mailto:pruefungsmanagement@b-tu.de
mailto:pruefungsmanagement@b-tu.de


2. ANMELDUNG IM ONLINE-PORTAL
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Die Anmeldung als erfolgt mit dem regulären BTU-Account über das Online-Portal:

https://www.b-tu.de/online-portal

https://www.b-tu.de/online-portal


3. NOTENANSICHT, NOTENVERBUCHUNG
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Im Abschnitt Notenverbuchung erfolgt die die Eintragung der Noten. Hierzu ist das Semester und der entsprechende Termin 
sowie das Modul auszuwählen.



4. MODULPRÜFUNG
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Für die Modulprüfung ist die aktuelle Teilnahmeliste für Modulprüfung als Prüfungsprotokoll im System herunterzuladen.

Das Template des Aufsichtsprotokolls finden Sie hier.

https://www.b-tu.de/intern/formulare/studium-und-lehre/online-pruefer-in


5. BESONDERHEITEN DER NOTENVERBUCHUNG
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❖ zulässige Notenwerte sind gemäß aktueller Rahmenordnungen für Bachelor-/Master-Studiengänge

❖ Noteneintrag erfolgt ohne Komma-Stelle (Bsp. Note 2,0 = 200; Note 3,7 = 370)

❖ Sind zwingenden Voraussetzungen nicht bestanden, erfolgt der Eintrag VNB (Voraussetzung nicht bestanden)

❖ Bei unbenoteten Prüfungen erfolgt der Eintrag „+“ (bestanden) oder „-“ (nicht bestanden)

❖ Stehen Noten im Portal bereits drin, bitte nicht löschen. Hierbei handelt es sich um Anerkennungen.

❖ Bei Nichtteilnahme an einer Prüfung wird ein NE (nicht erschienen) oder NE- (NE unbenotet) verbucht.

1,0/1,3 sehr gut - eine sehr gute Leistung

1,7/2,0/2,3
gut - eine gute Leistung, die über den durchschnittlichen 

Anforderungen liegt

2,7/3,0/3,3
befriedigend - eine Leistung, die durchschnittliche 

Anforderungen genügt

3,7/4,0
ausreichend - eine Leistung, die trotz ihrer Mängel noch 

den Anforderungen genügt

5,0
nicht ausreichend - eine Leistung, die wegen erheblicher 

Mängel den Anforderungen nicht mehr genügt
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❖ Bei Betrug erfolgt der Eintrag TA (Täuschung) 

❖ Beide Einträge NE und TA ziehen im System eine 5,0 nach sich sowie den entsprechenden Vermerk (TA/NE)

❖ Sollte bei einem Studierenden im Feld Note „RAT“ eingetragen sein, so hat der Studierende bereits ein ärztliches Attest beim 

Studierendenservice eingereicht.

❖ Sollte bei der Noteneintragung die Information erscheinen „Studierender besitzt keinen Prüfungsanspruch“ ist die Note an den 

Studierendenservice per E-Mail zu melden.

Gemäß § 12 Abs. 8 der Rahmenordnungen soll das Bewertungsverfahren für schriftliche Modulabschluss-

prüfungen und die Bekanntmachung des Ergebnisses vier Wochen nicht überschreiten.

https://www.b-tu.de/studierende/studierendenservice/ansprechpartner-innen


6. EINGABE UND DRUCK DER LISTE MODULPRÜFUNG 
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Nach Eintragung der Noten ist die Liste der Modulprüfung mit Anmeldungen zu speichern, digital oder handschriftlich zu 

signierenen und digital an den Studierendenservice zu senden. 

Die Rücksendung der Notenliste an den Studierendenservice ist notwendig, weil im Nachgang der Prüfung eingegangene 

Prüfungsunfähigkeitsbescheinigungen, Anträge auf Freiversuche etc. vom Studierendenservice geprüft werden müssen.
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https://www.b-tu.de/studierende/studierendenservice/ansprechpartner-innen


7. ANSICHT NOTENVERBUCHUNG 
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Im Online-Portal können Sie durch das Recht der „Online-Notenverbuchung“ die Notenansicht für Ihre Module inkl. Auswertungen der vergangenen Semester 

einsehen.
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