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01.10.2018 

Herzlich Willkommen an der  
BTU Cottbus-Senftenberg 
 
Studierendenservice  
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GLIEDERUNG 

1. Der Studierendenservice 

2. Die Prüfungsordnung 

3. Termine und Fristen 

4. Die Prüfungsanmeldung 

5. Das Info-Portal Lehre 

6. Das Online-Portal 

 

 

Musterbild 
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1. DER STUDIERENDENSERVICE 

    AUFGABEN, ANSPRECHPARTNER, WEBSEITE 

Der Studierendenservice ist für alle allgemeinen Studienangelegenheiten zuständig.  

 

Aufgabenbereiche: 

•  Zulassung deutscher Hochschulbewerber, Immatrikulation, Exmatrikulation 

•  Rückmeldung zum nächsten Semester und Beurlaubung 

•  Wechsel der Hochschule, des Studiengangs oder der Prüfungsordnung 

•  Prüfungsanmeldung und Erfassung der Prüfungsergebnisse 

•  Erstellung von Studien- und Abschlussdokumenten  

•  Chipkarte 

 

Ansprechpartner: 

•  Allgemeine Fragen zur Studiengangsbearbeitung beantwortet Ihr Studiengangsbearbeiter:   

    www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice > Ansprechpartner/innen 

•  Fachliche Fragen zu Ihrem Studiengang beantwortet Ihr Fachstudienberater:  

    www.b-tu.de > Studium > Informationen und Beratung > Studienberatung > Studienfachberatung 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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Wie können Sie das Serviceangebot nutzen? 

 

Persönlich vor Ort im Hauptgebäude der BTU im Erdgeschoss   

• bei allgemeinen Fragen und Anliegen zum Studium in der Infothek – täglich geöffnet 

• bei individuellen Fragen und Anliegen bei Ihrem Studiengangsbearbeiter   

 Sprechzeiten: Dienstag   9:00 – 11:30 Uhr und 13:00 – 15:30 Uhr 

  Donnerstag   9:00 – 11:30 Uhr und 13:00 – 15:30 Uhr  

•  bei Fragen und Anliegen zur Chipkarte  wenden Sie sich ebenfalls an die Infothek 

    

 

Online oder am Selbstbedienungsterminal (Terminalraum HG Raum 0.27) 

•  Online-Portal -> Online-Prüfungsanmeldung, Online-Abruf Notenübersicht / Studienbescheinigungen 

    erreichbar von zu Hause über www.b-tu.de > Studierende oder über Rechner im HG Raum 0.27 

•  Selbstbedienungsterminal für Gültigkeitsaufdruck auf die Chipkarte (Semesterticket) 

•Zentralcampus: HG 

•Sachsendorf : Gebäude 7 

•Senftenberg: Gebäude 2 / Hochschulbibliothek 

 

 

 

 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

1. DER STUDIERENDENSERVICE 

    AUFGABEN, ANSPRECHPARTNER, WEBSEITE 
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Webauftritt 

 
 

 

 

 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

1. DER STUDIERENDENSERVICE 

    AUFGABEN, ANSPRECHPARTNER, WEBSEITE 
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Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

1. DER STUDIERENDENSERVICE 

    AUFGABEN, ANSPRECHPARTNER, WEBSEITE 



7 

Bedeutung 

•  Rechtsverbindliche Grundlage für das Studium 

•  Prüfungsordnung (PO) sollte jeder Studierende kennen und einhalten! 

   alle PO im Web unter:  

   www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice > universitäre Studiengänge >Ordnungen und Formulare 

   Für Ihr Studium ist es erforderlich, den Inhalt der Prüfungsordnung genau zu kennen! 

 

Aufbau und Inhalt der Prüfungsordnung 

•  allgemeiner Teil: Rahmenordnung + fachspezifischer Teil: Prüfungsordnung für den Studiengang 

•  Studienaufbau und Lernziele 

•  Studieninhalt – Modulangebote/-prüfungen (Pflicht, Wahlpflicht) 

•  Studiengestaltung 

•  Fristen u.a. 

 

Fragen zur Prüfungsordnung beantwortet Ihr Fachstudienberater:  
www.b-tu.de > Studium > Informationen und Beratung > Studienberatung > Studienfachberatung 

2. DIE PRÜFUNGSORDNUNG 

    BEDEUTUNG, AUFBAU, INHALT 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  



8 

 

 

 

3. TERMINE UND FRISTEN 

    WAS, WANN? 

 

Rückmeldung 

• Rückmeldung erfolgt mit der Zahlung der Semestergebühr für das nächste Semester  innerhalb 

  des Rückmeldezeitraumes 

• Rückmeldezeitraum für das Sommersemester 2019:  

  02.01.2019 – 31.01.2019 

•  Bei fehlender Rückmeldung werden Sie automatisch exmatrikuliert!  

 

Beurlaubung und Studiengangswechsel 

•  Schriftliche Beantragung innerhalb Rückmeldezeitraumes   

 

Alle wichtigen Termine und Fristen für ein Semester finden Sie im Semesterablaufplan auf den 

Web-Seiten für Studierende. 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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3. TERMINE UND FRISTEN 

    WAS, WANN? 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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4. DIE PRÜFUNGSANMELDUNG 

    WIE, WO, WAS, WANN? 

 

 

Wie und wo? 

•  Online – mit gültigem BTU-Account von jedem Rechner mit Web-Anbindung  

•  Jede Anmeldung und jede Abmeldung wird per E-Mail bestätigt 

•  Ausführliche Informationen zur Online-Prüfungsanmeldung und Zugang zum Online-Portal: 

   www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice – universitäre Studiengänge > Selbstbedienungsfunktion 

  

Was muss ich beachten? 

•  Module für Abschluss-, Studien- und Projektarbeiten und Zusatzmodule melden Sie  

   persönlich innerhalb der Sprechzeit beim Studiengangsbearbeiter an 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice 
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4. DIE PRÜFUNGSANMELDUNG 

    WIE, WO, WAS, WANN? 

 

 

Es gibt zwei Arten von Modulprüfungen: 

 

• Module mit Continuous Assessment (MCA) 

• Prüfungsleistung wird semesterbegleitend erbracht 

 

• Module mit Modulabschlussprüfung (MAP) 

• Prüfungsleistung wird innerhalb der vorgesehenen Prüfungszeiträume erbracht 

• Kann an eine Voraussetzung geknüpft sein (bspw. Erfolgreiche Teilnahme an einem 

Laborpraktikum) 

• Wenn die Voraussetzung nicht bestanden wurde  automatische Abmeldung 

 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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4. DIE PRÜFUNGSANMELDUNG 

    WIE, WO, WAS, WANN? 

 

 

Wann melde ich mich für eine MCA an? 

 

•Module mit Continuous Assessment (MCA) 

• Prüfungsleistung wird semesterbegleitend erbracht 

 

• An- sowie Abmeldung immer innerhalb der 1. - 3. Vorlesungswoche  

• Prüfungsanmeldung für das Wintersemester 2018/19: 

  08.10.2018 – 28.10.2018 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  



13 

 

   

 

4. DIE PRÜFUNGSANMELDUNG 

    WIE, WO, WAS, WANN? 

 

 

Wann melde ich mich für eine MAP an? 

 
•Module mit Modulabschlussprüfung (MAP) 

• Prüfungsleistung wird innerhalb der vorgesehenen Prüfungszeiträume erbracht 

 

1. Prüfungszeitraum :11.02.– 24.02.2019 I 2. Prüfungszeitraum: 18.03. – 31.03.2019 

 

• Erstmalige Anmeldung innerhalb der 1. - 3. Vorlesungswoche  

• Prüfungsanmeldung für das Wintersemester 2018/19: 

  08.10.2018 – 28.10.2018 

• Eine Abmeldung von der MAP ist bis 1 Woche vor dem Prüfungszeitraum möglich, in 

der die Prüfung statt finden soll 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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4. DIE PRÜFUNGSANMELDUNG 

    WIE, WO, WAS, WANN? 

 

 

Hinweis: 

          Es gibt auch teilnehmerbeschränkte Module! 

 

Wann melde ich mich für ein teilnehmerbeschränktes Modul an? 

 

• Anmeldung innerhalb von zwei Wochen vor Vorlesungsbeginn 

• Prüfungsanmeldung für ein Teilnehmerbeschränktes Modul für das Sommersemester 

2019: 

18.03.2019 – 31.03.2019 

• Abmeldung erfolgt entsprechend der Art der Modulprüfung: 

• MCA: ersten drei Vorlesungswochen 

• MAP: bis 1 Woche vor Prüfungszeitraum 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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5. Das Info-Portal-Lehre 
Modulkatalog, Stundenplan, Lehrveranstaltungen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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5. Das Info-Portal-Lehre 
Modulkatalog, Stundenplan, Lehrveranstaltungen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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5. Das Info-Portal-Lehre 
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Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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5. Das Info-Portal-Lehre 
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Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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5. Das Info-Portal-Lehre 
Modulkatalog, Stundenplan, Lehrveranstaltungen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung, Notenübersicht, 

Selbstbedienungsfunktionen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

Wie | Wo | Was? 

 

• Mithilfe eines gültigen BTU-Accounts kann über das Online-Portal von jedem Rechner mit Web- 

   Anbindung die folgenden Aktionen online ausgeführt werden: 

 

•An- und Abmeldung von Modulprüfungen 

•Notenübersicht abrufen und ausdrucken 

•Studienbescheinigungen abrufen und ausdrucken 

•Kontaktdaten ändern und ergänzen 
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Der BTU-Account kann noch 

viel mehr! 
 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

Ihr BTU-Account ist sehr wichtig.  

 

Er wird benötigt für u.a.:  

• An- und Abmeldung von Modulprüfungen / Bescheinigungen abrufen 

• Wireless LAN der BTU 

• als zentralen Mail-Dienst  

 Wenn wir Sie per E-Mail kontaktieren, nutzen wir diese E-Mailadresse 

 Deshalb: Bitte schauen Sie in dieses Postfach regelmäßig rein (oder leiten 

Sie die Mails von diesem Postfach einfach auf Ihr persönliches Postfach 

weiter) 

 

• Alle notwendigen Einstellungen können Sie auf folgendem Web-Portal einsehen 

sowie Ihr Passwort und Ihre E-Mail-Einstellungen ändern:  www.b-tu.de > account 

• Ihr BTU-Webmail-Portal finden Sie unter: webmail.b-tu.de/ 
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung, Notenübersicht, 

Selbstbedienungsfunktionen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  

Wie | Wo | Was? 

 

• Mithilfe eines gültigen BTU-Accounts kann über das Online-Portal von jedem Rechner mit Web- 

   Anbindung die folgenden Aktionen online ausgeführt werden: 

 

•An- und Abmeldung von Modulprüfungen 

•Notenübersicht abrufen und ausdrucken 

•Studienbescheinigungen abrufen und ausdrucken 

•Kontaktdaten ändern und ergänzen 
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung, Notenübersicht, 

Selbstbedienungsfunktionen 

 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung & -rücktritt 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung & -rücktritt 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice 
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6. Das Online-Portal 
Prüfungsanmeldung & -rücktritt 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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6. Das Online-Portal 
Angemeldete Prüfungen 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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6. Das Online-Portal 
Notenübersicht 

Alle Informationen auch unter: www.b-tu.de > Studierende > Studierendenservice  
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Alle Informationen auch: 

•  auf den Web-Seiten für Studierende und 

•  in den Broschüren 

       ‚Tipps für Studienanfänger‘  

       ‚GETTING STARTED‘ 

 

 

 

 

FÜR IHR STUDIUM ALLES GUTE UND VIEL ERFOLG! 


