
 

 

Ab dem WS 2017/18 erfolgt die Anmeldung zu den Abschlussarbeiten (BA und MA) nach einem 

neuen Verfahren. Hier eine Übersicht über die einzelnen Schritte. 

Vor dem Anmeldeverfahren: „Klärungsphase“ 
 = Festlegungen des Themas & Suchen des/der ErstbetreuerIn  

1. Schritt: 

Die Studierenden prüfen die Voraus-
setzungen. 
Auf ihrem Konto sind wenigstens 
gutgeschrieben: 

 

 

- Bachelor: 120 Leistungspunkte 
- Master: 66 Leistungspunkte  

2. Schritt: 

Studierende laden sich das 
Anmeldeformular herunter. 

 

https://www-docs.b-tu.de/studierende/public/files/Formulare/ 
Anmeldung_und_Abgabe_der_Abschlussarbeit_170410.pdf 

 

3. Schritt: 

Die Studierenden füllen Pkt. 1 des 
Anmeldeformulars aus und legen 
das Formular dem Studierenden-
service (Frau Hohenstein) vor. 

 

 

Bitte hier „fachhochschulisches 
Studienprofil“ ankreuzen. 

 

4. Schritt: 

Frau Hohenstein prüft und bestätigt, 
dass die Zulassungsvoraussetzungen 
erfüllt sind. Die Studierenden neh-
men das Formular wieder an sich. 

 

5. Schritt: 

In Absprache mit dem/der Erstbe-
treuerIn füllen die Studierenden Pkt. 
3 des Formulars aus.  

Dieses Feld muss ggw. noch nicht 
ausgefüllt werden. 

Bitte hier mit dem/der 
ErstbetreuerIn besprechen, ob eine 

ausführlichere Beschreibung der 
Aufgabenstellung erforderlich ist. 
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6. Schritt: 

Der/die ErstbetreuerIn füllt Pkt. 4 
des Formulars aus. Damit stimmt 
er/sie der Betreuung zu. 

Mit dem hier eingetragenen 
Datum beginnt die Bearbei-
tungszeit.  

Bitte hier ankreuzen: Es ist keine 
Zustimmung erforderlich. 

§ 25 (1) = Prof. 
Falls ErstbetreuerIn kein Prof., dann 

muss ZweitprüferIn Prof. sein! 

 

7. Schritt: 

Nach der Unterschrift des/ der 
ErstbetreuerIn und vor der Abgabe 
beim Studierendenservice lassen die 
Studierenden von dem/der 
ZweitprüferIn Pkt. 6 des 
Anmeldeformulars ausfüllen. 

 

8. Schritt: 

Die Studierenden geben das Formu-
lar beim Studierendenservice ab. 
(Dies soll innerhalb von 5 Werktagen 
nach Schritt 6 erfolgen; aber die 
Bearbeitungszeit läuft auch, wenn 
das Formular erst später abgegeben 
wird.) Das Abgabedatum wird auf 
dem Formular eingetragen. Der/ die 
ErstprüferIn wird über den Termin 
informiert. Die Studierenden sehen 
in ihrem Online-Portal ihre Anmel-
dung und den Abgabetermin 

 

9. Schritt: 

Die Studierenden geben spätestens 
zum Abgabetermin die Arbeit beim 
Studierendenservice ab (3 gebun-
dene Exemplare und 1 auf 
Datenträger als pdf). 

 

10. Schritt: 

Wenn beide Gutachten vorliegen, 
lädt der/die ErstprüferIn zum 
Kolloquium ein. 

 

 


