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LEONARDO-BuUro Brandenburg

Das LEONARDO-Biro Brandenburg
hat seinen Sitz an der

BTU Cottbus - Senftenberg
und fordert Auslandspraktika
far Studierende und Graduierte
von 7 Brandenburger Hochschulen
im Rahmen des EU-Programms
Erasmus+.

« BTU Cottbus - Senftenberg
» Universitat Potsdam

 FH Potsdam

» Filmuniversitat Babelsberg
 TH Wildau

 TH Brandenburg

« HNE Eberswalde
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Was bieten wir lhnen? Q ,

Praktikumsmaoglichkeiten inden . |
Mitgliedstaaten der EU in den ?
EFTA/EWR-Landern, Island,
Liechtenstein, Norwegen, Turkei und :
FYR Mazedonien

 Flexibles Programm — Praktikum zu
jeder Zeit moglich
» Unterstutzung bei der Suche nach

einem Praktikumsplatz
» Beratung und Betreuung vor und <
wahrend lhres Praktikums

* Finanzielle Forderung lhres
Praktikums

3 LEONARDO-Biro
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Was bieten wir lhnen?

» ,Abchecken® der Unternehmen nach festgelegten Standards

¥~ Sicherstellung der Qualitat des Praktikumsbetriebes, Aussieben von
,schwarzen Schafen” bereits im Vorfeld

» Online-Sprachtest und ggf. Kurs in der kunftigen Arbeitssprache

"~ Sicherstellung ausreichender Sprachkenntnisse fiir erfolgreiches
Praktikum

« Schriftliche Fixierung der Arbeitsaufgaben vor Praktikumsbeginn

¥~ Garantie fachlich sinnvoller Praktikumsaufgaben
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Was bieten wir lhnen?

Betreuung vor und wahrend des
Praktikums:

« ausfuhrliche Beratung zu allen
Aspekten des Programms

» schnelle und unburokratische Hilfe
bei Problemen aller Art

« zweimaliges Monitoring
(Kontaktaufnahme per E-Mail mit
Praktikant und Betreuer im
Unternehmen)

« Sicherstellung des ,reibungslosen’
Ablaufs des Praktikums im Sinne aller
Beteiligten
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Teilnahmebedingungen

* Vollzeitstudierende/r oder (kunftige/r) Graduierte/r einer Brandenburger
Hochschule

« FUr Praktikum als Graduierte/r bereits im letzten Studienjahr bewerben
 Praktikum muss in einem der Erasmus+-Programmlander stattfinden

» Bewerber/in darf bisher max. 10 Monate Erasmus-Forderung im aktuellen
Studienzyklus erhalten haben

* Praktikumsdauer: 2-12 Monate
* Praktikum muss in engem Zusammenhang mit Studium stehen

* Anerkennung der Hochschule durch ECTS oder Eintrag im Diploma
Supplement oder Transcript of Records (entfallt bei Graduierten)

« Pflichtpraktika und freiwillige Praktika forderbar

Bl Erasmus+ 6
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Anforderungen an das Praktikum

* Vollzeitpraktikum mit mind. 35 Std. pro Woche

« Aufnehmende Praktikumseinrichtung sollte Beitrag zur finanziellen
Unterstutzung leisten

* Finanzielle Unterstltzung auch in Form von

» Sachleistungen (freie Unterkunft, Transportkosten vor Ort,
Zuschuss Verpflegung etc.) moglich

*  Wird nicht auf die Erasmus+-Forderung angerechnet!

7 LEONARDO-BUro
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Wieviel Erasmus+ ist moglich?

12 Monate Forderung pro Studienzyklus (Bachelor, Master, PhD)

Mehrere Auslandsaufenthalte wahrend eines Studienzyklus'

Mindestdauer Praktika: 2 Monate

Mindestdauer Studium: 3 Monate

Graduiertenpraktikum (innerhalb 1 Jahres nach Abschluss zu absolvieren),
wird auf den absolvierten Studienzyklus angerechnet

Beispiel: wahrend Bachelor bereits 5 Monate Erasmus-Studium + 4 Monate
Erasmus-Praktikum absolviert => noch 3 Monate Erasmus-Praktikum nach
Abschluss Bachelorstudium moglich

8 LEONARDO-BUro
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Ausschlusskriterien

» Keine Praktika in EU-Institutionen
» Keine Forderung bereits begonnener Praktika

» Keine Doppelforderung der EU (neben Erasmus- keine weitere Forderung
durch die EU bzw. den DAAD)

9 LEONARDO-BUro
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Finanzielle Unterstiitzung

Stipendiensatze fir aktuelles Erasmus+-Projekt 2018-2020:

Gruppe 1: 520,00 €/Monat
Danemark, Finnland, Irland, Island, Liechtenstein, Luxemburg,
Norwegen, Schweden, Vereinigtes Konigreich

Gruppe 2: 460,00 €/Monat
Belgien, Frankreich, Griechenland, Italien, Malta, Niederlande,
Osterreich, Portugal, Spanien, Zypern

Gruppe 3: 400,00 €/Monat
Bulgarien, Estland, Kroatien, Lettland, Litauen, Polen, Rumanien,
Slowakei, Slowenien, EJR Mazedonien, Tschechische Republik,
Turkei, Ungarn

Erasmus+ 10
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Finanzielle Unterstltzung

* Finanzielle Unterstltzung der
Praktikumseinrichtung wird nicht auf
die Forderung angerechnet

« 300 Euro der Forderung werden nicht
auf das BAfoG angerechnet (BAfoG
§21 Abs. 3 Nr. 2)

» Fur die Auslandsforderung nach dem
BAfOG sind - je nach Zielland
unterschiedliche - zentrale
Auslandsamter in Deutschland
zustandig http://www.bafog.de

Bl Frasmus+
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Bewerbung fiir eine Forderung

https://www.b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende

« Bewerbung erfolgt online Uber das Programm ,Placement Online”

» Bewerbung ca. 6 Monate vor dem Wunschtermin, auch ohne
Praktikumsplatz

 Praktikumsplatz sollte gefunden sein ca. 3 Monate vor Praktikumsbeginn

12 LEONARDO-BiUro
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Bewerbung Erasmus+

https://www.b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen

formationen zu den Bewerb. X [

& C ® @ hitp:

£+ Meistbesucht Bewerbung / Studium ... Anmelden Placement-.. Leonardo-Biro Brand.. [ Erasmus+ Forms - KA. [l Ressourcen undInstru.. [ Mobilitit mit Program... [ Ansprechpartner firlh.. [ Downloadcenter— Nat.. D Auslandspraktikum - ... »

Brandenburgische
U Technische Universitat B B
Cottbus - Senftenberg ~ Leonardo-Biiro Brandenburg

ﬁ Programme Vorbereitung Kontakt

v.b-tu.defleonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen E baad ﬂ’ O\ Suchen 1% ﬁj =

Leonardo-Biro Brandenburg » Bewerbungen » Studierende » i Zu den Bewer
Studierende Die Bewerbung erfolgt komplett iiber das Softwareprogramm "Placement Online™.
Leitfaden fur ein Studierenden- Bitte lesen Sie sich die nachfolgenden Informationen zu den Bewerbungsunterlagen grundlich durch, stellen Sie die dort
Praktikum aufgefiihrten Unterlagen bzw. Dateien zusammen und laden Sie diese in Placement Online hoch.

Informationen zu den

Sie miissen zunéchst ein Online-Bewerbungsformular ausfillen und sich fir das Programm registrieren. Danach
Bewerbungsunterlagen

werden Sie aufgefordert, Ihre Personenstammdaten zu vervollstandigen und die Bewerbungsunterlagen hochzuladen.

Download Fomulare

haben.

Die Bearbeitung lhrer Bewerbung durch uns erfolgt erst, hdem Sie das k lette Set 1 h
Absolventen

Hier finden Sie eine Ubersicht tber den Ablauf der Erasmus+-Forderung eines Auslandspraktikums von der Bewerbung
bis zum Zertifikat. fesl Zur Ubersicht

Hier geht es zum Online-Bewerbungsformular.

ol Datenschutzerklarung zur Nutzung von Placement Online

Information zu den

Kontakt
Bewerbungsunterlagen
Kerstin Schneider
Koordinatorin LEONARDO-Biiro
Brandenburg
Alle unter Set_1 aufgefuhrten Dokumente miissen am PC erstellt bzw. Zentralcampus Cottbus
ausgefiillt und unterschrieben sein . Zu diesem Zeitpunkt (i.d.R. 6 Monate Hauptgebaude, Raum 4.38
vor dem geplanten Beginn des Praktikums) ist es noch nicht notwendig, bereits T +49 (0) 355 69 3305
ein Praktikum gefunden zu haben &2 kerstin.schneider(at)b-tu.de
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Bewerbung Set 1

https://www.b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen

BB Informationen zu den Bewerb: X [iad

E] - 9 ﬁ Q Suchen

L Meistbesucht Bewerbung / Studium ... Anmelden Placement-.. B8 Leonardo-Buro Brand... [ Erasmus+ Forms - KA. [Mll Ressourcen undInstru... [) Mobilitat mit Program... [ Anspr

< ¢ @ ® @ https

b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen

Information zu den
Bewerbungsunterlagen

Alle unter Set_1 aufgefuhrten Dokumente miissen am PC erstellt bzw.
ausgefiillt und unterschrieben sein . Zu diesem Zeitpunkt (i.d.R. 6 Monate
vor dem geplanten Beginn des Praktikums) ist es noch nicht notwendig, bereits
ein Praktikum gefunden zu haben.

Set_1:

« Unterschriebener tabellarischer Lebenslauf in Deutsch bzw. in Englisch
(max. 2 Seiten)

« Motivation (personliches Prasentationsschreiben in Deutsch bzw. in
Englisch von mind. Y2 Seite Lange): Hervorgehen sollen u.a., die Grinde fur
ein Auslandspraktikum, die Griinde fur die Wahl des Ziellandes, Ihre
Erwartungen an das Praktikum und das gew(inschte Ergebnis sowie lhre
beruflichen Ziele, etc.

+ Aktuelle Facher- und Notentibersicht.

« Aktuelle Studienbescheinigung.

hreiben eines

» Akademische Ref (Empfehlung
Professors/Dozenten der Heimatuniversitat). Diese solite eine Aussage zu
Ihren akademischen Leistungen z.B. in Lehrveranstaltungen, bei Referaten,
Prafungen 0.4, eine Bewertung Ihrer Personlichkeit, Ihre allgemeine
personliche Eignung far ein Auslandspraktikum sowie ggf. weitere
Empfehlungen (z.B. soziales Engagement, aktive Interessen auerhalb des
Fachgebiets, etc.) enthalten

Wiann Cia ainan Dealfilsimanlats sahindan hahan ladan Cin hitba salndastana

farth.. D enter— Nat...

Kontakt

Kerstin Schneider
Koordinatorin LEONARDO-Buro
Brandenburg

Zentralcampus Cottbus
Hauptgebaude, Raum 4.38

T +49 (0) 355 69 3305

[ kerstin.schneider(at)b-tu.de

Zur Beantwortung allgemeiner
Fragen stehen wir Innen geme iiber
die folgende Emailadresse zur
Verfiigung

leonardo(at)b-tu.de

Offnungszeiten

dienstags & donnerstags
10:00 Uhr - 14:00 Uhr

- Erasmus+

In @ =
»

1

Erasmus+
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Bewerbung Set 2

https://www.b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen

B Informationen zu den Bewerb: X el

« c Q @ & https:// .b-tu.de/leonardo/bewerbungen/studierende/informationen-zu-den-bewerbungsunterlagen a8 - w Q Suchen In @ =
¥ Meistbesucht ﬂ Bewerbung / Studium ... Anmelden Placement-... = Leonardo-Biro Brand... [ Erasmus+ Forms - KA. [l Ressourcen und Instru.. [ Mobilitat mit Program... [ Ansprechpartner farlh.. D D enter— Nat.. D i — »
Set_2:

Die Formulare finden Sie unter "z Download Formulare”.

e Formular: "Bestatigung der Hochschule™
Bitte tragen Sie Ihre persénlichen Daten, die Daten zu Ihrem Praktikum und
die Angaben zur zustandigen Person fir Praktika an lhrer
Heimathochschule selbst ein und lassen Sie die zustandige Person den Teil
zur akademischen Anerkennung ausfiillen und unterschreiben. Dieses
Formular muss am PC ausgefiillt und von der zustandigen Person
unterschrieben sein.

Formular: "Vorab-Bestitigung/ex-ante™

Bitte schicken Sie das Formular an die Praktikumseinrichtung zum Ausfillen
und Unterschreiben. Nach Ruckerhalt priifen Sie bitte, ob die Eintragungen
vollstandig sind (alle Felder mussen ausgefallt sein) und mit den bisherigen
Absprachen beziglich Ihres Praktikums dbereinstimmen und klaren Sie gaf.
Unstimmigkeiten. Prifen Sie auch die Angaben, die die
Praktikumseinrichtung zur Versicherung gemacht hat. Dieses Formular
muss am PC ausgefiillt und durch eine verantwortliche Person im
Unternehmen unterschrieben sein.

Bitte laden Sie beide vollstandig ausgefiilite Formulare des Set 2
zusammen, mindestens 3 Monate vor Praktikumsbeginn, auf Placement
Online hoch. Danach erfolgt die Prufung der Forderfahigkeit Ihres Praktikums

e Formular: "Versicherungserkldrung”
Sobald Sie die ,Vorab-Bestatigung/ex-ante” von lhrer Praktikumseinrichtung
zurlick erhalten haben, entnehmen Sie dieser bitte, ob und in welchem
Umfang die Praktikumseinrichtung Sie vor Ort versichert. Unseren
Hinweisen unter Vorbereitung/Versicherungsschutz, kénnen Sie dann
entnehmen, um welche Versicherungen Sie sich selbst noch kimmem b

massen
Sobald Sie von uns eine endgultige Zusage fur die Férderung lhres n
Praktikums erhalten haben, laden Sie bitte das vollstandig Formular -

15 LEONARDO-BUro
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Wichtiger Hinweis

Versicherungsschutz (verpflichtend)
Krankenversicherung
» Europaische Versicherungskarte sichert nur Grundversorgung

* nicht medizinisch notwendigen Rucktransport oder besondere
medizinische Interventionen

— Zusatzversicherung sinnvoll
Haftpflichtversicherung (am Arbeitsplatz)
* gegen Schaden, die Sie selbst verursachen
* nur selten Versicherung durch die Praktikumseinrichtung

* Wenn nicht — selbst versichern, sonst keine Forderung

16 LEONARDO-Biro
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Wichtiger Hinweis

Versicherungsschutz

Unfallversicherung (am Arbeitsplatz)

* Gegen Schaden, die Sie am Arbeitsplatz erleiden

 nur selten Versicherung durch die Praktikumseinrichtung

» Wenn nicht — selbst versichern, sonst keine Forderung
Empfehlung:

» Gruppenversicherung des DAAD, Tarif 720 (Studenten) 32,00 €/Monat

» Gruppenversicherung des DAAD, Tarif 726 (Absolventen) 62,00 €/Monat

« Umfasst den notwendigen Versicherungsschutz (Kranken-, Haftpflicht- und
Unfallversicherung), speziell fur Ihr Praktikum im Ausland

https://www.daad.de/ausland/service/downloads/de/4431-versicherungen/

17 LEONARDO-BUro
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Ablauf nach der Bewerbung

Erfolgreiche Bewerbung mit Set 1
¥~ Suche nach Praktikumsplatz

(selbststandig bzw. mit Unterstlutzung durch LEONARDO-BUro)
=~ Praktikumsplatz gefunden — Set 2 hochladen

=~ LEONARDO-Biiro pruft Unternehmensprofil und Arbeitsaufgaben in
Praktikumseinrichtung + akad. Anerkennung durch Heimat-Hochschule

- LEONARDO-BIiiro nominiert Sie fir ERASMUS+
> Online-Sprachtest in der kunftigen Arbeitssprache durchfuhren

=¥~ ausreichenden Versicherungsschutz mit Formular
,versicherungserklarung“ nachweisen

=~ Abschluss ERASMUS-Vertrag zwischen lhnen, entsendender

Hochschule, aufnehmender Einrichtung und LEONARDO-BUro
Brandenburg X

X
Start ins Praktikum ¥
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Ansprechpartner

Fir Fragen steht Ihnen das Team
des LEONARDO-BUros Brandenburg
gern zur Verfligung:

Kerstin Schneider
0355-69 3305
kerstin.schneider@b-tu.de

lvonne Grohn & Julia Linke
0355-69 2792 & 0355-69 2792
lvonne.groehn@b-tu.de
Julia.linke@b-tu.de

E-Mail zentral: leonardo@b-tu.de
www.b-tu.de/leonardo

Wir freuen uns auf lhre

Bewerbung!

2l Frasmus+
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