
Registrierung in Placement Online  +                    
Hochladen Set1 

Überprüfung Set 1 
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6 Mon 

D
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2 Wo 

Hochladen Set 2 Überprüfung Set 2 2 Wo 3 Mon 

Informationen  
per E-Mail 

ggf. 
überarbeiten 

Einreichen über 
Placement Online 

Versicherungserklärung (VE) 
hochladen 

Zusage/ Ablehnung der Förderung 

1 Wo 

1 Mon 

VE prüfen + Vertragsunterlagen 
vorbereiten 

2 Wo 

OLS-Sprachtest (nach Erhalt der 
Einladung) durchführen 

Vertragsunterlagen 

Systemische 
Übermittlung 

Vertragsunterlagen  unterschreiben 
bzw. unterschreiben lassen 

Vertragsunterlagen prüfen und 
fertigstellen 

Hochladen des Dokuments       
„Bestätigung des Praktikumsbeginn“ 

/ „Start of Traineeship“ Erste Rate (80%) der Förderung 
anweisen 
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Fragen des ersten Monitorings 
beantworten 

Erstes Monitoring 

Fragen des zweiten Monitorings 
beantworten 

Zweites Monitoring 

Berichtsunterlagen gemäß der 
Richtlinien fertigstellen 

Anforderung der Berichtsunterlagen 
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Berichtsunterlagen prüfen 

Zweite Rate (20%) der Förderung 
anweisen 

Zertifikat und Europass ausstellen 
und versenden 

Praktikum abgeschlossen 

1 Mon 

 1 Wo 

ab  
1.Tag 

nach 
2 Wo 

 nach  
der  

Hälfte 

30  
Tage 

2 Mo 

Bewerber LEONARDO-Büro 

2 Wo 

1 Wo 

3 Wo 

Übersicht des Prozesses der ERASMUS+-Förderung eines 
Auslandspraktikums von der Bewerbung bis zum Zertifikat 

20 Ta 
vor 
Prakt. 
Ende 

Legende 


