Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Leitfaden zur Anmeldung in Matorix

10. September 2025 /



SCHULPRAKTISCHE STUDIEN AN DER BTU COTTBUS- b.tu Technische Universitt
SE N FTEN BERG Cottbus - Senftenberg

« Die schulpraktischen Studien sind ein zentraler Bestandteil der Praxisstudien im
Lehramtsstudium an der BTU.

« Zur Koordination und Verteilung der Praxisplatze nutzt die BTU das Praxiskoordinationstool
Matorix (in Kooperation mit der matorix GmbH http://www.matorix.com)

« Geben Sie Ihre Wlnsche schnellstmoglich auf folgender Webseite an:
https://btu.matorixmatch.de

« Eine ausfuhrliche Anleitung zur Registrierung und Nutzung von Matorix finden Sie unter den
nachfolgenden Folien
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Registrierung

5.

Wahlen Sie ,Student(in)” aus.

Geben Sie die Langformel
lhrer BTU E-Mail-Adresse ein

(z.B. max.mustermann@b-
tu.de)

Erstellen Sie ein Kennwort
unter Berucksichtigung der
angegebenen Vorgaben.

Akzeptieren Sie die
Datenschutzvereinbarungen/
Nutzungsregein.

Fordern Sie den Zugang an.

10. September 2025

Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Registrierung

Ich bin
Schule
Student(in)

E-Mail

Geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein.

Kennwort
Kennwort Wiederholung
A\ Lange des Kennworts: 12 bis 100 Zeichen

A\ Das Kennwort muss mindestens 1 Ziffer, 1 GroBbuchstaben, 1 kleinen Buchstaben und 1 Sonderzeichen (! # $ % () *
+,-./:;,=2@[]1_{12} ~) enthalten.

« Das gewihlte Kennwort enthélt unzuldssige Zeichen.
 Die Kennwérter miissen {ibereinstimmen.

Ich akzeptiere den Datenschutz, die Nutzungsregeln und bestétige diese gelesen und verstanden
zu haben. Zudem bin ich mit der elektronischen Verarbeitung meiner Daten einverstanden.

Zurlicksetzen

Hinweis: Missbrauch wird strafrechtlich verfolgt.
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mailto:max.mustermann@b-tu.de
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta

ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Registrierung

6. Nach der Registrierung
erhalten Sie eine E-Mail. Dies
kann bis zu einer Stunde
dauern.

7. Sie dient als Bestatigung und
erhalt Ihren personlichen
|dentifier (unbedingt
aufbewahren!).

8. Den ldentifier benotigen Sie
fur jede Anmeldung im
System.

9. Gehen Sie zur Startseite
zuruck.
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Cottbus - Senftenberg

0, btu@matorixmatch.de 09:43
G Zugang BTU

An: student6@matorix.de,

Antwort an: btu@matorixmatch.de

Liebe Empfanger*innen,
Sie haben sich im Portal fir Schulpraktika der Brandenburgischen Technischen Universitat (BTU) Cottbus-Senftenberg angemeldet.
Ihr Identifier lautet: 1757490181283180

Mit diesem Identifier, Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Kennwort kénnen Sie sich nun am Matching-Portal anmelden. Falls Sie sich nicht selbst
registriert haben, wurde Ihre E-Mail-Adresse missbrauchlich von Dritten verwendet. In diesem Fall ignorieren Sie bitte diese E-Mail bzw.
informieren Sie uns umgehend. Bitte notieren Sie sich den Identifier und das Kennwort oder heben Sie sich diese E-Mail gut auf. Sie benétigen
Ihre Zugangsdaten fiir den gesamten Prozess.

Mit freundlichen GriBen,
Ihr Praxiskoordinationsteam der Brandenburgische Technische Universitat (BTU) Cottbus-Senftenberg
XXX

Brandenburgische Technische Universitét Cottbus - Senftenberg
Fakultat Humanwissenschaften, Institut fir Erziehungswissenschaften
Lehramt Primarstufe

Referentin fir Studium und Lehre

Anika Werchosch

Universitatsplatz 1
01968 Senftenberg



IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta

Cottbus - Senftenberg

ONLINE-PLATTFORM MATORIX

2. Anmeldung —

. i ) Schulpraktitische Studien
1. Beachten Sie beim Login: Brancenburg

1. Geben Sie den Identifier
aus der vorherigen E-Mall
ein.

2. Tragen Sie lhr

. Login Registrierung
SerStgewahlteS Kennwort mit :(utzername (Identifier) / Kennwort .
ein. == b °°.’ """" " —
2. Klicken Sie auf den kleinen e | fop e —
Pfeil. SPR— © =
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER

ONLINE-PLATTFORM MATORIX

3. Daten vervollstandigen

1. Vervollstandigen Sie Ihr Profil
unter dem Reiter ,Meine
Daten”

10. September 2025

matornxmatch

7 v

Bevor Sie ein Matching Deartelen ader freigeben, venvolistindgen Sw bitte [2re Stammdaten

Biate widien Sie ene Anrede dus

2 News Mistore

Herzlich Willkommen
Mt matoraamatcnh schnell und sicher zem Prastibumsplatz

Dtte heden Se Ihven Idemtifier und das Kennwort gut o'

Kontakt | Mite | Datenschutz | Impressem | Barrerefreinet | Nutaungiregels

Schulpraktische Studien
Brandenburg

Bite geben Sie elren Nachnamen on

b-tu

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg



IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

3. Daten vervollstandigen

b-tu

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Personliche Daten 7/ Andern

Um lhre personlichen Daten _
ausfullen zu konnen, klicken Sie s ox
auf das Wort ,Andern” (roter ———

Adresse zur Zeit des Praktikums

. Alternative E-Mail
Pfeil).

Studiengang / Andern
Studiengang Primarstufe
Studiendetails 7o i
Erstes Studienfach Deutsch

Zweites Studienfach Musik

Studiengang Detail BA Primarstufe
Matrikelnummer 12345

10. September 2025

/ Andern
StraBe XXX
Hausnummer XXX
Postleitzahl 12345
ort Potsdam
Festnetznummer
Mégliche Gebiet / Andern

B1 - Prignitz (Wittenberge,
Perleberg, Pritzwalk)

B5 - Uckermark (Schwedt,
Angerminde, Prenzlau)

C2 - Oder-Spree (Eisenhuttenstadt,
Beeskow)

C4 - Cottbus, Spree-NeiBe (Cottbus,
Forst, Guben)

C6 - Oberspreewald, Spree-NeiBe
(Senftenberg, Lauchhammer,
Spremberg)

P4 - Potsdam Umland (Werder/H.,
Schwielowsee, Beelitz)




IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Senftenberg

3. Daten vervollstandigen

matorxmatch Schulpraktische Studien kY 2
4 Brandenburg b-tu == ’.,*

« Um Sie bei kommenden & Babs @ 8 B
Briefwechseln richtig anreden zu 00000
konnen, fullen Sie bitte die
Pflichtfelder 1. Anrede, 2.
Vorname und 3. Name aus.
Zusatzlich konnen Sie auch noch
eine zusatzliche E-Mailadresse

angeben. Nachrichten vom
System werden dann an beide
Adressen versendet. Falls Sie dies

nicht wunschen, lassen Sie das
Feld einfach frei.

« Um das Ausfullen der
personlichen Daten zu beenden,
klicken Sie bitte auf das Feld
,opeichern® (roter Pfeil).

10. September 2025 8

Kontaht | e | Datenschetz | [mpressem | Barmereflrenadt | Nutrungiregels



IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER

ONLINE-PLATTFORM MATORIX

3. Daten vervollstandigen

U

Brandenburgische

Technische Universitat

Cottbus - Senftenberg

Personliche Daten

« (Geben Sie unter dem Reiter
JAdresse andern® lhre 1 it
Heimatanschrift an. L4 o SR

Adresse zur Zeit des Praktikums

7/ Andern

Titel s

Herr

Max

Mustermann

R —————

Alternative E-Mail
Studiengang / Andern
Studiengang Primarstufe
Studiendetails 7o i
Erstes Studienfach Deutsch
Zweites Studienfach Musik
Studiengang Detail BA Primarstufe
Matrikelnummer 12345

10. September 2025

/ Andern
StraBe XXX
Hausnummer XXX
Postleitzahl 12345
ort Potsdam
Festnetznummer
Mégliche Gebiet / Andern

B1 - Prignitz (Wittenberge,
Perleberg, Pritzwalk)

B5 - Uckermark (Schwedt,
Angerminde, Prenzlau)

C2 - Oder-Spree (Eisenhuttenstadt,
Beeskow)

C4 - Cottbus, Spree-NeiBe (Cottbus,
Forst, Guben)

C6 - Oberspreewald, Spree-NeiBe
(Senftenberg, Lauchhammer,
Spremberg)

P4 - Potsdam Umland (Werder/H.,
Schwielowsee, Beelitz)




IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Senftenberg

4. Regionen auswahlen

« Nun benotigen wir nur noch - Schupraktsche Studen k. =5
lhre Daten bezlglich der - SNy "
Praktikumsplatze. Um diese ——a
angeben zu konnen, klicken
Sie bitte auf das Feld
,Praktika”.

Kontakt | Hite | Datenschutz | Impressem | Barrierelreinadtt | Nutrungiregels
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Senftenberg

4. Regionen auswahlen

1. Brandenburg wurde in
mehrere Regionen unterteilt.

2. Wahlen Sie mindestens 3
Regionen aus, in denen Sie
Ihre schulpraktischen
Studien/das integrierte
Eingangspraktikum
absolvieren mochten.

3. Die Schulpraktische Studien
konnen ausschliel3lich in
Brandenburg absolviert
werden.

10. September 2025

Mdgliche Gebiete auswéhlen

ACHTUNG: geben Sie die Kleinregionen so an, dass Sie eine maximale Fahrtzeit von 90 min mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln nicht Giberschreiten!
thre Chancen auf eine Teilnahme steigen mit Ihrer Flexibilitét. Wenn Sie nur wenige Gebiete auswahlen, kommen Sie fiir weniger Platze in Frage.

Zine Teilnahme an der Vermittlung zum IEP ist erst mdglich, wenn Sie mindestens 3 Kleinregionen in Brandenburg ODER als Gebiet ausschlieBlich Berlin (gilt nur wenn der Wohnort Berlin ist!) ausgewahlt haben.

I N1 Perleberg- Wittenberge (Perleberg, Wittenberge, Karstédt, Plattenburg, Lenzen-Elbtalaue, Bad Wilsnack/Weisen)
I N2 Pritzwalk - Wittstock/Dosse (Pritzwalk, GroB Pankow (Prignitz), Putlitz-Berge, Meyenburg, Wittstock/Dosse, Heiligengrabe)
_J N3 Kyritz (Kyritz, Gumtow, Wusterhausen/Dosse, Neustadt (Dosse))
| N4 Neuruppin (Neuruppin, Rheinsberg, Fehrbellin, Lindow (Mark), Temnitz)
_I N5 Zehdenick - Gransee (Zehdenick, Fiirstenberg/Havel, Amt Gransee und Gemeinden)
| N6 Templin (Templin, Lychen, Boitzenburger Land, Amt Gerswalde)
I N7 Prenzlau (Prenzlau, Uckerland, Nordwestuckermark, Briissow (Uckermark), Gramzow)
_I N8 Schwedt/Oder (Schwedt/Oder, Angermiinde, Oder-Welse, Gartz (Oder))
I N9 Eberswalde (Eberswalde, Schorfheide, Joachimsthal (Schorfheide), Biesenthal-Barnim, Britz-Chorin-Oderberg)
_I N10 Bad Freienwalde (Bad Freienwalde (Oder), Wriezen, Falkenberg-Héhe, Barnim-Oderbruch)
N11 Bernau bei Berlin (Bernau bei Berlin, Werneuchen, Ahrensfelde, Panketal, Wandlitz)
| N12 Oranienburg (Oranienburg, Mihlenbecker Land, Glienicke/Nordbahn, Hohen Neuendorf, Birkenwerder, Leegebruch, Kremmen, Lowenberger Land, Liebenwalde)
N13 Hennigsdorf (Hennigsdorf, Oberkrémer, Velten)
W1 Falkensee (Falkensee, Dallgow-Déberitz, Wustermark, Brieselang, Schénwalde-Glien)
W2 Nauen (Nauen, Ketzin, Amt Friesack)
W3 Rathenow (Rathenow, Premnitz, Milower Land, Amt Rhinow, Amt Nennhausen)
W4 Brandenburg an der Havel (Brandenburg an der Havel, Kloster Lehnin, Wusterwitz, Beetzsee)
W5 Werder (Havel) - Beelitz (Werder (Havel), GroB Kreutz (Havel), Schwielowsee, Seddiner See, Beelitz)
W6 Potsdam (Potsdam, Nuthetal, Michendorf)
W?7 Teltow (Teltow, Stahnsdorf, Kleinmachnow)
W8 Ludwigsfelde (Ludwigsfelde, GroBbeeren, Blankenfelde-Mahlow)
W9 Schonefeld - Wildau (Schonefeld, Wildau, Eichwalde, Schulzendorf, Zeuthen)
W10 Belzig (Belzig, Wiesenburg/Mark, Treuenbrietzen, Ziesar, Briick, Niemegk)
W11 Luckenwalde (Luckenwalde, Trebbin, Nuthe-Urstromtal)
W12 Zossen (Zossen, Rangsdorf, Baruth/Mark, Am Mellensee)
01 Neuenhagen bei Berlin (Neuenhagen bei Berlin, Hoppegarten, Petershagen/Eggersdorf, Fredersdorf-Vogelsdorf)
_] 02 Strausberg (Strausberg, Altlandsberg, Ridersdorf bei Berlin, Mérkische Schweiz)
1 03 Seelow (Seelow, Letschin, Miincheberg, Neuhardenberg, Seelow-Land, Golzow)
1 04 Frankfurt/Oder (Frankfurt (Oder), Brieskow-Finkenheerd, Schlaubetal, Odervorland, Lebus)
"] 05 Firstenwalde/Spree (Fiirstenwalde/Spree, Griinheide (Mark), Steinhéfel, Spreenhagen)
] 06 Erkner (Erkner, Woltersdorf, Schoneiche bei Berlin)
| 07 Kénigs Wusterhausen (Kénigs Wusterhausen, Heidesee, Bestensee, Mittenwalde, Schenkenldndchen)

/ durch der he Technische Universittat Cottbus - Senftenberg
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta

ONLINE-PLATTFORM MATORIX

4. Regionen auswahlen

Nachdem Sie alle Bereiche
ausgefullt haben, erscheint das
rote Kastchen und der grune
Haken oben rechts. Klicken Sie
bitte auf ,Matching".

10. September 2025

Cottbus - Senftenberg

A B 2 g =
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn Kennwort Abmelden
Meine Daten
Bitte erganzen Sie auch die Angaben im Bereich Matching
12



IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Senftenberg

4. Regionen auswahlen

matornxmatch Schulpraktische Studien X 2
Brandenburg btu =, @

Hinweis: Wenn Sie sich sicher
sind, dass alle Angaben korrekt
eingegeben wurden, klicken Sie

o B @%@ B

auf das Feld ,Unwiderruflich s
teilnehmen“(roter Pfeil). lnt'orwr‘;(:s:r;o‘;;p:g;..‘:;a?;:ov;l;vl\);r;;uh(llP) s<nulpuktr-um-zl.'::‘r'.:‘;n“;:)cmjon-Jooum K:::’:::n
Natirlich kénnen Sie sich nach e s e i i

der Teilnahme lhre Daten unter
dem Feld ,Kapazitaten® immer

wieder anzeigen lassen, jedoch
nicht mehr andern.

Kontaht | Hile | Datenschet | Impressem | Barmerefrenadt | Nutrungiregels
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Sentenberg

4. Regionen auswahlen

matorxmatch Schulpraktische Studien LB Y 2
- Brandenburg bty == A

» Anschlie3end erfolgt eine neue
Abfrage, ob die Daten fur den
entsprechenden Zeitraum
korrekt sind. Wenn dies der Fall
ist, klicken Sie auf das Feld
~JA" (roter Pfeil).

« Anschlie3end kdnnen Sie sich
abmelden. Spater kdonnen Sie
sich lhre Ergebnisse unter dem
Feld ,Ergebnisse” anzeigen
lassen.

llllll

Kontaht | Mite | Datenschetz | Impressem | Barrereflredadt | Nutnungiregels
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER b.tu Technische Unfversta
ONLINE-PLATTFORM MATORIX Cottbus - Senftenberg

5. Ausblick

« Sie sind nun fur die schulpraktischen Studien angemeldet.

« Nach Zuordnung zu einer Ausbildungsschule erhalten Sie eine E-Mail. Darin werden Sie
aufgefordert, sich Ihre Schulzuweisung im System anzuschauen.

* Die Zuordnung nimmt einige Wochen in Anspruch.
« Nach erfolgter Zuordnung nehmen Sie umgehend Kontakt mit Ihrer Ausbildungsschule auf.

10. September 2025 15
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Brandenburgische Technische Universitat Cottbus - Senftenberg
Fakultat Humanwissenschaften, Institut fur Erziehungswissenschaften
Lehramt Primarstufe

Referentin fur Studium und Lehre

Anika Werchosch

Gebaude 4, Raum 4.226
Universitatsplatz 1
01968 Senftenberg

E lehramt-praktikum@b-tu.de

URL Studiengang: https://www.b-tu.de/lehramt-primarstufe-bed/

www.b-tu.de

b-tu

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg
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