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• Die schulpraktischen Studien sind ein zentraler Bestandteil der Praxisstudien im 
Lehramtsstudium an der BTU.

• Zur Koordination und Verteilung der Praxisplätze nutzt die BTU das Praxiskoordinationstool 
Matorix (in Kooperation mit der matorix GmbH http://www.matorix.com)

• Geben Sie Ihre Wünsche schnellstmöglich auf folgender Webseite an:
https://btu.matorixmatch.de

• Eine ausführliche Anleitung zur Registrierung und Nutzung von Matorix finden Sie unter den 
nachfolgenden Folien

SCHULPRAKTISCHE STUDIEN AN DER BTU COTTBUS-
SENFTENBERG

http://www.matorix.com/
http://www.matorix.com/
https://btu.matorixmatch.de/
https://btu.matorixmatch.de/
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Wählen Sie „Student(in)“ aus.
2. Geben Sie die Langformel 

Ihrer BTU E-Mail-Adresse ein 
(z.B. max.mustermann@b-
tu.de)

3. Erstellen Sie ein Kennwort 
unter Berücksichtigung der 
angegebenen Vorgaben.

4. Akzeptieren Sie die 
Datenschutzvereinbarungen/
Nutzungsregeln.

5. Fordern Sie den Zugang an.

1. Registrierung

mailto:max.mustermann@b-tu.de
mailto:max.mustermann@b-tu.de
mailto:max.mustermann@b-tu.de
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

6. Nach der Registrierung 
erhalten Sie eine E-Mail. Dies 
kann bis zu einer Stunde 
dauern.

7. Sie dient als Bestätigung und 
erhält Ihren persönlichen 
Identifier (unbedingt 
aufbewahren!).

8. Den Identifier benötigen Sie 
für jede Anmeldung im 
System.

9. Gehen Sie zur Startseite 
zurück.

1. Registrierung
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Beachten Sie beim Login:
1. Geben Sie den Identifier 

aus der vorherigen E-Mail 
ein.

2. Tragen Sie Ihr 
selbstgewähltes Kennwort 
ein. 

2. Klicken Sie auf den kleinen 
Pfeil.

2. Anmeldung
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Vervollständigen Sie Ihr Profil 
unter dem Reiter „Meine 
Daten“

3. Daten vervollständigen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

Um Ihre persönlichen Daten 
ausfüllen zu können, klicken Sie 
auf das Wort „Ändern“ (roter 
Pfeil). 

3. Daten vervollständigen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

• Um Sie bei kommenden 
Briefwechseln richtig anreden zu 
können, füllen Sie bitte die 
Pflichtfelder 1. Anrede, 2. 
Vorname und 3. Name aus. 
Zusätzlich können Sie auch noch 
eine zusätzliche E-Mailadresse 
angeben. Nachrichten vom 
System werden dann an beide 
Adressen versendet. Falls Sie dies 
nicht wünschen, lassen Sie das 
Feld einfach frei. 

• Um das Ausfüllen der 
persönlichen Daten zu beenden, 
klicken Sie bitte auf das Feld 
„Speichern“ (roter Pfeil). 

3. Daten vervollständigen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

• Geben Sie unter dem Reiter 
„Adresse ändern“ Ihre 
Heimatanschrift an.

3. Daten vervollständigen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

• Nun benötigen wir nur noch 
Ihre Daten bezüglich der 
Praktikumsplätze. Um diese 
angeben zu können, klicken 
Sie bitte auf das Feld 
„Praktika“. 

4. Regionen auswählen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

1. Brandenburg wurde in 
mehrere Regionen unterteilt.

2. Wählen Sie mindestens 3 
Regionen aus, in denen Sie 
Ihre schulpraktischen 
Studien/das integrierte 
Eingangspraktikum 
absolvieren möchten.

3. Die Schulpraktische Studien 
können ausschließlich in 
Brandenburg absolviert 
werden.

4. Regionen auswählen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

Nachdem Sie alle Bereiche 
ausgefüllt haben, erscheint das 
rote Kästchen und der grüne 
Haken oben rechts. Klicken Sie 
bitte auf „Matching“.

4. Regionen auswählen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

Hinweis: Wenn Sie sich sicher 
sind, dass alle Angaben korrekt 
eingegeben wurden, klicken Sie 
auf das Feld „Unwiderruflich 
teilnehmen“(roter  Pfeil). 
Natürlich können Sie sich nach 
der  Teilnahme Ihre Daten unter 
dem Feld „Kapazitäten“ immer 
wieder anzeigen lassen, jedoch 
nicht mehr ändern. 

4. Regionen auswählen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

• Anschließend erfolgt eine neue 
Abfrage, ob die Daten für den 
entsprechenden Zeitraum 
korrekt sind. Wenn dies der Fall 
ist, klicken Sie auf das Feld 
„JA“ (roter Pfeil).

• Anschließend können Sie sich 
abmelden. Später können Sie 
sich Ihre Ergebnisse unter dem 
Feld „Ergebnisse“ anzeigen 
lassen.

4. Regionen auswählen
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IHRE ERSTEN SCHRITTE BEI DER NUTZUNG DER 
ONLINE-PLATTFORM MATORIX

5. Ausblick

• Sie sind nun für die schulpraktischen Studien angemeldet.
• Nach Zuordnung zu einer Ausbildungsschule erhalten Sie eine E-Mail. Darin werden Sie 

aufgefordert, sich Ihre Schulzuweisung im System anzuschauen.
• Die Zuordnung nimmt einige Wochen in Anspruch.
• Nach erfolgter Zuordnung nehmen Sie umgehend Kontakt mit Ihrer Ausbildungsschule auf.



www.b-tu.de

Brandenburgische Technische Universität Cottbus - Senftenberg
Fakultät Humanwissenschaften, Institut für Erziehungswissenschaften
Lehramt Primarstufe
Referentin für Studium und Lehre
Anika Werchosch

Gebäude 4, Raum 4.226
Universitätsplatz 1
01968 Senftenberg

E lehramt-praktikum@b-tu.de

URL Studiengang: https://www.b-tu.de/lehramt-primarstufe-bed/
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