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0 Vorwort
An wen wendet sich dieses Dokument und wofir?

Die Abschaltung des Email- und Fileserversystems der ehemaligen Hochschule Lausitz steht bevor.
Benutzer, die dieses System jetzt noch vollstandig oder partiell benutzen, werden gezwungen sein,
auf Alternativen umzusteigen. Die folgenden Seiten sollen dazu Aufschluss Giber Moglichkeiten und
Verfahrensweisen geben. Sie richten sich an alle Benutzer, die noch aktiv mit diesem System
arbeiten. Allerdings wird fur einige Punkte administrative Hilfe erforderlich sein.

Machen Sie sich bitte die Mihe, sich einen Uberblick dariiber zu verschaffen, welche lhrer Daten
eventuell noch benétigt werden und welche Schritte zur deren Erhaltung erforderlich sind.
Insbesondere der Punkt 4.1.3 kann dabei hilfreich sein. Nach der Abschaltung der entsprechenden
Systeme werden die betreffenden Daten unwiederbringlich eliminiert sein.

1 Geschichtliches und Hintergrundinformationen
1.1 Wozu dient(e) das HS-Lausitz-Serversystem

Nachdem Mitte der 90er Jahre des vergangenen Jahrtausends verschiedene Internet-Dienste in
Universitdaten und Hochschulen Einzug gehalten haben, entstand an der damaligen Fachhochschule
Lausitz respektive Hochschule Lausitz (FH) ein ,,Wildwuchs” an Email-Systemen, denn fast jeder
Studiengang hat ein solches betrieben. Dies fiihrte zu unibersichtlichen Zustandigkeiten und
unibersichtlichen Namenskonventionen, was letztendlich die Verwendung der Email-Dienste
erschwerte. Im Jahr 2007 wurde an der Hochschule Lausitz (FH) ein zentrales Email-System etabliert,
welches zunachst fiir alle Bedienstete dieser Einrichtung zur Benutzung freigegeben wurde. Die
Erweiterung des Systems auf alle Benutzer erfolgte 2009. Als ,Nebenprodukt” des Emailsystems
wurde ein File-Server bereitgestellt, der es ermoglichte, personliche Daten und gemeinsame Daten
von Arbeits- bzw. Projektgruppen an zentraler Stelle abzulegen um diese standortunabhangig
benutzen zu kdnnen. Zur Bereitstellung der erforderlichen Benutzerobjekte wurde das obligatorische
Active Directory (hs-lausitz.int) an die Nutzerdatenbank des ,,Hochschul-Accounts” angebunden.
Jedem Angehorigen der Hochschule Lausitz wurde also ein Account und - damit verbunden - ein
Postfach im Email-System , @hs-lausitz.de” zugewiesen.

1.2 Grinde, weshalb das Serversystem der ehemaligen Hochschule Lausitz
(eHL) noch heute besteht

Nach der politisch angeordneten Fusion zwischen der BTU Cottbus und der Hochschule Lausitz (FH)
im Jahr 2013 mussten die organisatorischen Strukturen beider Einrichtungen angeglichen werden.
Dies machte auch eine Anpassung der technischen Infrastruktur an die neuen Gegebenheiten
erforderlich. Allerdings hatte sich IT-Infrastruktur der beiden Ausgangs-Einrichtungen tber die Jahre
in zu unterschiedliche Richtungen entwickelt, als dass eine einfache technische Zusammenfiihrung
moglich gewesen ware. Um die Arbeitsfahigkeit in bestimmten Bereichen aufrecht zu erhalten,
wurden die entsprechenden Systeme der eHL weiter betrieben.

1.3 Griinde, weshalb das eHL-System jetzt schrittweise aufser Betrieb gesetzt
werden soll

Organisatorische und technische Griinde fiihren dazu, dass das Serversystem der eHL schrittweise
auBer Betrieb gesetzt werden muss:
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o Pflege und Wartung des Systems bindet personelle Ressourcen;
e Anpassung zentraler Dienstleistungsangebote an aktuelle Strukturen der BTU;

-> organisatorische Konsolidierung

Die zum eHL-System gehorenden Serversysteme sind seit 2009 in unverandertem hardware- und
softwaremalligem Zustand im Einsatz. Daraus ergeben sich massive Probleme, die einen weiteren
Einsatz zum Risiko machen:

e elementare Hardwarebestandteile und -baugruppen werden nicht mehr hergestellt und sind
teilweise nicht mehr beschaffbar. Deren Ausfall kdnnte dazu flihren, dass das System nicht
mehr lauffahig ist und nicht mehr repariert werden kann;

e die verwendete Software ist auf die Bestandteile des Systems abgestimmt und kann nicht
mehr aktualisiert werden, womit das Risiko steigt, Opfer von Cyberangriffen zu werden;

e aktuelle Betriebssysteme und Client-Programme unterstiitzen die veralteten und unsicher
gewordenen Verschliisselungsmethoden nicht mehr.

2 Welche Serversysteme und Dienste sind von der Abschaltung
betroffen?

2.1 Email-System ,@hs-lausitz.de”

Das Email-System ,@hs-lausitz.de” stellt derzeit noch ein vollstandig arbeitendes Microsoft
Exchange-System mit Organizer- und Groupware-Funktionen (Postfach, Adressbuch, Kalender,
Notizen und Freigaben von Elementen fiir andere Benutzer sowie 6ffentliche Elemente) dar. Seit
einiger Zeit verbieten jedoch Zugriffsbeschrankungen eine direkte Benutzung auRerhalb des BTU-
LANSs, da Sicherheitsbedenken eine Verfligbarkeit aus dem Internet als nicht ratsam erscheinen l&sst.

Das Postfach eines eHL-Benutzers ist an dessen offizielle BTU-Email-Adresse (@b-tu.de) gebunden,
die auch vom ,,offiziellen” zentralen Email-Dienst benutzt wird. Diese Tatsache fuhrt in bestimmten
Situationen immer wieder zu Missverstandnissen bei Benutzern.

2.2 Fileserver HL-FS01

Der Fileserver HL-FS01.rzs.b-tu.de stellt Speicherkapazitdten fir alle Benutzer, die Mitglied der
ActiveDirectory-Domane , hs-lausitz.int” sind, bereit. Diese untergliedern sich in einen

e personlichen Nutzerbereich
e Arbeitsgruppen-Bereich

e Projekte-Bereich und

e Tausch-Bereich.

Die Zugriffsrechte werden im Arbeitsgruppen-Bereich durch die Zugehorigkeit zu einer bestimmten
Struktureinheit, im Projekte-Bereich individuell geregelt.
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2.3 ActiveDirectory-Domane ,HS-Lausitz.int"

Dieser Dienst verwaltet u.a. die Benutzerkonten, die fiir den Computer-, Fileserver- und
Postfachzugriff erforderlich sind und regelt die entsprechenden Zugangsberechtigungen.

Der ActiveDirectory-Dienst ist an die Benutzerverwaltung der ehemaligen Hochschule Lausitz
(,,Hochschul-Account”) gekoppelt und wird von dort mit den erforderlichen Benutzerinformationen
versorgt.

Solange noch Aktivitdten auf dem eHL-Serververbund erforderlich sind, wird dieser Dienst bendétigt.
Danach wird er ersatzlos entfernt.

3 Ablauf der Auferbetriebnahme

PlanmaRig wird sich die AuBerbetriebnahme des eHL-Systems schrittweise vollziehen in mehreren
Phasen vollziehen. Zunachst sollen die zu Studierenden gehdrenden Ressourcen freigezogen werden.

3.1 Ablauf fir Studierende

Studierende missen bis zum xx.xx.2022
o ihr Postfach im eHL-System und
o ihre personlichen Daten vom Fileserver
raumen/freiziehen;
e fiir den entsprechenden Personenkreis wird die Weiterleitungsschaltung von BTU-Postfach
zum eHL-Postfach, sofern noch vorhanden, administrativ entfernt;

e fiir jedes Postfach des o.g. Personenkreises wird administrativ eine Weiterleitung vom eHL-
auf das entsprechende BTU-Postfach geschaltet;

e der ,Hochschul-Account” fiir Studierende wird zum xx.xx.2022 deaktiviert = Studierende
werden sich nicht mehr am eHL-System anmelden kdnnen.

3.2 Ablauf der Aufderbetriebnahme fiir Mitarbeiter

e  Mitarbeiter miissen bis zum xx.xx.2022

o ihr Postfach im eHL-System und

o ihre personlichen Daten vom Fileserver
raumen/freiziehen. Angehdrige von Verwaltung und zentralen Einrichtungen werden die
Moglichkeit haben, weiterhin bendtigte Daten auf Fileserver der Zentralverwaltung zu
kopieren.
Angehdorige von Fakultdten bekommen keine Kapazitdten auf Fileservern der Verwaltung
zugewiesen.

e Die Verantwortlichen der jeweiligen Struktureinheiten bzw. Projekte tragen dafiir Sorge, dass
noch bendtigte Daten aus den entsprechenden Fileserver-Bereichen (ibertragen werden.
Auch hier gilt: Eine Ubertragung auf Server der Verwaltung ist nur fiir Bereiche der
Verwaltung und zentraler Einrichtungen moglich. Fir Daten von Fakultdten sind
fakultatseigene Ressourcen zu verwenden;

e fiir den entsprechenden Personenkreis wird die Weiterleitungsschaltung von BTU-Postfach
zum eHL-Postfach, sofern noch vorhanden, administrativ entfernt;
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o fiir jedes Postfach des o.g. Personenkreises wird administrativ eine Weiterleitung vom eHL-
auf das entsprechende BTU-Postfach geschaltet;

e Computer der Angehorigen von Verwaltung oder zentralen Einrichtungen an den BTU-
Standorten Senftenberg und Cottbus Sachsendorf gehdren historisch bedingt der
ActiveDirectory-Domane , hs-lausitz.int“ an. Damit werden Zugang zum Computer und
Bereitstellung des Nutzerprofils fiir den betreffenden Benutzer gesteuert. Wenn diese
Domaéne wegfallt, muss

o der Computer in eine alternative ActiveDirectory-Domane tberfihrt werden
(,,verwaltung.tu-cottbus.de”);
o das bestehende Nutzerprofil in der neuen Umgebung nutzbar gemacht werden.
Diese Aktivitaten konnen durch den betreffenden Benutzer nicht selbst durchgefiihrt werden
— sie bedingen administrativer Hilfe.

e Wenn alle Postfacher und Daten vom Fileserver umgezogen sowie alle
Computermitgliedschaften zur eHL-Domane aufgehoben sind, werden die Dienste des
,Hochschul-Account” eingestellt; Benutzer werden sich dann nicht mehr an den zum eHL-
System gehdrenden Servern anmelden kénnen.

3.3 Finale Aufderbetriebnahme

Nach einer Karenzzeit werden zum xx.xx.2023 alle zum eHL-System gehoérenden Dienste und Server
herunter gefahren und auRer Betrieb gestellt.
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4 Mafdinahmen, die noch Nutzende treffen miissen

Diese Abhandlung kann nicht auf alle moglichen Konstellationen eingehen, die sich aus

unterschiedlichsten Griinden individuell stark unterscheiden kénnen. Es kann auch nicht
garantiert werden, dass eine nahtlose Weiternutzung aller Bestandsdaten aus dem eHL-System nach
dessen Wegfall moglich sein wird. Hier kbnnen nur Wege aufgezeigt werden, um den Datenbestand,
der noch durch das eHL-System vorgehalten wird, nicht zu verlieren. Die beschriebenen Szenarien
werden sich auf Windows-Systeme, die Postfach-Aktivitaten hauptsachlich auf Outlook 2013
beziehen.

4.1 Technische Hintergriinde und Sicherungsmoglichkeiten

4.1.1 Technische Hintergriinde Exchange-Server
4.1.1.1 Daten auf dem Postfachserver

Samtliche Daten, die zu Postfichern oder ,Offentlichen Ordnern” gehéren, sind bei einem Exchange-
System in einer oder mehreren Datenbanken gespeichert. Uber ein geeignetes Client-Programm
kann der berechtigte Benutzer auf die jeweiligen Inhalte der Datenbank(en) zugreifen und sich die
Informationen zur Anzeige oder Bearbeitung aufbereiten lassen. Anderungen am Postfachinhalt
werden in der Datenbank aktualisiert. Auf das Postfach kann von verschiedenen Orten und
verschiedenen Computern zugegriffen werden; lberall steht der vollumfangliche Postfachinhalt zur
Verfligung. Je nach Arbeitsweise des Client-Programms kann ein Teil des oder der gesamte
Postfachinhalt im Speicher des zugreifenden Computers synchronisiert werden, sodass auf dessen
Inhalte auch in dem Fall, dass der Computer keine Netzwerkverbindung hat, ein Zugriff moglich ist.
Microsoft Outlook benutzt dazu eine Datei des .OST-Typs (die sich jedoch auRerhalb von Outlook und
auBerhalb des betreffenden Kontos nicht autonom verwenden lasst).

Microsoft Outlook bietet die Moglichkeit, den Postfachinhalt komplett oder teilweise zu sichern.
Anzuraten ist, diese Sicherung in Form einer .PST-Datei vorzunehmen. Zwar lasst sich eine .PST-Datei
wiederum nur in Outlook benutzen bzw. einbinden — jedoch findet man dort verlustfrei den
gewohnten Inhalt vor. In andere Dateiformate exportiert kann es zu gewissen Verlusten und zu
einem erheblichen Aufwand, die Daten nutzbar zu machen, kommen.

Eine .PST-Datei lasst sich im Outlook nicht schreibgeschiitzt verwenden. Arbeiten Sie immer
mit einer Kopie dieser Datei, um versehentliche Veranderungen nicht irreparabel zu machen.

4.1.1.2  Zugriffsméglichkeiten auf Postfachdaten

Ja nach Nutzungsverhalten kann der Umfang notwendiger SicherungsmaBnahmen individuell
variieren. Das Wissen um einige technische Hintergriinde kann dem Benutzer bei der Auswahl
erforderlicher MaRnahmen zur Sicherung des Bestandes helfen.

Zur Sicherung des Bestandes an Postfachdaten ist zwingend ein Client-Programm erforderlich, mit

dessen Hilfe auf das Postfach zugegriffen werden kann. Das hier verwendete Microsoft Exchange-
2007-System bietet verschiedene Moglichkeiten, liber ein Client-Programm eingebunden zu werden:

1. Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
- Dieser Kontotyp wird nur von Microsoft Outlook bis zur Version 2013 in fiir das eHL-
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System in geeigneter Form bereitgestellt. Nur dieser Kontotyp entfaltet die volle
Funktionalitat des Exchange-Systems wie z.B.
e Zugriff auf alle eigenen Postfachelemente (Email, Kalender, Adressbuch, Notizen)
o Zugriff auf freigegebene Postfacher oder Postfachelemente anderer Benutzer
e gemeinsame Nutzung ,Offentlicher Ordner”
2. Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
- Zugriff beschrankt auf Email, Kontakte, Notizen, Kalender des eigenen Postfachs
3. POP3 oder IMAP
- Zugriff beschrankt auf Email des eigenen Postfachs

4.1.2 Sicherungsmoglichkeiten fiir Postfach oder Postfachelemente aus dem Exchange-
Server

Zur Sicherung des Bestandes an Postfachdaten aus dem eHL-Exchange-System empfiehlt sich die
Verwendung von Microsoft Outlook 2013 und die Einbildung als Kontotyp ,,Microsoft Exchange
Server oder kompatibler Dienst”. Mit wenigen Mausklicks Iasst sich eine Kopie des kompletten
Postfachs mit all seinen Komponenten (Emails, Kalender, Adressbuch, Notizen) in einer einzigen
Datei erstellen, die spater ohne das eHL-Exchange-Konto und auch in neueren Versionen von MS
Outlook benutzt werden kann. Jeder Angehdrige der BTU Cottbus — Senftenberg ist berechtigt, eine
entsprechende Softwarekopie zu benutzen. Allerdings ist dessen Verwendbarkeit auf PCs mit
Windows oder MacOS beschrankt.

\l/ Wenn Daten aus dem eHL-Postfach gesichert werden sollen, muss sichergestellt sein, dass im
Q Ziel-Speicherbereich genligend freie Kapazitat vorhanden ist, um die entsprechende

Datenmenge aufnehmen zu kénnen. Wird zur Bestandssicherung die Backup-Methode des
Outlook gewahlt, kann eine sehr grolRe Datei entstehen. Beachten Sie, dass das benutzte Medium
das Speichern von groRBen Dateien zuldsst (zur Info: Datentrager mit einem FAT32-Dateisystem
unterstiitzen max. 2 GB groRe Dateien).

Die Verwendbarkeit des Postfach-Datenbestandes durch eine Outlook .PST-Datei ist durch folgende
Nachteile gepragt:

e die .PST-Datei ist nur auf dem Computer, auf dem sie sich befindet, nutzbar;

e die .PST-Datei ist nur mit Microsoft Outlook nutzbar

e die .PST-Datei kann nur mit schreibendem Zugriff in Outlook eingebunden werden; Somit
o lassen sich versehentliche Anderungen nicht ausschlieRen.

\ [y Sofern weiterhin unabhdngig vom Ort und vom verwendeten Computer Zugriff zu Emails des
Q eHL-Systems erforderlich ist, empfiehlt sich die Ubertragung dieser Emails ins das BTU-
Mailarchiv. Dort stehen jedem Benutzer dafiir bis zu 10 GB Kapazitat zur Verfligung.

4.1.3 Entscheidungshilfe fiir erforderliche Mafsnahmen bezuglich des eHL-Postfachs

Die folgende Ubersicht soll eine Entscheidungshilfe sein, unter welchen Bedingungen welche
MaBnahmen erforderlich oder sinnvoll sind:
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Bedingung mogliche MaRnahme

1 | Ich habe zwar ein eHL-Postfach, benutze es | Keine Mallnahme erforderlich, Daten werden

aber nicht mehr und habe keine nach der AuBerbetriebnahme gel6scht.
sicherungswiirdigen Daten in meinem
Postfach

2 | Ich habe ein eHL-Postfach, benutze es Keine MaBnahme erforderlich, Daten werden
jedoch nicht mehr aktiv, da eventuelle nach der AuBerbetriebnahme geldscht.

Posteingdnge zu meinem BTU-Postfach
weitergeleitet werden

3 | Ich habe ein eHL-Postfach, benutze es Mithilfe von Outlook wird ein Backup in Form
jedoch nicht mehr fiir den aktiven Email- einer .PST-Datei angefertigt (s. Punkt 4.2).
Verkehr, sondern nur als Archiv und Auf die erzeugte .PST-Datei kann von dem
mochte diese Daten nicht verlieren PC, auf dem sie sich befindet, nur mittels

Outlook zugegriffen werden.

Alternativ kann der Email-Bestand ins BTU-
Mailarchiv tibertragen werden (s. Punkt
4.3.2); Damit ist ein orts- und
computerunabhangiger Zugriff zu diesem
Bestand moglich.

4 | Ich benutze das eHL-Postfach aktiv und e Ich muss den Email-Verkehr auf mein
mochte den aktuellen Bestand nicht BTU-Postfach umstellen
verlieren o Aufhebung der Weiterleitung vom

BTU- zum eHL-Postfach (tiber
Verwaltung des BTU-Accounts)

o Weiterleitung vom eHL-Postfach zum
BTU-Postfach schalten lassen (Auftrag
an postmaster@b.tu.de)

e Ich muss die Daten aus meinem den eHL-
Postfach ins BTU-Postfach oder BTU-
Mailarchiv tibertragen, um weiterhin auf
sie zugreifen zu kénnen

5 | Ich benutze das eHL-Postfach, um von
freigegebene Ressourcen (z.B. Kalender) zu
mit anderen Benutzern teilen
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5a | Ich bin Angehoriger der Verwaltung oder Ich muss einen Ressourcenantrag fiir
einer zentralen Einrichtung der BTU und »Exchange Server im Verwaltungsbereich”
andere Benutzer diirfen auf eine fir stellen bzw. besitzen bereits ein
freigegebene Ressource aus meinem eHL- entsprechendes Konto. Postfachobjekte
Postfach zugreifen (auRer Email) kdnnen innerhalb

eingerichteter Exchange-Konten (Verwaltung
UND eHL) im Outlook 2013 aus dem eHL- ins
Verwaltungs-Exchange verschoben werden
und missen dann flr das
Verwaltungspostfach entsprechend
verrechtet werden, sodass der erforderliche
Personenkreis wieder den Zugriff ermoglicht
bekommt. Der Zugang wird jedoch nur
Angehorigen der Verwaltung und zentraler
Dienste moglich sein, die ebenfalls ein
Postfachkonto im , Verwaltungs-Exchange”

besitzen.
5b | es handelt sich um eine freigegebene Administrativ kdnnen im Verwaltungs-
Ressource innerhalb eines , 6ffentlichen Exchange entsprechende Postfachobjekte
Ordners“ eingerichtet und verrechtet werden. Die

Datenlibertragung (verschieben innerhalb
von Outlook-Konten) muss durch einen dafir
berechtigen Benutzer erfolgen. Der Zugang
wird jedoch nur Angehorigen der Verwaltung
und zentraler Dienste moglich sein, die
ebenfalls ein Postfachkonto im
»Verwaltungs-Exchange” besitzen.

5c¢ | Ich gehore nicht der Verwaltung oder einer | Derartige Ressourcen lassen sich gezielt aus

zentralen Einrichtung der BTU an, muss dem eHL-Postfach exportieren, im

aber Ressourcen wie Kalender oder personlichen BTU-Postfach, in der BTU-

Adressbuch anderen Nutzern verfigbar OwnCloud oder der BTU-OrgCloud

machen oder sie mit ihnen teilen importieren und fir andere BTU-Benutzer
freigeben.

4.2 Komplettsicherung des eHL-Postfachs

Unabhangig von der weiteren Verfahrensweise mit dem Ist-Datenbestand des eHL-Postfachs
empfiehlt sich eine verlustfreie Komplettsicherung des Postfachs. Dazu ist ein konfiguriertes
»Microsoft Exchange-Konto” in Microsoft Outlook Version 2013 erforderlich.

Beachten Sie bitte, dass der Datentrager, auf dem Sie die Datei speichern wollen, genligend
freie Speicherkapazitat aufweist und zur Aufnahme entsprechend groRer Dateien geeignet ist.

BTU Cottbus — Senftenberg - IKMZ - Server/Systeme Seite 11 von 55

© GOtZ Hi|SC|’lenZ . 08/2022 Gespeichert mithilfe genderfreier Bytes



. _ Brandenburgische
Aulerbetriebnahme des Serversystem HS-Lausitz.int b tu Technische %niversitét
Cottbus - Senftenberg

Wihlen Sie in Outlook 2013 im Dateimenii den Eintrag Offnen und exportieren =

Wihlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (IC5) oder vCalendar-Diatei [VCS) importieren
In Datei exportieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei VCF) importieren

Beschreibung

Cutlook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen
in eine Datei exportiert.

< Zurick Abbrechen

In eine Datei

Zu erstellender Dateityp:

Durch Trennzeichen getrennte Werte
Cutlook-Datendatei {pst)

< Zurack Abbrechen
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Waéhlen Sie die oberste Ebene aus, um alle Elemente des Postfachs einzuschlieBen:

Ordner, aus dem Sie exportieren mochten:
v £ maxmustermann@b-tu.de ~
Posteingang (2]
Deleted Items
Dirafts
» ¥ Entwirfe [Z]
= Gesendete Elemente
IZ] Geldschte Elemente
| Aufgaben
% Journal
Fe lunk-F-Mail 5] 4
£ >
Unterordner einbeziehen Filter...
< Zurdck Weiter » Abbrechen
Outlook-Datendatel exportieren
Exportierte Datei speichern unter:
finale_Sicherung_eHL-Postfach.pst  Durchsuchen..

Optionen

@ Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
ID Erstellen von Duplikaten zulassen

l:::l Eeine Duplikate exportieren

< Zurack

Fertig stellen

Abbrechen
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Optional kénnen Sie die entstehende .PST-Datei durch ein Kennwort schiitzen. Wenn Sie dies nicht
maochten, lassen Sie die Eingabefelder einfach leer:

Outlook-Datendatei erstellen

Optionales Kennwort hinzufdgen

Kennwort: | | |

Kennwoart bestatigen: | |

|:| Dieses Kennwaort in der Kennwortliste speichern

2K Abbrechen

In der entstandenen .PST-Datei befindet sich jetzt ein komplettes Abbild lhres eHL-Postfachs. Sie
kann im Outlook mit dem Befehl Datei / Offnen und exportieren / Outlook
Datendatei &ffnen flr den Zugriff auf deren Inhalte verfiigbar gemacht werden.

Da die .PST-Datei im Outlook nicht schreibgeschitzt verfligbar gemacht werden kann, wirken
sich alle inhaltlichen Anderungen (auch versehentliche!) auf diese Datei aus. Um versehentliche
Verluste zu vermeiden, sollten Sie zur Sicherheit mit einer Kopie der .PST-Abbild-Datei arbeiten.

4.3 Emails ins personliche BTU-Mailarchiv iibertragen

4.3.1 Vorbereitung zur Ubertragung des Email-Bestandes

4.3.1.1 Beantragung einer Email-Weiterleitung fiir Emails an das eHL-Postfach zum BTU-
Postfach
Bevor eine finale Sicherung des Email-Bestandes erfolgt, sollte sichergestellt werden, dass keine
neuen Emails mehr im eHL-Postfach eingehen kénnen. Das lasst sich mit einer
Weiterleitungsschaltung realisieren, die sich im Falle des eHL-Systems jedoch nicht durch den
Benutzer realisieren lasst. Dies muss durch den Server-Administrator erfolgen. Richten Sie dazu bitte
eine Email mit dem entsprechenden Auftrag an postmaster@b-tu.de (Auftrage werden nur
bearbeitet, wenn sie mit Ihrer BTU-Absenderadresse eingereicht werden).

Bitte stellen Sie zuvor sicher, dass von lhrem BTU-Postfach keine Weiterleitung zu Ihrem eHL-
Postfach (...@email.rzs.b-tu.de) aktiviert ist. Den aktuellen Status kdnnen Sie im
Verwaltungsportal fir den BTU-Account (https://www.b-tu.de/account/) abrufen und ggf. &ndern:
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 Awebn BMex  @ND> + v — O X
&« ¢ O 8 =K htps//wwwb-tude/account/s T8 » =
— A
Mein BTU Account —
Account
Name:
Login Name:
Typ: Mitarbeiter
BTU-PIN:
Account lduft ab am: unbegrenzt
Passwort
Letzte Anderung: 21. Juni 2022
Gilltig bis : 30. Juni 2023

e-Mail Adressen

Alias: g @B-TU.De
e-Mail: @B-TU.De
e-Mail: @HS-Lausitz.de
e-Mail: 2 DHS-Lausitz.de
C e-Mail: @hs-lausitz.
e-Mail Info
Weiterleitung: _ Demail.rzs.b-tu.de
Abwesenheitsmeldung: keine
Mailboxfillstand (von 1 GByte): 0.06 %
Adressbucheintrag: @b-tu.de

“

o Achtung! Vor der Deaktivierung des eHL-Postfachs wird administrativ

e die Weiterleitung vom BTU- zum eHL-Postfach deaktiviert (sofern vorhanden) und
o die Weiterleitung vom eHL- zum BTU-Postfach aktiviert (sofern noch nicht vorhanden).

4.3.1.2  Outlookprofil zur Dateniibertragung einrichten

Wenn Sie weiterhin von verschiedenen Geraten auf Emails, die sich bislang nur im eHL-Postfach
befinden, zugreifen miissen, empfiehlt sich die Ubertragung in das BTU-Mailarchiv. Dabei handelt es
sich um ein Ablage-Postfach mit der Kapazitdt von 10 GB, auf das via IMAP-Protokoll von tberall
zugegriffen werden kann, lber das jedoch nicht gesendet werden kann.

Zur Ubertragung von Emails aus dem eHL-Postfach in ein anderes Postfach miissen im Email-
Programm funktionsfahige Konten fiir beide Postfacher eingerichtet sein. Es wird empfohlen, fiir den
Zweck der Ubertragung ein eigenstandiges Profil fiir Outlook zu verwenden. Die Kontenkonfiguration
Uber die Windows-Systemsteuerung kdnnte wie folgt aussehen:
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Windows Startmeni 6ffnen und control qn e Dmme @ s

eintippen = App Systemsteuerung wird
angeboten und kann ausgewahlt werden:

Hochste (bereinstimmung

Systemsteuerung
App
i Systemsteuerung
3 Einstellungen App
& Windows-Verwaltungsprogramme

Einstellungen T Offnen

s USB-Gamecontroller einrichten

Einstellungen der Recent

Benutzerkontensteuerung andern -
- Mail

Spieleleisten-Controller-
Einstellungen

B Anmeldeinformationsverwaltung

== Tastatur
Einstellungen fir Augensteuerung

Uberwachter Ordnerzugriff

Maustasten aktivieren oder
deaktivieren

STRG und UMSCHALTTASTE zum
Andern der

Web durchsuchen

O control - Webergebnisse an:)

£ control

Schaltet man die Anzeige-Ansicht im Systemsteuerung-Fenster auf Kleine Symbole, findet man
das Icon fur E-Mail besser:

B8 SystemsteuerunghAlle Systemsteuerungselemente

4 EF » Systemsteueru... * Alle Systemsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kleine Symbole

Kategorie

Grofie Symbole

[B Anmeldeinformationsverwaltung
82, Benutzerkonten

£ Daterversionsverlauf

@' Energieoptionen

Fa Gerdte und Drucker
Internetoptionen

[# Problembehandlung

% RernoteApp- und Desktopverbindun...
@ Sichern und Wiederherstellen (Wind...

@ Spracherkennung

& system

=] Telefon und Modem

ﬂ Windows Defender Firewall

[ Arbeitsordner

%@J BitLocker-Laufwerkverschlisselung

7 Datum und Uhrzeit
=l Explorer-Optionen
oy Gerdte-Manager
8 Maus
) Programme und Features
A Schriftarten
I Sound
I Standardprogramme
ﬂ Taskleiste und MNavigation

|7_-| Verwaltung

(7 Automat
'@' Center fi
(B E-Mail

L4 Farbverwaltung

& Indizierungseptionen

= Netzwerk- und Freigabecenter

'_9 Region
¥ Sicherheit und Wartung
2 Speicherplitze

@ Synchronisierungscenter

& Wiederherstellung
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-Ea- Mail-5etup - Qutlock

E-Mail-Konten

- E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E E-Mail-Konten... i
2=

P

Datendateien

- Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien,
\Qrﬁ die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Datendateien...

Profile

Mehrere Profile far E-Mail-Konten - .
Profile anzeigen...
% Datendateien einrichten. Normalenwvelse wird = g

nur eines benotigt.

Schliefen
& -Mail % Mit Schritt 1 kann festgelegt werden, dass
man beim Starten von Outlook nach dem zu
Allgemein verwendenden Profil gefragt wird. Durch
5 Hinzufiigen wird ein neues Profil angelegt,
@Eolgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet: was es jetzt Zu konfigurieren giIt
Cutllok
Hinfufig tfernen | Eigenschaften | Kopieren... L Meues Profil
. NELIES o
Beim 5 rosoft Qutlook dieses Profil verwenden:

(®i7uverwendendes Frofil bestatigen: L:‘ Meues Profil erstellen

ijmer dieses Profil verwenden

Outllok Profilname: Abbrechen

eHL-Mailarchiv-Transfer

Abbrechen | | Ubernehmen

Nach dem Anlegen des Profils wird sofort zur Konto-Konfiguration gewechselt:
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4.3.1.3 eHL-Konto einrichten

Zunachst wird das Konto fiir das eHL-Postfach als Typ Microsoft Exchange Server oder
kompatibler Dienst angelegt:

nto hinzufligen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen,

() E-Mail-Konto

@EManueIIe Konfiguration oder zusatzliche Servertypen: @

< Zurick Abbrechen

't- Konto hinzufigen

Dienst auswahlen

L9

(®)iMicrosoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakie und Aufgaben
zuzugreifen

() POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick Abbrechen
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hinzufigen

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen fir Ihr Konto ein,

Servereinstellungen :
egonll.hs-lausitz.int

Server:

Benutzername: | kmusterm
Offlineeinstellungen @

D?Exchange-Cache-Modus\terwendené

RO

Mamen prufen

C% Weitere Einstellungen...

< Zuruck Abbrechen

1 Server-Name: egonll.hs-lausitz.int
2 Benutzername: Ilhr Benutzername im eHL-,,Hochschul-Account”
3 Cache-Modus: nicht erforderlich

4 Exchange-Proxyeinstellungen... > & Microsoft Exchange

Allgemein  Erweitert Sicherheit Verbindung
Vow Stelle aus auf Outlook zugreifen
5 stbin ung mit Microsoft Exchange uber HTTP herstellen:

Egchange-Proxyeinstellunge*

Abbrechen | Ubernehmen
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-t; Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen

Yon Microsoft OQutlook kann dber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe [RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden. Wahlen Sie aus, welches Protokoll und
welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll. Wenden 5ie sich an den Exchange-Administrator,
wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen,

Yerbindungseinstellungen
Diese URL fir die Verbindung mit dem E{;'\F-Prnxysemeruemenden:

https:// | mobil.rzs.b-tu.de LAY |

ﬂu%&ﬁ?}hindung verwenden
bi g nur mit Proxyservern h@eren Zertifikat den folgenden Prinzipalnamen enthalt:

| msstd:mobil.rzs.b-tu.de L/ |

Dﬂei schnellen Metzwerken zuerst eine Verbindung dber HTTP herstellen, dann Gber TCR/P
Bei langsamen Metzwerken zuerst eine Verbindung Gber HTTP herstellen, dann Gber TCR/IP

Proxyauthentifizierungseinstellungen

Diese Authentifizierung far die % mit dem Exchange-Proxyserver verwepden:
Standardauthentifizierung < N~/ R

Abbrechen

Diese URL fir die Verbindung ... verwenden: mobil.rzs.b-tu.de
Verbindung nur ... Prinzipalnamen enthalt: msstd:mobil.rzs.b-tu.de

Nachdem die Festlegungen in den Dialogfeldern getroffen und bestatigt wurden, fiihrt das Betatigen
der Schaltfliche Wweiter >im Dialog Konto hinzufiigen / Servereinstellungen zum
Anmeldedialog fiir das eHL-Postfach:

Windows-5icherheit pod

E-Mail-Anwendung

Verbindung mit kmusterm wird hergestellt.

=1

hs-lausitz\ kmusterm

sssnenne <\\'\/2\

Anm?ﬁed aten speichern

OK Abbrechen
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1 Doméane\Benutzername

2 Kennwort

Brandenburgische

U

Cottbus - Senftenberg

hs-lausitz\<ihr_benutzername_im_ehl-account>
<ihr_kennwort_im_ehl-account>

4.3.1.4 Konto fiir das persénliche BTU-Mailarchiv einrichten

Es gilt ein Konto fir den Zugriff auf das BTU-Mailarchiv einzurichten — und zwar im richtigen Outlook-
Profil. Daher ist es ratsam, die Konfiguration ebenfalls Gber die Systemsteuerung aufzurufen:

Systemsteuerung / E-Mail >

& Mail-Setup - Outlook

& £Mail

E-Mail-Konten

Datendateien

4,
&a
Profile

&

Dokumenten verwendet.

nur eines bendtigt.

|_:_"? E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten, E-Mail-Konten...

Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
die Qutlook zum Speichern von E-Mail und

Mehrere Profile far E-I\.-'Iail-l(cur1ter1®ﬂ.m=”e anzeigen...

Datendateien einrichten. Narmalerweise wird

Datendateien...

SchlieBen

L. Mail-Setup - eHL-Mailarchiv-Transfer

E-Mail-Konten

A E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.
.

=i

Datendateien

\yh Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,

g die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Allgemein

@Eu\gende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

eHL-Mailarchiv-Transfer

Outllok w
Hinzufugen...  Entfernen  Eigenschaften = Kopieren..

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
@Zu verwendendes Profil bestatigen

O[mmer dieses Profil verwenden

Outliok

Abbrechen

Ubernehmen

- E-Mail-Konten...

Datendateien...

SchlieBen
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ontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Werdffentlichte Kalender Adressbicher

o ﬂeL\l; e Reparieren... ﬁf' Andern... )( Entfernen

Hame @ Typ
@ kmust Microsoft Exchange (standardma@ig von diesem Kon...

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Goetz.Hilschenz@b-tu.de\Posteingang

Schlieken

nto hinzufigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

@EManuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen:

< Zuriick Abbrechen
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Dienst auswihlen

O Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

zugreifen

zuzugreifen

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail

O Mit Qutlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verby mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zuruck Abbrechen

to hinzufiigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,

Benutzerinformat

P

Ihr Name: Klaus Mustermann

E-Mail-Adresse: klaus.mustermann@b-tu.de

4

Serverinformatiol

4

Kontotyp: IMAP -

Posteingangsse mailarch.b-tu.de

i

Postausgangsse TP | mailout.b-tu.de

Anmeldeinform

?

Benutzer mustermk

Kennwort ShEAREER

!

[+] Kennwart speichern

Danmeld hilfe der gesicherten
Kennwortauchentifizierung (SPA} erforderlich

o

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen [hnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus: Alle

Weitere Einstellungen

< Zurlck Abbrechen

1 lhr Klartext-Name

2 Ihre BTU-Email-Adresse

3 Kontotyp

4 Servername des Mailarchivs

5 Servername des Postausgangsservers
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6 Ihr Benutzername im BTU-Account
7 Ihr Passwort im BTU-Account

9Weitere Einstellungen >

& Interne

jil-Einstellungen

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

U

i Internet-E-Mail-Einstellungy

Allgenfem  pPostausgangsserver Erweitert
E-Mail-Konto

Geben Sie eine n fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder
“Microsoft I ("

Mailarchiv klaus. mustermann@b-tu.de
Weitere Benutzerinformationen
Firma: |

Antwortadresse:

Abbrechen

Postausgangssemver  Erweitert

Emein

er Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
OAnmeIden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Abbrechen

& Internet-E-Mail-Einstellun gen

Allgemein  Postausgangsserver

Verwenden Sie g=~folgenden
verschldsselte gstyp:
PostausgangsserveNsrd TPE—T 587
Verwenden Sie den folgenden
verschldsselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz W

Crdner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

Geldschte Elemente

Erwet

Serveranschlussnu &
Fosteingangsserve AF

Lang 1 Minute

Dﬁeine Kopien gesendeter Elemente speichern

|:| Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgiltig gelascht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

glemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Standard verwenden ﬁ
S5L o

TLS

Abbrechen

Nach der Bestitigung aller Dialoge wird der obligatorische Test zur Uberpriifung der
Kontoeinstellungen vorgenommen. Nachdem dieser erfolgreich durchlaufen wurde, ist das Konto fr
das Email-Archiv in diesem Outlook-Profil einsatzbereit.
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4.3.2 Ubertragung von Emails aus dem eHL-Postfach in das BTU-Mailarchiv

Dieser Schritt ist nur dann erforderlich, wenn Sie weiterhin von verschiedenen Geraten auf den
Email-Bestand aus dem eHL-Postfach zugreifen wollen oder miissen. Andernfalls ware die im Punkt

4.2 beschriebene Anfertigung der .PST-Backup-Datei bereits hinreichend.

Die Ubertragung der Bestandsdaten muss manuell erfolgen. Dazu starten Sie Outlook mit dem zuvor

eingerichteten Transfer-Profil:

Profil auswéhlen

Profilname: |eHL-Mailar/* v sfe Meu...

eHL-Mailarchiv-Transfer
Outllak

l Abbrechen| Optionen =>

In der Ordnerhierarchie von Outlook finden Sie jetzt die die Strukturen
beider Postfacher vor.

Sie kdnnen einzelne Elemente (aus der Elemente-Liste) oder ganze Ordner
(aus der Ordnerliste) vom eHL-Postfach ins BTU-Mailarchiv mithilfe der

betriebssystemeigenen Werkzeuge wie Zwischenablage und/oder ,,Drag and
Drop”“ kopieren oder verschieben.

Zu beachten gilt, dass die vom System vordefinierten Ordner (alle, die

Sie nicht selbst angelegt haben wie z.B. Posteingang, Gesendete
Elemente, ...) nicht komplett verschoben werden kénnen (weil diese nicht
I6schbar sind). Diese Ordner miissen zunachst im Mailarchiv manuell
angelegt werden, um dann die gewiinschten Elemente aus der eHL-
Elemente-Liste des entsprechenden Ordners verschieben zu kénnen.

Tipps:

03] =
START  SENDEN/EMPFANGEN
«
Neue E-Mail

4 Favoriten

Posteingang |

Gesendete Elements S

4 Kaus.mustermann@b-

Posteingang 1

4 Mailarchiv kiaus.mustermann@b-.
Posteingang
Gesendete Elemente v
Trash
ARCHIVE

e Inder Elemente-Liste kdnnen per Tastenkombination «Strg» + A alle Elemente der Liste

markiert werden;
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In der Elemente-Liste kénnen Sie bei gedriickter «Strg»-Taste und Linksklick mit der Maus
einzelne Elemente zur bestehenden Markierung hinzufiigen oder daraus entfernen:

A‘klaus.mustermann@b—tu.de‘

Posteingang 1
Deleted Items
Drafts

I Entwiirfe [2]
Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente
Junk-E-Mail [5]
Postausgang
Quarantine
rechenzentrum-+sfb
R55-Abonnements
Sent
Sent [tems
Spambox
Technik 119
V-Scanner
Werbung

I Suchordner

4 Mailarchiv klaus.mustermann@b-...

Paosteingang
Entwiirfe

Gesendete Elemente
Trash

ARCHIVE 2
Junk-E-Mail
Postausgang

Suchordner

krisenstab@b-tu.de

28, April 2022 aktuelle Information des Krisenstabs | 28 April 2022 current i..

*english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,

krisenstab@b-tu.de

23, Marz 2022 aktuelle Informationen des Krisenstabs |23 march 2022 curre...

*english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,

krisenstab@b-tu.de

28.04.2022

23.03.2022

12. November 2021 aktuelle Informationen aus dem Krisenstab | 12 Novem... 12.11.2021
* English version below* Liebe Studierende, liebe Mitarbeitende,

“Vizepraesident Lehre"@b-tu.de

Einladung zum Tag der Lehre am 11, Movember 2021/ Invitation Teaching ... 09.11.2021
+++Please read English version below=++ Sehr geehrte Lehrende,

Vizepraesident Lehre

Einladung zum Tag der Lehre am 11. Movember 2021/ Invitation Day of Tea... 03.11.2021
+++Please read English version below=++ Sehr geehrte Lehrende,
dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
BTU-CA Zertifikatinformation 23.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Nutzer, die Bearbeitung lhres

Maik Rinke

IT-Sicherheitsniveau durch Schwachstellen-5cans verbessern 15.08.2021
Wird diese Nachricht nicht richtig dargestellt, klicken Sie bitte hier. Sehr
krisenstab@b-tu.de

10.09.2021 Information zum Impfangebot des MVZ in Cottbus far die BTU .., 10.09.2021
*english version below® Liebe Studierende, liebe Beschaftigte, wir planen N
dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
BTU-CA Zertifikatinformation 01.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Nutzer, die Bearbeitung lhres
dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
BTU-CA Zertifikatinformation 01.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Nutzer, die Bearbeitung lhres
krisenstab@b-tu.de [
2, August 2021 Information zum Prasenzwechselbetrieb | 2 August 2021 In... 02.08.2021

*english version below* Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter, es ist

[Strg f
3—%
——

[Strg f
¥
—>9

ffstrg 7
I |+
——

Prasidentin
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e Mit der Maus auf ein Element oder eine Markierung zeigen, linke Maustaste driicken und
halten, mit der Maus den Zielbereich anfahren und Maustaste loslassen = verschieben des

Elements bzw. der markierten Elemente:

4 klaus.mustermann@b-tu.de krisenstab@b-tu.de
28, April 2022 aktuelle Information des Krisenstabs | 28 April 2022 current i... 28.04,2022
Posteingang 1 :> *english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,
Deleted Items

_— krisenstab@b-tu.de

23, Marz 2022 aktuelle Informationen des Krisenstabs |23 march 2022 curre...  23.03.2022

[ Ertwiiirfe [2] *english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,

G dete El t )
sencete Hements krisenstab@b-tu.de

Geloschte Elemente

12, Movember 2021 aktuelle Informationen aus dem Krisenstab | 12 Novem... 12.11.2‘&1

Junk-E-Mail [5] * English version below®* Liebe Studierende, liebe Mitarbeitende,

Postausgan _— B .

9 J Vizepraesident Lehre"@b-tu.de
Quarantine Einladung zum Tag der Lehre am 11, November 2021/ Invitation Teaching ... 9.11.2021
rechenzentrum+sfb +++Please read English version below+++ Sehr geehrte Lehrende,

RSS-Ab t i i
onnements Vizepraesident Lehre

Sent Einladung zum Tag der Lehre am 11, November 2021/ Invitation D
Sent ltems +++Please read English version below=++ Sehr geehrte Lehr

Tea... 03.11.2021

S b - - fl
R dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de b R
Technik 119 BTU-CA Zertifikatinformation 23.08.2021
V-Scanner Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Mutzer, die itung lhres
Werbung Maik Rinke
I Suchordner IT-Sicherheitsniveau durch Schwachste] ns verbessern 15.,09.2021
Wird diese Machricht nicht richtig It, klicken Sie bitte hier. Sehr
4 Mailarchiv klaus.muster krisenstab@b-tu.d
Posteingang 10.09.2021 Informs* mpfangebot des MVZ in Cottbus for die BTU ... 10.09.2021
. Liebe Studierende, liebe Beschaftigte, wir planen
Entwiirfe
Gesendete Elemente dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de b 8
h ETU-CA Zertifikatinformation 01.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Mutzer, die Bearbeitung lhres
ARCHIVE 2
Junk-E-Mail dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de b R
Postausgang BTU-CAZert|f|kat|nfqrmat|on . ) 01.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Nutzer, die Bearbeitung lhres
Suchordner
krisenstab@b-tu.de 1

2, August 2021 Information zum Prasenzwechselbetrieb | 2 August 2021 In... 02.08.2021
*english version below* Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter, es ist

Prasidentin
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e Mit der Maus auf ein Element oder eine Markierung zeigen, linke Maustaste driicken und
halten UND die Taste «Strg» drlicken und halten, mit der Maus den Zielbereich anfahren
und Maustaste loslassen = kopieren des Elements bzw. der markierten Elemente:

4|klaus.mustermann@b-tu.de krisenstab@b-tu.de
28, April 2022 aktuelle Information des Krisenstabs | 28 April 2022 current i... 28.04.2022
Posteingang 1 *english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,
Deleted ltems )
. krisenstab@b-tu.de
rafts 23, Marz 2022 aktuelle Informationen des Krisenstabs |23 march 2022 curre...  23.03.2022
[+ Entwiirfe [2] *english version below* Liebe Mitarbeiterinnen und liebe Mitarbeiter,
Gesendete Elemente .
B krisenstab@b-tu.de
Geloschte Elemente 12, Movember 2021 aktuelle Informationen aus dem Krisenstab | 12 Movem... 12.11.2
Junk-E-Mail [5] * English version below® Liebe Studierende, liebe Mitarbeitende,
Postausgan _— . N Str
9 2 Vizepraesident Lehre"@b-tu.de 9 +
Quarantine Einladung zum Tag der Lehre am 11, November 2021/ Invitation Teaching ... 1
rechenzentrum+sfb ++=+Please read English version below=++ Sehr geehrte Lehrende,
RS5-Abonnements . B
Vizepraesident Lehre
Sent Einladung zum Tag der Lehre am 11. November 2021/ Invitation D Tea... 03.11.2021
Sent ltems +++Please read English version below=++ 3ehr geehrte Lehr:
5 b . . -
T dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
Technik 119 BTU-CA Zertifikatinformation 23.08.2021
V-Scanner Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Mutzer, die itung Ihres
LElme Maik Rinke
I» Suchordner IT-Sicherheitsniveau durch Schwachste ns verbessern 15.08.2021
Wird diese Machricht nicht richtig It, klicken Sie bitte hier. Sehr
4 i I c
Mailarchiv klaus.musterm krisenstab@b-tu.d
Posteingang 10.09.2021 Infor g mpfangebot des MVZ in Cottbus for die BTU ... 10.09.2021
- * Liebe Studierende, liebe Beschaftigte, wir planen
Entwiirfe
Gesendete Elemente dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
Trash BTU-CA Zertifikatinformation 01.09.2021
Sehr geehrte Mutzerin, sehr geehrter Mutzer, die Bearbeitung Ihres
ARCHIVE 2
Junk-E-Mail dfnpki-mailsender-noreply@dfn-cert.de bR
Postausgang BTU-CAZertlflkatlnfgrmatlon ) ) 01.08.2021
Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Mutzer, die Bearbeitung Ihres
Suchordner
krisenstab@b-tu.de U
2, August 2021 Information zum Prasenzwechselbetrieb | 2 August 2021 In.. 02,08.2021
*english version below* Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter, es ist
Prasidentin
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e Kopieren eines Ordners: In der Ordner-Liste mit der Maus auf den gewlinschten Ordner
zeigen, linke Maustaste und Taste «Strg» driicken, Maus in den Zielordner bewegen und

loslassen. Ohne Taste «Strg» wird der Ordner verschoben:

4llaus.mustermanni@b-tu.de

Posteingang 1
Deleted Itermns
Drafts

I Entwirfe [2]
Gesendete Elemente
(Geldschte Elemente
Junk-E-Mail [5]
Postausgang
Quarantine
rechenzentrum-+sfb
R55-Abonnements
Sent
Sent ltems
Spambox
Technik 119

V-Scanner

Werbung

[ Suchordner

4 pailarchiv klaus.musterma

Posteingang

Entwiirfe +
Gesendete Elemente
Trash um zu kopieren

um zu verschieben

Zu beachten gilt, dass die vom System vordefinierten Ordner (alle, die Sie nicht selbst angelegt

haben wie z.B. Posteingang, Gesendete Elemente, ...) nicht komplett verschoben werden
kénnen (weil diese nicht I6schbar sind). Diese Ordner miissen zunachst im Mailarchiv manuell
angelegt werden, um dann die gewiinschten Elemente aus der eHL-Elemente-Liste des

entsprechenden Ordners verschieben zu kénnen.

In Abhangigkeit vom Umfang der zu kopierenden oder zu verschiebenden Elemente kann der
Vorgang eine ,gewisse” Zeit in Anspruch nehmen. Warten Sie den jeweiligen Vorgang ab,

bevor Sie weitere Vorgadnge initiieren.
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4.4 Personlichen eHL-Kalender in einem alternativen System bereitstellen

4.4.1 Personlichen eHL-Kalender ins BTU-System tibertragen und dort nutzbar
machen

Flhren Sie entsprechend des Punktes 4.2 eine Komplettsicherung Ihres eHL-Postfachs durch, um
einem Datenverlust durch versehentlich durchgefiihrte ungeeignete Malinahmen zur
Datentiibertragung vorzubeugen.

Davon ausgehend, dass diejenigen, die derzeit ihren eHL-Kalender aktiv benutzen, dies in Outlook
2013 tun, sollen hier Moglichkeiten aufgezeigt werden, die Kalenderdaten in einen alternativen
Speicherbereich zu tibertragen, um den Outlook-Kalender von dort mit den entsprechenden Daten zu
versorgen. Folgende Méglichkeiten bieten sich dafiir an:

a) Das BTU-Postfach wird als Microsoft ActiveSync-Konto (EAS) eingebunden
Vorteil:  Konto ldsst sich in Outlook unkompliziert einrichten;
Kalender aus dem BTU-Postfach steht ohne weiteren Konfigurationsaufwand
volltransparent zur Verfligung;
Kalender ldsst sich mit Bordmitteln auch auf mobilen Gerditen per EAS-Konto
synchronisieren.
Nachteil: unter bestimmten Umsténden wird der Postfachkalender vom Outlook nicht
erkannt und nicht synchronisiert (z.B. wenn ein neues Standardobjekt fiir den
Kalender im BTU-Postfach eingerichtet wurde);
Der synchronisierte Kalenderzugriff ist auf den einen Kalender (aus dem BTU-
Postfach) beschrdnkt.
b) Der personliche Kalender des BTU-Postfachs wird mittels AddOn ,,CalDAV* in Outlook
eingebunden und synchronisiert
Vorteil:  Das CalDAV-Addon gestattet eine zuverldssige Synchronisation mit verschiedenen
Quellen, die gezielt konfiguriert werden kénnen;
Es kénnen mehrere synchronisierte Kalender eingebunden werden;
CalDav kann auch in moderneren Outlook-Versionen benutzt werden.

Nachteil: Das CalDAV-AddOn muss durch einen Computer-Administrator installiert worden
sein;
Die Konfiguration ist komplizierter und erfordert eine gewisse Achtsamkeit.

c) Der personliche Kalender aus der BTU-OwnCloud wird mittels AddOn ,,CalDAV“ in Outlook

eingebunden und synchronisiert

Vorteil:  Das CalDAV-Addon gestattet eine zuverldssige Synchronisation mit verschiedenen
Quellen, die gezielt konfiguriert werden kénnen;
Es kénnen mehrere synchronisierte Kalender eingebunden werden;
CalDav kann auch in moderneren Outlook-Versionen benutzt werden.

Nachteil: Das CalDAV-AddOn muss durch einen Computer-Administrator installiert worden
sein;
Die Konfiguration ist komplizierter und erfordert eine gewisse Achtsamkeit.
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4.4.1.1 Vorbereitung der Outlook-Konfiguration fiir die Einbindung des BTU-Postfachs als EAS-
Konto

Sie bendtigen in der Outlook-Konfiguration (mindestens) die beiden Konten

e eHL-Postfach als Exchange-Konto
e BTU-Postfach als EAS-Konto

Die Einrichtung des eHL-Kontos ist in Punkt 4.3.1.3 beschrieben.
Zur Einrichtung des BTU-Postfachs als EAS-Konto gehen Sie wie folgt vor:
Starten Sie Outlook in dem Profil, welches Sie zur Datenlbertragung angelegt haben.

Im Outlook 6ffnen Sie im Datei-Menil Informationen / Kontoeinstellungen /
Kontoeinstellungen >

Kontoeinstellungen

ien R55-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

f Neu.. 5% Reparieren... (2 Andern... ¥ Entfernen ¥

Name Typ

Q kmusterm Microsoft Exchange [standardmaBig von diesem Kon...
Mailarchiv klaus.mustermann@b-tu.de IMAP/SMTP

Viom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Goetz.Hilschenz@b-tu.de\Posteingang

SchlieBen E

Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

IOF tion oder zusatzliche Servertypen: ﬂ

< Zurick Abbrechen
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Konto hinzufiigen

Dienst auswahlen

O Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

@A Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

om, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

zuzugreifen

() POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

L2

< Zurick Abbrechen

Konto &ndern

Servereinstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit einem Exchange ActiveSync-Dienst erfarderlich sind.

Benutzerinformationen
Ihr Name: Klaus Mustermann @
E-Mail-Adresse: klaus.mustermann@b-tu.de
Serverinformationen
E-Mail-Server: wwwsb-tu.de
Anmeldeinformationen
Benutzername: mustermk
Kennwort: Ak
Kennwort speichern
Offlineeinstellungen

E-Mail im Offlinemodus: ' Alle

< Zurtick ] Weiter > ] Abbrechen

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefdhrt. Klicken Sie auf “Schliefen” um

Anhalte
fortzufahren. Anhalten

Aufgaben  Fehler 1
Aufgaben Status
\/An Exchange AdtiveSync-E-Mail-Server an... Erledigt

Damit ist das EAS-Konto fiir das BTU-Postfach eingerichtet; Alle noch offenen Konfigurationsfenster
kénnen geschlossen werden; Auf das vollstéandige BTU-Postfach kann jetzt zugegriffen werden;

Leider lasst sich flr Exchange- und EAS-Konten kein selbst definierter Name festlegen. Somit
wird in der Ordnerhierarchie im Outlook fiir jedes Konto nur die durch das System
verwendete Email-Adresse angezeigt. Die allerdings ist fur alle Konten gleichlautend. Somit
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sind die Konten in der Outlook-Ordnerhierarchie schwer zu unterscheiden. Das eHL-Konto ist
dennoch dadurch erkennbar, dass es grole Initialen fir die Email-Adresse verwendet.

4.4.1.2 Ubertragung der Kalenderdaten aus dem eHL-Postfach ins BTU-Postfach
Offnen Sie im Outlook die Kalenderanzeige. Achten Sie darauf, dass der Kalender aus dem eHL-

Postfach ausgwahlt ist.

shared/postmaster ¢

3 Neuer Termin 4 v 20-24 Juni 2022
shared/rechenzentrum/sfb
. Juni 2022 » MONTAG DIE
Suchordner MO DI MI DO FR SA 5O 20 21
30 1 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
4 Mailarchiv klaus.mustermann@b-tu.de 1314 15 16 17 18 19 08
2 af s 2 5
Posteingang 27 28 29 30 0
Entwiirfe
Juli 2022
Commm s Tl e MO DI MI DO FR SA SO 10
- 1 2 3
E_Mall Ka 45 6 7 8 910 "
1112 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 M 12
25 26 27 286 29 30 31

12 3 4 5 6 7 13

14

Kalender - 15
Freigegebene Kalender 16

4[] Andere Kalender 7

Schalten Sie jetzt die Ansicht des Kalenders auf , Liste” um:

ORDMER AMSIGHT

Ed ategorien < Serie

Ansicht Ansichtseinstellungen  Ansicht hrichtenvorschau |2 qturm tEl? Oornt

@ndern = zuriicksetzen -
ﬂ = == Anordnul
= E ] =
Ereignisse Kalender Verschau Liste
Alctiv

Ansichten verwalten...
Aktuelle Ansicht als neue Ansicht speichern...

Alktuelle Ansicht fir andere Kalenderordner dbernehmen...

L i s i o e

R

Alle Kalendereintrage werden jetzt vollstandig in eine Liste angezeigt; Sie kdnnen dort markiert und
in den BTU-Kalender kopiert werden:
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SEMDEN/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

DATEI START

2 Neuer Termin

4

W | BETREFF

ORT

BEGIMM

£l

4 Meine Kalen 52

Kale

Kalender

T

Freigegebene Kalender

4 Andere Kalender

b
I
=
‘a
[
=
i
=
=

I P W B 1

4.4.2 Personlichen eHL-Kalender ins ,Verwaltung“-Exchange-System tibertragen und

dort nutzbar machen

Diese Moglichkeit bleibt BTU-Angehorigen, die der Zentralverwaltung oder einer
Zentralen Eirichtungen angehoren, vorbehalten.

Voraussetzung: Sie miissen einen Account im Verwaltungssystem besitzen.

4.4.2.1 Vorbereitung der Outlook-Konfiguration fiir die Verwaltungs-Postfachs als Microsoft

Exchange-Konto

Zur Ubertragung der Kalenderdaten an |hr Verwaltungs-Postfach muss dieses als Microsoft Exchange-
Konto eingerichtet sein. Die Konfiguration muss liber die Systemsteuerung des Computers
erfolgen. Es wird davon ausgegangen, dass ein Transfer-Profil fir Outlook angelegt wurde, in dem
sich bereits ein Exchange-Konto fiir das eHL-Postfach befindet (andernfalls Punkt 4.3.1 beachten):

Alle  Apps  Dokumente  Web  Mehr v

Windows Startmenii 6ffnen und control
eintippen = App Systemsteuerung wird
angeboten und kann ausgewahlt werden:

Héchste Ubereinstimmung

Systemsteuerung

App

@l

o Systemsteuerung

1¥ Einstellungen App
% Windows-Verwaltungsprogramme

Einstellungen i Sffnen

< USB-Gamecontroller einrichten

* Einstellungen der Recent

Benutzerkontensteuerung andern [
-Mai

Spieleleisten-Controller-

i B anmeldeinformationsverwaltung
Einstellungen

= Tastatur
Einstellungen fur Augensteuerung

Uberwachter Ordnerzugriff

Maustasten aktivieren oder
deaktivieren

() STRG und UMSCHALTTASTE zum

Andern der

‘Web durchsuchen

O control - Webergebnisse an:|

£ control
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Systemsteuerung\Alle Systemsteuerungselemente

4 [EH » Systernsteueru.. » Alle Systernsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kleine Sy

Kategorie

Grofie Symbole

[B Anmeldeinformationsverwaltung [ Arbeitsordner (7 Automat
2, Benutzerkonten %@! BitLocker-Laufwerkverschlisselung '@' Center fii
£ Dateiversionsverlauf 2 Datum und Uhrzeit 3 E-Mail

% Energieoptionen Explorer-Optionen Ll Farbverwaltung

e Gerite und Drucker & Gerdte-Manager &= Indizierungsoeptionen
Internetoptionen @ Maus = Metzwerk- und Freigabecenter
[ Problembehandlung [ Programme und Features s 4 Region

™ RernoteApp- und Desktopverbindun... A Schriftarten P Sicherheit und Wartung

@ Sichern und Wiederherstellen (Wind... Ij Sound 2 Speicherplatze

@ Spracherkennung I Standardprogramme @ Synchronisierungscenter

B system ﬂ Taskleiste und Navigation = Tastatur

U Telefon und Modem Verwaltung & Wiederherstellung

0 Windows Defender Firewall

'E‘- Mail-5etup - Outlock

E-Mail-Konten
I_]\] E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E E-Mail-Konten... i
=

Datendateien

= Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateien...
ﬁrﬁ die Qutlook zum 5peichern von E-Mail und Lol
Dokumenten venwendet,

Profile
Mehrere Profile far E-Mail-Konten - .
Profil
% Datendateien einrichten. Normalernwelse wird =TO7e anzeigen
nur eines benotigt.
Schlieken
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& e-mail

Allgemein

@Enlgende Profile sind auf diese puter eingerichtet:

eHL-Mailarchiv-Transfer
Cutllok

Entfernen | |Eigenschaften| | Kopieren...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
@Eu verwendendes Profil bestdtigen

l::)lmmer dieses Profil verwenden

Cutlliok

OK Abbrechen Ubernehmen

-E-. Mail-5etup - eHL-Mailarchiv-Transfer

E-Mail-Konten
| _{, E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten
= e
&
Datendateien
= Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien, Rttt it
ﬁ die Cutlook zum Speichern von E-Mail und =
Dokumenten verwendet,
schliefen
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to hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.,

() E-Mail-Konto

@EManuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen:

< Zurick Abbrechen

'E- Kento hinzufligen

Dienst auswihlen

(®)iMicrosoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Yerbindung mit einem Dienst, wie etwa Qutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

() POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick Abbrechen
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-E- Konto hinzufiigen

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen fir Ihr Konta ein.

Servereinstellungen

Server: | nizvi2werwaltung.tu-cottbus.de

Benutzername: |mustermk MNamen prafen

Offlineeinstellungen

|:| Exchange-Cache-Modus verwenden

Weitere Einstellungen...

< Zurick Abbrechen

Erforderliche Angaben:

Server: ntzvl2.verwaltung. tu-cottbus.de
Benutzername: «Ihr Anmeldename im Verwaltungs-Account»

IE- Kento hinzufiigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufugen...

< Zurick Fertig stellen
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4.4.2.2 Ubertragung der Kalenderdaten aus dem eHL-Postfach ins Verwaltungs-Postfach

Zur Ubertragung der Kalenderdaten aus dem eHL-Postfach ins Verwaltungs-Postfach sind die
gleichen Aktivitaten erforderlich, wie in Punkt 4.4.1.2 beschrieben — mit dem Unterschied, dass als
Kopier-Ziel der Kalender des Verwaltungs-Postfachs zu wahlen ist.

4.4.3 Personlichen eHL-Kalender via CalDav auf ein BTU-System tbertragen und via
CalDav nutzbar machen
\ H / Von dieser Art der Kalendereinbindung wird man Gebrauch machen, wenn

) das BTU-Postfach als IMAP-Konto eingebunden ist / werden soll;
. man auf freigegebene Kalender anderer BTU-Benutzer zugreifen mochte;
° man auf Kalender der BTU-OwnCloud oder BTU-GroupCloud zugreifen mochte.

4.4.3.1 Vorbereitung zur Nutzbarmachung von Kalendern mittels CalDavSynchronizer
4.4.3.1.1 Installieren des CalDavSynchronizer
e Das Outllok-AddOn CalDavSynchronizer muss zunachst auf dem Windows-Rechner
installiert werden, um es benutzen zu kdénnen.
e Zur Installation sind Administratorrechte erforderlich.
e Da essich dabei um ein Outlook-AddOn handelt, muss Outlook bereits installiert sein;
e Das eHL-Postfach muss mit dem Konto-Typ ,Microsoft Exchange Server”
eingerichtet sein/werden, was in Verbindung mit der Version des eHL-Exchange-Servers
bedeutet: Outlook 2013.

Laden Sie zunachst die aktuellste Version von der Webseite des Herstellers
(https://caldavsynchronizer.org/de/download/) herunter. Da dies eine .ZIP-Datei ist, muss sie
zundchst ,,ausgepackt” werden. Im Extrakt findet sich dann die Datei setup . exe, die es mit
Administratorrechten auszufiihren gilt >

iiff-' CalDavSynchronizer

Welcome to the CalDaySynchronizer Setup Wizard

The ingtaller will quide vou through the steps required toingtall CallavSynchronizer an yaur
computer. This addin work s for Qutlook 2007 - 2016, but Outlook. 2001 3 or higher 1z recommended
Outlook, 2007 anly supparts installing adding for the curent uzer, 20 don't choose Evemone and
inztall with the default option “Just me'’,
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fig- CalDavSynchronizer

Select Installation Folder

The inztaller will install CalD avSynchronizer to the following folder.

Toingtall in this folder, click "Mest”. To install to a different folder, enter it below or click "Browse",

Folder:
C:%Program Files [«86)ACalD avwSynchronizert, Browse...

Digk Cost...

Install CalDav Synchronizer for yourself, or for amyone who uses this computer:

.................

() Just me

Benutzerkontensteuerung X

Méchten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerat vorgenommen
werden?

‘B | 23f32dacmsi

Verifizierter Herausgeber: Generalize-IT Solutions OG
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer
Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

l ol Melden Sie sich als ein lokaler PC-Benutzer mit
| sssssssses Administratorrechten an
Domine: PC-
Ja Nein
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Installation Complete

CalDavwSpnchronizer has been successfully installed.

Click "'Cloze' to exit,

Pleaze uze Windows Update to check for any critical updates to the ME

< Back

Cloze

T Framewark.

Cancel

Damit steht das AddOn im Outlook zur Verfligung.

4.4.3.1.2 Kontenbereitstellung und CalDavSynchronizer-Konfiguration

Ein via IMAP eingebundenes Postfach enthalt nebe
anderweitigen Ordnertypen — so auch keine Kalend

n Email-Ordner und Emails keine
er-Objekte. Deshalb benétigt Outlook ein

lokales Kalenderobijekt, tiber das die synchronisierten Daten zuganglich gemacht werden
kénnen. Zwar konnte der MAPI-Kalender aus dem eHL-Exchange-Konto zur Synchronisation

herangezogen werden. Das ist jedoch nicht empfehlenswer
also zunéachst ein lokales Kalenderobjekt im Outlook bereit

t, da das eHL-Konto wegfallen wird. Es ist
zu stellen.

. . TN
e Erstellen Sie eine (1)
Outlook-Datendatei _63“ ﬁ_\ : SUCHTOOLS
'-TSTQRT SEMDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT CalDav Synchranizer SUCHEN
; . 3
j’ aj x L(_| rL—(_| [ _)| [F3 Besprechung | _ 2 - Technik
£3 An Vorgesetz
Neue Neue Laschen Antworten  Allen n Vorgeset

E-Mail Elemente~ & Junk-E-Mail -
=1 E-Mail-Machricht
4 Goe [ Termin
Post [T schung
Dele E: 2 k
Drafl |3 \@\(\e

b Entw
" E-Mam\jchri:ht mit ¥
|

Gese

'f‘.'eite}ﬂamente » +
Gelo
Junk % Skype-Besprechung a2
Postausgang ‘)::.
Quarantine =
rechenzentrum-+sfb =
R55-Abonnements "
Sent v

e

Sent Items \/1/
Spambaox (7 /\,
Technik 138 (3]
V-Scanner \\7/
Werbung 1
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Weiterleiten F@We\tere' £ Antworten u

antworten

Antworten

Einladung zur BTU-Gesundheitswoche
*english version below® Liebe Kolleginnen und Kollegen, liebe
Prasidentin
Information des Prasidiums der BTU zur aktuellen Situation in der Ukraine |...
english version below* Liebe ETU-Gemeinschaft, als Universitat setzen wir
vp-forschung-transfer@b-tu.de

Offentliche Nachricht in diesern Ordner bereitstellen
Kontaktgruppe

den Lausitz Scien...
[Technische

Aufgabenanfrage
Internetfayx

Formular auswahlen...

# InfoPath-Formular auswahlen...

Outlook-Datendatei...

Einladung zu 15 Minuten Forschung im Februar 2022
Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen, sehr geehrte Mitarbeiterinnen und
vp-forschung-transfer@b-tu.de

Aktuelles aus Forschung und Transfer | Februar 2022

Errerhimm vimd Tramefar
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Erstellen Sie in der
erzeugten Outlook-
Datendate ein
Kalenderobjekt, indem
Sie einen Rechtsklick auf

4 Qutlook-Datendatei

=] Geldschte Elemente

o)
O Suchardner

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

b-tu

bdams
NTLE Knboricksr

Crdner gnithall Blzmenis des Type

Cirdner coll Angsisct wanses IRTer

??mw

Ll eEk- Lot E g

den entsprechenden Eintrag in der Ordnerhierarchie

ausfuhren

Offnen Sie aus dem nach der Installation des AddOns

L AuErcFen

CalDav Synchronizer neu hinzugekommenen Meni
CalDav Synchronizer den Eintrag General Options, um die Sprache fir die CalDav-

Fenster auf Deutsch umzustellen:

9§ General Options

[] Show advanced settings as default

Expand all nodes in Synchronization Profiles
Enable Tray lcon

Show Sync Progress Bar

General Settings@

Ul Settings

Server Settings
Sync Progress Bar Thresheld (ltems)

2

SSL/TLS Setti
LTLS Settings Language:

{ Deutsch (Deutschland) [Gef vi

Synchronization Reports

General Logging

Changing this option requires a restart of Qutlook.

ok ][ cancel

und starten Sie Outlook anschlieRend neu, damit diese Anderung wirksam wird.
Erzeugen Sie ein neues CalDav-Synchronisationsprofil:

STAl NDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT CalDav Synchronizer
% Synchronis e; : j © Uber
E\ Synchronisationsprofile &) Reports
d’Angmelne Optionen 24 Status
CalDav Synchronizer
Posteingang Midrange Mail
Deleted Items MM KW-26: Ot /

ung / IT Sicherh

Drafts

0f Optionen

Outputmanagement / Digitalisierungsstrategie fur das Backoffice

Abbrechen
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@ Generisches Profil

Google o o

0 ich s Fr‘uuxo O Fruux

Yandex

© iCloud Calendar

]

) Postea

) Yandex ) GmxCalendar Zsarenet O saenet
Landmarks® © Landmarks Sog@ ) Sogo O Cozy
ﬂe):[groud () Nextcloud Eﬂuol:lo-r! O mailbox.org Dx Stow Qper, (O Open-Xchange
@) easyrROECT O EasyProject ﬁ O Web.de @rleﬂuulsﬁ © SmarterMail
?’"n’ml O mailde > ) - |_. ) Kolab stisscom o
FLERUIWARE O Eeroupware FastMail O FastMail

"ok ] et

Of Optionen

i rxhK 2

) ¥] eHL-Kalender --> BTU-Kalender| Name: |eHL-Kalender --> BTU-Kalender
Outlook Einstellungen

Qutlook Ordner: |BTU-Kalender

[] Synchronisiere Objekte sofort nach Veranderung in Outlook

Server Einstellungen

DAV URL:

https://www.h-tu.d b
Usermname:
Passwort:

Email Adressel

il/rpc.php/c

dars/mustermk/calendar~357obwm 1rN9X8WVzal

mustermk

& Offentliche Ordner -
& Outlook-Datendatei
5] Geloschte Elemente
BTU-Kalender

| j oK
Abbrechen

Neu...

3

Synchronisationsintervall (in Minuten): 30 v < >

Sync Einstellungen

Synchronisationsmodus:

Outlook — Server (Replizieren) v

®/‘: klaus.mustermann@b-tu.de

le fair

6@:}? |

Ihr Login-Name (BTU-Account)

Passwort (BTU-Account)

Ihre BTU-Email-Adresse

Festlegung, dass die Kalenderdaten zum Server-Kalender kopiert werden sollen
* Die Dav-URL fir lhren persdnlichen BTU-Kalender kénnen Sie aus dem BTU-
Webmailer abrufen:

Zeige erweiterte Einstellungen

Ul O 00 N O

il w
L b‘tU Groupware 5.2.22 zbisedl

27.06.2022

e

Adressbuch v  Aufg|

Dienstag

. Juni 2022

Name:

i Mi Do Fr Sa

(3

| |
CalDAV-Abonnement-Adresse — Diese Aufgabenlise mit einem anderer
hnps:f/www.b-lui@u;bmaillrpc.php/calendars ©35q

Aufgabenliste von

Farbe:

=

Abonnement

-
4~ DR

se — Alle Ihre Kalender mit einem anderen Kalende

7 Meine Kalender [+] h .de/webmail/rpc.php/principals/

L Kalender von Klaus Musterm... #"

2

BTU Cottbus — Senftenberg - IKMZ - Server/Systeme
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1| 7 Meine Aufgabenlisten - VI

@ Aufgabenliste von Klaus
Mustermann
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\[l/ An dieser Stelle kdnnte auch ein anderer Kalender, der im BTU-System fiir Sie
freigegeben ist, oder ein Kalender aus der BTU-OwnCloud oder der BTU-GroupCloud
angesprochen und synchronisiert werden.

4.4.3.1.3 Ubertragung der Kalenderdaten aus dem eHL-Postfach in den lokalen Outlook-Ordner
Es gilt, die Daten aus dem personlichen eHL-Kalender in den lokalen Outlook-Kalender (der via
CalDav Synchronizer mit dem BTU-Kalender synchronisiert wird) zu Gbertragen. Dazu gehen Sie
analog dem Punkt 4.4.1.2 vor — mit dem Unterschied der Auswahl des entsprechenden Ziel-Ordners.

Nachdem dieser Schritt vollzogen wurde, stehen die aktuellen Kalenderdaten in Ihrem persdnlichen
Kalender des BTU-Postfachs zur Verflgung.

4.5 Andere Postfachelemente

Die vorhergehenden Kapitel haben sich intensiv mit dem Verfligbarmachen von
Zugriffsmoglichkeiten auf die Email- und Kalenderobjekte und deren Ubertragung vom eHL- zum
BTU-Postfach beschéaftigt. Daneben kdnnen auch noch die anderen Objekttypen (Adressbuch,
Aufgaben, Notizen) von Interesse sein. Die Vorgehensweise dhnelt dabei der fiir die Ubertragung von
Kalenderdaten erforderlichen. Daher kann an dieser Stelle auf eine detaillierte Abhandlung verzichtet
werden.

4.6 Zugriff auf die Postfachdaten nach der Uberfiihrung vom eHL- in das BTU-

System
Ist der Bestand an Email-, Kalender-, Adressbuchdaten... in die neue Umgebung Ubertragen, ist die
geeignete Zugriffsvariante fur die kiinftige Nutzung festzulegen. Eine gewiss nicht vollsténdige
Ubersicht von Méglichkeiten ist nachfolgend als Entscheidungshilfe aufgefiihrt.

Variante Einsatz-Szenario Bemerkungen
Webmail/BTU-Cloud o weltweiter einfacher Zugriff | e keine Installation und
per Webbrowser sowohl e keine Konfiguration
auf personliche Elemente erforderlich
als auch geteilte Elemente e teils umstandliche
Bedienung

e eingeschrankter Komfort

Windows-PC o Zugriff auf eigene e sehr komfortabel
Microsoft Office Outlook Postfachelemente e Outlook muss installiert
Exchange-ActiveSync-Konto werden

e Konto muss konfiguriert
werden

e nachtragliche Anderungen
am Postfach (Abonnements,
Berechtigungen) werden
schlecht synchronisiert

e kein Zugriff auf geteilte

Elemente
Windows-PC o Zugriff auf eigene und e sehr komfortabel
Microsoft Office Outlook geteilte Postfachelemente e sehr zuverlassig
aus dem BTU-Postfach
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o Zugriff auf (geteilte) e auch geteilte Elemente
Elemente aus einer Cloud erreichbar

IMAP+SMTP / CalDav

Synchronizer

e QOutlook muss installiert
werden

e CalDav Synchronizer muss
zusatzlich installiert werden

e Konto muss konfiguriert
werden

e relativ hoher
Konfigurationsaufwand

Windows-PC o Zugriff auf eigene Emails via | ¢ komfortabel

Mozilla Thunderbird IMAP-Konto e zuverlissig

o Zugriff auf eigenen Kalender | e Konfigurationsaufwand
und eigenes Adressbuch im

BTU-Postfach

mobile Android-Gerate o Zugriff auf eigene e einfache Einrichtung
Exchange-ActiveSync-Konto Postfachelemente e kein Zugriff auf geteilte
Elemente
mobile Android-Gerate o Zugriff auf Emails e bildet alle erdenklichen
IMAP/SMTP und DAVx® e Zugriff auf eigene und Zugriffsmoglichkeiten ab
geteilte Elemente in e zuverldssig
Mailsystem oder Cloud e DAVx°—App muss installiert
werden

e DAVx°—App ist
kostenpflichtig oder

e muss aus dem ,,f-droid*“-
Store geholt und
eigenverantwortlich auf
aktuellem Stand gehalten
werden

mobile i0OS-Geréte

Zugriff auf Emails
Zugriff auf eigene und
geteilte Elemente in
Mailsystem oder Cloud

bildet alle erdenklichen
Zugriffsmoglichkeiten ab
zuverlassig

keine zusatzliche App

erforderlich

4.7 Datenlibernahme vom Fileserver

4.7.1 Ubersicht iiber Handlungsméglichkeiten beziiglich des Datenbestandes auf dem
eHL-Fileserver

In der folgenden Aufstellung sind die méglichen, die Daten auf dem Fileserver betreffenden

Szenarien und sich daraus ableitende MalRnahmen gegeniber gestellt:
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1. | Ich bin Student; aus meinem Anschreiben
ging hervor, dass mein Datenbestand auf
dem eHL-Fileserver 0 MB betragt

Sie haben keine Daten, um die Sie sich
kiimmern mussen.

2. | Ich bin Student; aus meinem Anschreiben
ging hervor, dass mein Datenbestand auf
dem eHL-Fileserver mehr als 0 MB
betragt

Sie miissen entscheiden, ob es sich um
bewahrenswerte Daten handelt. Wenn dies der
Fall ist, bendtigen Sie einen alternativen
Speicherort fur diese Daten. Infrage kommt:

e BTU-ownCloud
e USB-Festplatte
e Festplatte auf lhrem Computer

3. | Ich bin Angehdriger einer Fakultat; aus
meinem Anschreiben ging hervor, dass
mein Datenbestand auf dem eHL-
Fileserver 0 MB betragt

Sie haben keine personlichen Daten, um die Sie
sich kimmern missen.

Bitte X. beachten.

4. | Ich bin Angehdoriger einer Fakultat; aus
meinem Anschreiben ging hervor, dass
mein Datenbestand auf dem eHL-
Fileserver mehr als 0 MB betragt

analog 2. mit der eventuell zusatzlichen
Moglichkeit

e Nutzung von Speicherressourcen der
Fakultat

e BTU-ownCloud

e USB-Festplatte

e Festplatte auf lhrem Computer

Bitte X. beachten.

5. | Ich bin Angehdoriger der
Zentralverwaltung oder einer zentralen
Einrichtung der BTU; aus meinem
Anschreiben ging hervor, dass mein
Datenbestand auf dem eHL-Fileserver O
MB betragt

Sie haben keine personlichen Daten, um die Sie
sich kimmern missen.

Bitte X. beachten.

6. | Ich bin Angehoriger der
Zentralverwaltung oder einer zentralen
Einrichtung der BTU; aus meinem
Anschreiben ging hervor, dass mein
Datenbestand auf dem eHL-Fileserver
mehr als 0 MB betragt

bewahrenswerte persénliche Daten kdnnen Sie

e in lhrem personlichen Sprecherbereich
auf dem Verwaltungsfileserver

e BTU-ownCloud

e USB-Festplatte

e Festplatte auf lhrem Computer

sichern. Bitte Punkt 7. beachten

7. | Ich soll 7. beachten

Es besteht die Moglichkeit, dass Sie auf Daten
eines Arbeitsgruppen- und/oder eines
Projektbereichs Zugriff haben, die nicht
verloren gehen sollen. In diesem Fall wird ein
alternativer Speicherort benétigt, was jedoch
mit den andren Gruppen- oder
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Projektmitgliedern zu koordinieren ist. Als
Speicherorte kommen infrage:

e Verwaltungs-Fileserver (Mitglieder der
Verwaltung bzw. einer ZE) bzw.
Fileserver der jeweiligen Fakultat
(sofern vorhanden)

e BTU-ownCloud mit Freigaben an die
anderen Beteiligten

e BTU-orgCloud

4.7.2 Ubernahme personlicher Daten durch Studierende

Studierende bekommen neben der allgemein zuganglichen BTU-OwnCloud keine weiteren
Ressourcen zur Speicherung persénlicher Daten zugewiesen. Daher missen bewahrenswerte Daten
entweder in die BTU-OwnCloud oder auf personlich verfligbare Datentrager (USB-Festplatte, USB-
Speicherstick, Festplatte des eigenen PCs...) Gibertragen werden.

Bereitstellung der Quelle

Dazu empfiehlt sich in Windows, fiir die Quelle (persdnliche Daten auf dem eHL-Dateiserver) und das
Ziel (jeweiliges Speichermedium) jeweils einen Laufwerksbuchstaben bereit zu stellen.

Um den Laufwerksbuchstaben mit der Quelle zu verknlipfen kénnte man folgendermaRen vorgehen:

Im Windows-Datei-Explorer:

Dieser PC
Datei Computer Ansicht
1 4 =5 Dieser PC
i
~
R 9 Dieser P S Decooe Lo
Reduzieren

¥ 3D-Ob| <te Bilder

=) Bilder Verwalten —_

I Deskio An "Start” anheften

: Netzlaufwerk verbinden... Downlo,

= Dokurm ‘

In neuem Fenster &ffnen

& Downl¢
J\ . An Schnellzugriff anheften
Musi
He! Netzlaufwerk trennen...
m Videos
Netzwerkad hinzufi

wx https/) etzwerkadresse hinzufiigen )

w CD-1mi Loschen ] Daten (O

% System Umbenennen -
poos ‘el von 930 GB W 4258

. Daten { Eigenschaften

= Downloads (\\nas-hrz02 h crmmmmmmmmmm—
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r Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

ie den Laufwerkbuchstaben fur die Verbindung und den Ordnes, mit dem die
Verbing ergestellt werden soll:

Laufwerk: @ =

Qrdner: hl-fs01.rzs.b-tu.de\users\eeHL-Benutzernames  ~

Durchsuchen..
Beispiel: \\Server\Freigabe
[1Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

[ verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

\clung mit einer Webgite herstellen, auf der Sie Dekumente und Bilder speichern

kéinnen

1 freien Laufwerksbuchstaben wéahlen
2 UNC-Pfad fir die Ordnerfreigabe

«eHL-Benutzername» ist durch lhren Benutzernamen im eHL-Account zu
ersetzen

Windows-Sicherheit x

Netzwerkanmeldeinformationen eingeben

1 Geben Sie Ihre Anmeldeinformationen ein, um eine Verbindung
mit folgendem Netzwerk herzustellen: hl-fs01.rzs.b-tu.de

S-Lausitz\«eHL-Benutzername»

I-...C...l e

2 Doméne: HS-Lausitz

D Anmeldedaten speiche

OK Abbrechen

1 Ihr Anmeldename im eHL-Account ist durch ein vorangestelltes
HS-Lausitz)\ zu ergdnzen

2 |hr Passwort im eHL-Account

Bereitstellung des Ziels

Als Ziel-Laufwerk sei hier beispielhaft die Verkniipfung mit der BTU-OwnCloud illustriert:
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Klicken Sie wie bereits im oberen Schritt (z.B. in der Ordnerhierarchie des Dateiexplorers) das Icon
Dieser PC per Rechtsklick an und wahlen den Kontextmenieintrag Netzlaufwerk verbinden
aus 2>

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuch r die Ve~—~dung und den Ordner, mit dem die
Verbindung hergestellt werden s 2

Laufwerk: | Z "

Ordner. ‘ i\\www.bftu.de@SSL\owncloud\remcte.pﬁ;‘)\wet v| Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe
[ Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen
[ Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern

kénnen
Abbrechen
1 Laufwerksbuchstabe fir den Zielbereich (z.B. Z)
2 Pfad-Adresse der BTU-ownCloud

\\www.b-tu.de@SSL\owncloud\remote.php\webdav

Im sich dann 6ffnenden Anmeldefenster geben Sie Ihren einfachen Benutzernamen (ohne
Domaénenzusatz) und das zugehdrige Passwort aus lhrem BTU-Account ein.

Stehen die Dateiexplorer-Fenster fur Quell- und Ziellaufwerk bereit, konnen Sie die Daten aus dem
Quell-Laufwerk z.B. per Drag and Drop in den gewiinschten Ordner lhres Ziel-Speichers kopieren oder
verschieben:

Start  Freigeben  Ansicht (2]
v 4 o > Dieser PC » Daten (Z) v D 2 Daten (Z) durchsu...
~ O Name Anderungsdatu:
S‘@“ F’E'be" A”Zcm ﬁ Daten vom eHl-Server 24,08.2022 08:2
1 =g > Dieser.. » Nichtverbundenes Netzlaufwerk (Q:) v 9] £ Nichtverbundenes ...
v W Dieser PC "~ [0 Name Anderungsdatum ~
¥ 3D-Objekte " 66DL65) 14.01.2022 09:32
= Bilder " Arbeitsprotokolle 14.01.2022 09:32
B Desktop " CRT 14.01.2022 09:32
] 5
% Dokumente " Des 13.06.2022 15:14
" diverse Configs 25.05.2022 12:40
¥ Downloads =
" Diverses 17.05.2022
Musik .
b Musi * eHL-Account
B videos ¥ Bramfimes 072022 0932
= webdav (\\www.b-tu.de@ ™ Firefox 14.01.2022 09:32
., v < >
= CD-Images (\\nas-hrz02.h * Geb&dudepline 14.01.2022 09:32 "‘hlt o
», al -
£ System (C) " Gerate 14.01.2022 09:32
 Daten (D) GH / 13:46 v
~= Dawnlnads Avnac-hrno b ¥ € s
21 Elemente 13 Elemente ausgewahlt 3 =
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1 Explorer-Fernster 1 mit dem ausgewdahlten Quell-Laufwerk/Ordner (eHL)
2 Explorer-Fenster mit dem ausgewahlten Ziel-Laufwerk/Ordner
3 Linksklick den Dateibereich im Quell-Fenster und mit

gy

alle Elemente markieren

4 markierten Berech mit der Maus anfahren und bei gegriickter linker Maustaste auf
den gewiinschen Ordner im Dateibereich des Zielfensters ziehen, dann loslassen.

Alternativ kénnen die Dateien und/oder Ordner verschoben werden, wenn beim
Ziehen der Maus auf den Zielbereich zusatzlich die Shift-Taste |ﬁ] gehalten
wird. —

Selbstverstandlich kdnnen auch die bekannten Tastenkombinationen fir die Verwendung der
Windows-Zwischenablage heran gezogen werden:

+C markierten Inhalt in die Zwischenablage kopieren
——9
|" +X markierten Inhalt in die Zwischenablage verschieben

Strg +V Inhalt der Zwischenablage am markierten Ort einfligen

4.7.3 Ubernahme personlicher Daten durch Mitarbeiter aus
Nichtverwaltungsbereichen

Mitarbeiter, die nicht der Verwaltung oder einer Zentralen Struktureinheit angehoéren, prifen bitte,

ob ihnen ein Speicherbereich zur Ablage ihrer persdnlichen Daten auf Ressourcen der Fakultat zur

Verfligung steht. Fir das ,,Handwerkliche” gilt das zum Punkt 4.7.1 Ausgefiihrte.

4.7.4 Ubernahme persoénlicher Daten durch Angehérige der Verwaltung oder zentralen
Einrichtungen

Angehdorigen der zentralen BTU-Verwaltung oder einer zentralen Einrichtung der BTU steht ein

personlicher Speicherbereich auf Servern der Zentralverwaltung zur Verfligung. Dieser Bereich kann

zur Migration der personlichen Daten aus dem eHL-System genutzt werden. lhr Zugang zum

Verwaltungssystem wird — sofern noch nicht vorhanden — nur auf Antrag durch Ihren Vorgesetzten

gewahrt.

4.7.5 Datentibernahme aus gemeinsam benutzen Arbeitsgruppen- und Projekt-
Ordnern
Zusatzlich zu den personlichen Daten im eHL-System kdnnten Sie auch auf gemeinsame Daten aus
Projekt- oder/und Arbeitsgruppenbereichen zugegriffen haben, deren Verfligbarkeit mit der
Systemabschaltung ebenfalls enden wird. Fiir diese Daten muss durch die Nutzenden ein neuer
Speicherort gefunden, die Daten missen kopiert und die erforderlichen Zugangsberechtigungen mit
den betreffenden Administratoren kommuniziert und koordiniert werden. Zwischen den jeweils
Nutzenden sind weitreichende Absprachen erforderlich.
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4.8 ActiveDirectory - Mitgliedschaft des Computers

4.8.1 Austragung des Computers aus der ActiveDirectory-Domane ,hs-lausitz.int*

Die Mitgliedschaft des Computers in der ActiveDirectory-Domane , hs-lausitz.int” muss aufgehoben
werden. Damit entfallt die Moglichkeit, sich als Benutzer dieser Domane am Computer anzumelden
und zugewiesene Gruppenrichtlinien zu befolgen. Sind Sie sich nicht sicher, ob Ihr PC Giberhaupt der
AD-Domadne hs-lausitz.int angehort, gibt es viele Moglichkeiten, dies zu Gberprifen. Eine davon
ist, folgenden Befehl in einem Windows-Terminalfenster (Rechtsklick auf Startmeni, Auswahl
Windows PowerShell bzw.Windows Terminal) auszufiihren

Get-ComputerInfo | ft CsDomain,CsDomainRole %ﬁ]

Wird die Quittung wie folgt angezeigt

PS C:\> Get-ComputerInfo | ft CsDomain,CsDomainRole

CsDomain CsDomainRole

HS-Lausitz.int MemberWorkstation

ist lhr Computer Mitglied der Domane HS-Lausitz.int und muss durch den zustandigen Domanen-
Administrator aus der Domane entfernt werden.

4.8.2 Aufnahme des Computers in eine neue Domane

Sofern lhr Arbeitsbereich eine eigene ActiveDirectory-Domane verwaltet, kann |hr Computer durch
den entsprechenden Domdnen-Administrator in die jeweilige ActiveDirectory-Domane aufgenommen
werden.

Die BTU-Zentralverwaltung betreibt eine solche Doméne. Die Mitgliedschaft in diesem System jedoch
nur Angehorigen der BTU-Zentralverwaltung oder einer zentralen Einrichtung vorbehalten.

Mit einer Domanenmitgliedschaft ist die Voraussetzung dafiir geschaffen, dass der Computer auf
Benutzerobjekte der jeweiligen Doméane zurlickgreifen kann und dass deren Gruppenrichtlinien auf
diesem Computer wirksam werden kénnen.

4.8.3 Verfiigbarmachen des bestehenden Nutzerprofils des Computers nach
Doméanenwechsel
Die Kiindigung oder der Wechsel der Domanenmitgliedschaft eines Computers stellt flir dessen
Benutzer eine Zasur dar: Das Benutzerprofil, (iber das all Ihre persénlichen Einstellungen gesteuert
werden und das in der Regel Ihre personlichen Daten auf dem Computer enthalt, ist direkt an lhren
Domaéanen-Account gebunden. Diese Bindung fallt weg, wenn der Computer die angestammte
Domaéne verldsst. Das heilt: Die Daten existieren alle noch — der Benutzer kann ,,aus eigener Kraft”
jedoch nichts mehr damit anfangen.

Es bestehen zwei Mdoglichkeiten, dieses Problem mit Hilfe Thres Computer-Administrators zu lsen:

1. Der Computer-Administrator gewahrt lhnen die Zugriffsberechtigung zu lhrem alten
Benutzerprofil; Sie benutzen des neu entstandene Benutzerprofil und kimmern sich selbst
um das Kopieren lhrer Nutzdaten aus dem alten Profil in das aktuelle.
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2. lhr Computer-Administrator wird mithilfe eines Software-Tools (z.B. , User Profile Wizard”
von ForensiT - https://www.forensit.com/downloads.html) das alte Benutzerprofil mit Ihrem
aktuellen Computerkonto verbinden, sodass der alte Zustand (fast) wiederhergestellt werden
kann.
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Glossar
.ost-Datei Cache-Datei, in der Outlook den Datenbestand innerhalb eines Emailkontos
mit dem Postfachserver abgleicht.
Eine .ost-Datei kann nicht autonom aufRerhalb des betreffenden Kontos
benutzt werden.
.pst-Datei Datei, in der alle Elemente eines Postfachs gespeichert werden kdnnen. Dieser

Dateityp kann zum Speichern von Archiven oder Backups verwendet werden.

Eine .pst-Datei kann im Outlook gedffnet werden und stellt die darin
gespeicherten Informationen transparent dar.

Eine .pst-Datei muss dem benutzenden Outlook auf Dateiebene zur Verfiigung
stehen. Ein Mehrfachzugriff von verschiedenen Outlooks im Netzwerk ist nicht
moglich.

Eine .pst-Datei kann nicht schreibgeschiitzt im Outlook eingebunden werden.
Um Archivdaten nicht versehentlich zu verlieren, ist deshalb das Arbeiten mit
einer Kopie der .PST-Datei angeraten.

ActiveDirectory-
Domane

In einer Microsoft-Windows-Netzwerkumgebung werden Computer, Gruppen
und Benutzer sowie deren Richtlinien in der sogenannten ActiveDirectory-
Domane verwaltet. Gehort ein Computer einer bestimmten AD-Domane an,
konnen sich in der Regel auch Benutzer, die ebenfalls in dieser gefiihrt sind,
dort anmelden. Uber entsprechende Richtlinien lasst sich das Verhalten fiir
Benutzer und Computer zentral steuern.

BTU-Postfach

Das zentrale, offizielle, persdnliche Postfach, welches jedem Angehdrigen der
BTU, der Gber einen BTU-Account verfiigt, automatisch zugewiesen wird. Es ist
neben Emails auch zur Speicherung von Kalender-, Aufgaben- und Adressdaten
geeignet, die durch die Benutzenden weltweit abgerufen werden kénnen.

BTU-Standorte

Hier sind die drei Hauptstandorte der BTU gemeint:

e Zentralcampus in Cottbus
e Campus Senftenberg
e Campus Cottbus/Sachsendorf

EAS siehe Exchange ActiveSync
eHL ehemalige Hochschule Lausitz
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b-tu

Exchange-Server

Microsoft Exchange-Server

Exchange
ActiveSync

ein Protokoll/Kontotyp zur Synchronisation von Emails, Kalender, Aufgaben,
Adressblichern und Notizen aus geeigneten personlichen Postfachern mit
mobilen Geraten

Fachhochschule
Lausitz

aus ihr ist die Hochschule Lausitz hervor gegangen

Hochschul- System zur Nutzerverwaltung der eHL. Hieran angeschlossene Serversysteme

Account (z.B. das ActiveDirectory-System hs-lausitz.int) beziehen daraus die
Anmeldeinformationen fiir zugangsberechtigte Benutzer.

Hochschule die Hochschule Lausitz (FH) war eine eigenstandige Fachhochschule mit den

Lausitz Standorten Senftenberg und Cottbus Sachsendorf, mit der 2013 die
Technische Universitat Cottbus zur Brandenburgischen Technischen Universitat
Cottbus — Senftenberg zusammengeschlossen wurde

HS-Lausitz- Serversysteme, die noch aus der Zeit der Eigenstandigkeit der Hochschule

Serversystem Lausitz stammen

hs-lausitz.int

Name der ActiveDirectory-Domane des Serversystems der HS-Lausitz

IMAP

Protokoll/Kontotyp, mit dessen Hilfe Emails aus geeigneten Postfachern auf
geeignete Gerate synchronisiert werden kénnen

MAPI

spezielles Protokoll/spezieller Kontotyp von Microsoft, mit dessen Hilfe
Postfachinhalte (Emails, Kalender, Aufgaben, Adressbiichern und Notizen) mit
Outlook synchronisiert werden kénnen. Darliber hinaus gestattet dieses
Protokoll auch den Zugang auf freigegebene Postfachelemente anderer
Benutzer und freigegebener Elemente in , Offentlichen Ordnern”

Microsoft
Exchange-Server

ein Servertyp der Firma Microsoft, der im Wesentlichen den Umgang mit
Emails, Kalendern, Aufgabenlisten, Adressbiichern und Notizen erméglicht

Microsoft
Outlook

zum Microsoft Office Pro gehérender (aber je nach Lizenzmodell auch
eigenstandig nutzbarer) Softwarebestandteil, der zur Bearbeitung von eigenen
oder freigegebenen Emails, Kalendern, Aufgabenlisten, Notizen und
Adressbiichern konzipiert ist. Die volle Funktionalitdt entfacht Outlook nur in
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einer Microsoft-Exchange-Umgebung. Flr andere Servertypen sind ggf.
geeignete Erweiterungen (AddOns) erforderlich.

POP3 veraltetes Protokoll zum Abruf von Emails von einem Postfachserver.
Abgerufene Emails werden vom Server geldscht und stehen nur noch auf dem
abrufenden Gerat zur Verfiigung.

Postfach Informationsspeicher auf einem Serversystem, in dem neue Emails fiir den
Adressinhaber eingeliefert und gespeichert werden. Je nach Servertyp kann es
auch weitere Informationen wie Kalender, Adressbuch, Aufgabenliste, Notizen
beinhalten

SMTP Protokoll, Gber das vom Email-Programm des eigenen Computers zu sendende
Emails an den Email-Server tibertragen werden.

Dieses Protokoll ist obligatorisch, wenn fir den Postfach-Abruf das Protokoll
IMAP oder POP3 vorgesehen ist.
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