
 

 

 
Ausschreibung 

mehrere studentische Hilfskräfte (m/w) im  

International Relations Office 
am  Zentralcampus 

Betreuung ‘Welcome and Registration Point’ 
 

im Zeitraum vom 13. März bis 30. April 2017 

 
An der BTU beginnt die Unterstützung der internationalen Studierenden bereits, wenn sie noch im 
Heimatland sind und knüpft unmittelbar nach der Ankunft in Cottbus und Senftenberg an. Wir 
suchen engagierte Hilfskräfte, die uns in der „heißen“ Phase zu Beginn des Sommersemesters 
2017 bei der Studienorientierung und Vor-Immatrikulation der neuen internationalen 
Studienanfänger in Cottbus unterstützen. 
 
Die Ausschreibung richtet sich an engagierte Studierende mit viel Organisationstalent und Spaß an 
internationaler Arbeit.  
 
Sie sollten folgende Voraussetzungen mitbringen: 

 Selbstständiges, sorgfältiges und engagiertes Arbeiten, 

 Belastbarkeit, Serviceorientierung und Kontaktfreudigkeit, 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, gern Kenntnisse weiterer Sprachen, 

 interkulturelles Gespür und Freude im Umgang mit Studierenden aus dem Ausland 
und/oder eigene Auslandserfahrung sind erwünscht. 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
Im Rahmen dieser Hilfskraftstelle unterstützen Sie die Betreuung der internationalen 
Studienanfänger. Ihre Aufgaben umfassen u. a.: 
 

 Unterstützung am ‚Welcome and Registration Point’ des International Relations Office 

 Hilfestellung bei der Erstorientierung am Studienort, Beantwortung von Fragen zur z.B. 
Wohnungssuche, zum Studienstart etc. 

 Unterstützung bei der administrativen Umsetzung der Vor-Immatrikulation 
 
Wenn Sie sich in den beschriebenen Tätigkeiten wiederfinden und das genannte Aufgabengebiet 
Ihr Interesse weckt, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Motivationsschreiben und Lebenslauf) sowie eine Studienbescheinigung und Ihren aktuellen 
Notenausdruck.  
 
Geplant ist jeweils ein Stundengesamtumfang von 50-60 Stunden im oben genannten Zeitraum. 
Die Vergütung richtet sich nach den für studentische Hilfskräfte an der BTU festgelegten Sätzen. 
 
 
Bewerbungsfrist:   7. Februar 2017 
Bewerbungsort:   Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit dem Betreff „Immatrikulation 

SoSe 2017“ in Form eines pdf-Dokumentes, Dateigröße max. 2 MB an 
janine.wehrstedt@b-tu.de.  
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