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1. Registrierung und Anmeldung

Bei der ersten Anmeldung auf der Lernplattform werden Sie aufgefordert, die 
Datenschutzinformationen zu lesen und zu akzeptieren. Ihr  Account  ist  nun  aktiviert  und  Sie  
können  mit  der  Lernplattform  Moodle arbeiten.

Rufen Sie die Moodle-Webseite der BTU CS unter dem Link: https://www.b-tu.de/elearning/btu/ 
auf. Mit einem Klick auf „Login“ öffnet sich die Anmeldeseite. Hier melden Sie sich mit den Daten 
Ihres zentralen BTU CS-Accouts an. 

Bei Fragen oder Problemen mit der Anmeldung wenden Sie sich bitte an das URZ am Zentralcampus.
https://www.b-tu.de/it-services/btu-account/
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2. Einrichten der Startseite (1)

Dashboard
Das Dashboard ist Ihre persönliche, 
individuell anpassbare Übersichtsseite. Hier 
erhalten Sie einen Überblick über all Ihre 
Kurse sowie die dort angelegten Aktivitäten.

Mein Profil
Wenn Sie sich angemeldet haben, sehen Sie 
auf der Startseite links den Block „Eigenes 
Profil“. Mit einem Klick auf Ihr Profilbild 
gelangen Sie zu Ihren Profileinstellungen.

Benachrichtigungen
Hier werden Sie über neue Nachrichten und 
Mitteilungen informiert.

Nach dem Login gelangen Sie auf Ihre persönliche Moodle-Startseite. Diese ist dreispaltig 
aufgebaut. An den Seiten befinden sich die Blöcke, die Sie ein- und aufklappen sowie an die 
jeweilige Seite andocken können. So können Sie ihre Startseite individuell anpassen. 
Die Änderungen bleiben nach dem Logout erhalten. 

Meine Kurse
Unter dieser Kategorie finden Sie eine 
Übersicht aller Kurse, in denen Sie aktuell 
eingeschrieben sind.

Kalender
Der Block „Kalender“ bietet Ihnen einen 
Überblick zu einigen wichtigen Terminen 
in Ihren Moodle-Kursen. Dies können zum 
Beispiel online-Abgaben sein. Fahren Sie mit 
dem Mauszeiger über das farbig hinterlegte 
Feld oder klicken Sie darauf, um spezifische 
Informationen zu erhalten. 
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2. Einrichten der Startseite (2)

Mit dem Fadenkreuz können Sie bestimmen, 
in welcher Reihenfolge die Kurse angezeigt 
werden. Halten Sie dazu das Kreuz gedrückt 
und ziehen es nach oben oder unten.

Klicken Sie auf „Diese Seite bearbeiten“, um 
Ihre Kursübersicht anzupassen.
Klicken Sie auf „Diese Seite ist fertig“, um die 
Änderungen zu speichern.

Profileinstellungen
Unter Ihrem Profil sehen Sie Ihre Zugriffsdaten 
und Forenbeiträge. Die Basisdaten können 
nicht geändert werden, da diese aus dem 
CAS übernommen werden. Variabel sind 
hingegen der Wohnort, das Land, die 
Zeitzone und die Beschreibung. Desweiteren 
kann ein Profilbild hochgeladen werden. 
Diese Einstellungen werden unter dem Punkt 
„Profil bearbeiten“ vorgenommen.
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Kursbereich
Wählen Sie durch einen Klick auf den Pfeil 
vor dem jeweiligen Fachbereich/Namen 
den Kursbereich aus. Sie gelangen zu einer 
Übersicht, welche die aktuell angebotenen 
Moodle-Kurse des Fachbereichs zeigt. 

3. Kurseinschreibung

Jeder Lehrende hat in der Lernplattform Moodle der BTU C-S einen eigenen Kursbereich. Wenn Sie 
sich in einem Kurs eines bestimmten Lehrenden eintragen möchten, klicken Sie dessen Kursbereich 
an und suchen den gewünschten Kurs. Die Kurse sind durch einen Einschreibeschlüssel gesichert. 
Diesen Schlüssel erhalten Sie von Ihrem Lehrenden.

Kursname
Wählen Sie den gewünschten Kurs aus. Sie 
gelangen dadurch zur Selbsteinschreibung.

Einschreibeschlüssel
Geben Sie den Einschreibeschlüssel, den Sie 
von Ihrem Lehrenden erhalten haben, ein und 
betätigen Sie das Schaltfeld „Einschreiben“, 
um sich in den Kurs einzuschreiben.
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Persönlicher Navigationsbereich
Im obersten Balken finden Sie unter anderem 
Links zu Ihrem Profil, Ihren Mitteilungen 
sowie die Möglichkeit zum Logout.

4. Kursoberfläche
Moodle-Kurse sind in der Regel zweispaltig angelegt. An der linken Seite befindet sich der Block 
„Navigation“. Rechts daneben finden Sie die von Ihren Lehrenden eingerichteten Kursinhalte.
Die Seitenblöcke können horizontal zusammengeklappt oder vertikal an den linken Rand 
geschoben werden.

Kursinhalte
zeigt die zu einzelnen Themen oder Terminen 
verfügbaren Inhalte des Kurses wie bspw. 
Texte, Abbildungen und Links auf Materialien 
oder Aufgaben
Die Bezeichnung der Themenblöcke wird 
im Navigationsblock übernommen, sodass 
auch aus anderen Kursen heraus gezielt auf 
bestimmte Themen oder Wochenblöcke 
navigiert werden kann.

Blöcke an- oder abdocken
Falls Sie einen Block nicht finden, könnte 
es daran liegen, dass der Block angedockt 
wurde. Über den kleinen Pfeil im Blockfenster 
können Sie den Block am Rand an- oder 
abdocken.
In der Regel lohnt es sich, die Blöcke zu 
beachten, da nützliche Inhalte wie bspw.
Teilnehmer oder neuste Aktivitäten darin 
angezeigt werden.

Block „NAVIGATION“
detaillierte Kursübersicht sowie Links zur 
Startseite, zum Dashboard und zur Website 
Klicken Sie auf die Pfeilsymbole (      ), um 
Inhalte auf- und zuzuklappen.

Schnellnavigation
Links zur Startseite, Kursübersicht oder zu 
übergeordneten Kursbereichen
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5. Kommunizieren in Foren (1)

Das Forum „Ankündigungen" ist vorab in jedem Moodlekurs eingerichtet. Lehrende können über 
dieses Forum den Teilnehmenden wichtige Informationen zukommen lassen. 
Für Diskussionen, Fragen oder Erörterungen sowie Dateianhänge und Ähnliches können andere 
Foren genuzt werden, welche nachträglich durch die Lehrenden zum Kurs hinzugefüg werden 
können.

Einen neues Thema oder einen neuen Beitrag verfassen

Rufen Sie das gewünschte Forum auf, indem 
Sie auf den Link klicken. Sie erkennen Foren 
an diesem Symbol:     

Hier können Sie Dateien anhängen.

Betreff des Beitrags – wird als Titel in der Liste 
aller Forenbeiträge des Forums angezeigt

Textbereich für Ihren Beitrag

Nach Verfassen eines Beitrags versenden Sie ihn. Sie haben noch 5 Minuten Zeit, um Korrekturen vorzunehmen, 
bevor der Beitrag für andere Kursteilnehmende sichtbar gepostet und per Email versendet wird.

Zur Erstellung eines neuen Themas, klicken Sie 
auf den Button „Neues Thema hinzufügen“.

Wird ein Forum rege genutzt, bietet sich das 
Suchfeld „Suche in Foren" an.
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Wählen Sie den Beitrag aus, auf den Sie 
antworten wollen.

5. Kommunizieren in Foren (2)

Klicken Sie auf „Antworten", wenn Sie auf 
einen Beitrag antworten möchten.
Das Verfassen der Antwort funktioniert 
ebenso wie das Schreiben eines Beitrags.

Auf einen Beitrag antworten
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6. Kommunizieren via Moodle

Zum Mailaustausch mit Studierenden und Lehrenden sind Sie nicht zwangsläufig auf die E-Mail-
Plattform der BTU CS angewiesen. Sie können die Kommunikation auch über Moodle führen. 

Kursteilnehmer anschreiben
Sie können Personen auch über den „Teilnehmer/innen-Block“ in einem Kurs anschreiben. Klicken Sie auf 
„Teilnehmener/innen“ und auf das „Benutzer-Bild“ der anzuschreibenden Person. Neben dem Bild finden Sie 
die Mitteilungsoption. Natürlich können Sie auch Personen oder Kurse über die Mitteilungsfunktion suchen. Bei 
einem häufigen Mitteilungsaustausch empfiehlt es sich, die Person zu den Kontakten hinzuzufügen.

Max Mustermann

Max Mustermann

Verfassen Sie Ihre Mitteilung und versenden 
Sie diese durch Klicken des Buttons „Senden“.

Schnellzugriff Mitteilungsmenü
Nach dem Login gelangen Sie jederzeit zu 
Ihrem persönlichen Mittelungsmenü, indem 
Sie auf das Mittelilungssymbol (    ) im     
oberen Balken klicken.
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7. Datei herunterladen

Die Art des Downloads wird in der Regel durch die Lehrenden festgelegt. Grundsätzlich wählen 
Sie zunächst die gewünschte Datei aus, die Sie herunterladen möchten.

Dokument öffnen und sichern
Wählen Sie das Dokument aus, das Sie 
runterladen möchten. Nachdem sich dieses 
geöffnet hat, können Sie es auf Ihrem lokalen 
Rechner sichern.

Eingebettete Bilder
Um Bilder aus einem Moodle-Kurs 
herunterzuladen, klicken Sie mit der rechten 
Maustaste auf das Bild. Wählen Sie „Grafik 
speichern unter“ bzw. „Bild speichern unter“ 
aus und legen Sie den Zielort auf Ihrem 
lokalen Rechner fest.

Sollten Sie weitere Fragen oder Anmerkungen haben, kontaktieren Sie bitte Ihr eLearning-Team: 
elearning@b-tu.de


