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1. Registration and Login

If you have questions or problems with the registration, please contact the URZ at the central campus.
https.//www.b-tu.de/it-services/btu-account/

Go to the Moodle website of the BTU CS under the link: https://www.b-tu.de/elearning/btu/
Click on "Login" to open the login page. Here you can login with your main BTU CS account.

eleaming-btu Kursbeantragung (nur Dozenten) Deutsch (de) ~ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

b-tu A

Brandenburgische
Technische Universitat

Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Nutzername:

Passwort:

@ Password vergessen?
Bei Verlassen der passwortgeschitzten Bereiche

sollten Sie sich explizit ausloggen und Ihren
Webbrowser schlieBen!

The first time you log on to the learning platform, you will be asked to read and accept the data
privacy information. Your account is now activated and you can start working with the learning
platform Moodle.

Kenntnisnahme

Datenschutzerkldarung - NEU -

fiir die moodle-instanz www.b-tu.de/elearning/btu

1. elLearning-Plattform der Brandenburgischen Technischen Universitidt Cottbus-
Senftenberg (BTU CS)

Die BTU Cottbus-Senftenberg bietet entsprechend § 26 Abs. 1. S. 2 Brandenburgischen Hochschulgesetzes (BbgHG) mit der moodile-
Instanz ./btu™ den Lehrenden und Studierenden eine eLearning-Plattform zum Lehren, Lernen und Interagieren an.

Moodle ist ein freies Online-Lernmanagementsystem, welches Lehrenden die Maglichkeit gibt, Webseiten mit dynamischen Lerninhalten
bereitzustellen und damit den Studierenden ein zeit- und ortsunabhingiges Lernen zu ermdaglichen. Die eLearning-Plattform basiert auf dem
Software-Paket moodle (Modulare dynamische objekt-orientierte Lernumgebung), einem Open Source Softwareprojekt. Ein personalisiertes
Dashboard ermaglicht es, Kurse zu organisieren sowie kursbezogene Mitteilungen und Informationen GUber anstehende Aktivitaten zu erhalten.
Die Plattform unterstutzt die gegenseitige Kommunikation und Kollaboration: Kursteilnehmer kénnen gemeinsam lernen und arbeiten und sich
in Foren, Wiki's, Glossaren, Datenbanken, audiovisuellen webkonferenzen etc. austauschen. Ein Kalender zeigt individualisiert alle Kurs- und
Gruppen- und persiénlichen Termine. Moodle ermdglicht die eigene Datenverwaltung und das Editieren von Texten. Wenn die Funktion
 Mitteilungen® aktiviert ist, kénnen sich die MNutzer/innen gegenseitig Nachrichten senden und empfangen bzw. selbst automatische
Benachrichtigungen zu einzelnen Kursaktivititen erhalten. Dozenter L#5-non
Lehrveranstaltungen (mit Video und Audio) durchfiihren. Der Lernfc Bestat
kannen verfolgen, wie weit sie im Kurs fortgeschritten sind, welche
Lernaktivitidten noch nicht abgeschlossen sind. Die eTests unterstiit

Berichte zu Zugriffszahlen, Nutzeraktivitdten und Kursbeteiligungen Ich habe die vorstehende Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen, wonach

verbessern zu kénnen. Moodle unterstiitzt die Verwaltung von Grup ; i i i i
und Studicrenden dor BIU CS virtuelle Kursraume in einer IT-techn die Pflichtangaben auf gesetzlicher Grundlage verarbeitet werden und ich durch

Rechtemanagement bereit. Eintragung weiterer freiwilliger Angaben meine Einwilligung in die Verarbeitung
dieser Daten auf der Lemplatiform ereile.

B T N R Ty

Ja Mein

Moodle-Short Overview | eLearning-Team BTU C-S | April 2019 | elearning@b-tu.de | https://www.b-tu.de/elearning/btu/

2



Brandenburgische

U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

2. Setting Up Your Start Page (1)

After login you will be taken to your personal Moodle start page. This is structured in three
columns. On the sides are the blocks that you can expand and collapse and also dock to the
respective page. This way you can customize your start page.

The changes will be kept after logout.

elearning-btu Kursbeantragung (nu Notiﬁcations .—@ Erika Mustermann -

Here you will be informed about new
b.tu messages and announcements.

2R VY ST N w

Brandenburgische Dash boa rd
Technische Universitat
b e The Dashboard is your personal, , : _ :
NAVIGATION oo customizable overview page. It gives you an (KALENDER ==
Shstaniie overview of all your courses and the activities e e ronin %
% Dashboard ® available there. Mo Di M Do Fr Sa So
» Website 1
(= el \
Meine Kurse Calendar o— : 4 5 6 7
» 11107(11281 ) Hohere " " o 10 11 12 13 14
Mathematik T1 (T1-B1) | WiSe ... The "CALENDAR" block gives you an
17 18 19 20 21
3 ;;;e:fn‘gﬁ‘mla;'g;”;? overview of some important dates in your e 2 e ar am on
11140 Elekiromagnetische Moodle courses. These can be online [ = )
Mre LSS submissions, for example. Move the mouse
11917 Mathematik W-3 (Statistik) | o o . .
e pointer over the colored field or click on it to . -
, 12144 Personalokonomie und get SpeCiﬁC information. k / o )
industrielle Beziehunge... elearning@b-tu.de
12169 Atmospharische Prozesse |
» WiSe 18/19 Zentralcampus:
, 36404 Grundiagen der My Courses Mathias Schulze Tel.: 0355 69 2507
Arbeitswissenschaft/ Arbeitsp. . . . o
| 57107 Enfahung in e Methoden —® Under this category you will find an overview Campus Sachsendorf:
der empirischen S of all courses in which you are currently Andreas Brandt Tel.: 0355 69 2858
\__ P 410606 Sociology | WiSe 17 ) enrolled Sprechzeit vor Ort in SD (10.327): MI
° 8-16 Uhr
KURS KATEGORIE BE Campus Senftenberg:
SUCHE Christian Steinert Tel.- 03573 85 644
Kurs & Sprechzeit vor Ort in SFB (11.404): MI
8-16 Uhr
Suche LINKS el
BTU Webmail
: o Start OWA Mail
e =5 Studierendenservice
n?; Kursbeantragung (Dozenten) lfivﬂ Bibliothek
! Anleitung Studierende Rps e
- § Datenschutz
‘ Anleitung Lehrende § Nutzungsbedingungen
Hﬂ: Einschreibemethoden § ImpressumT
e é elearning Team
m?" Anleitung Kurs erstellen sichemn
Zlﬁcksetzen
R Anleitung Adobe Connect
Moodle
My Profile

Once you have logged in, you will see the
block "OWN PROFILE" on the left side of the
start page. With a click on your profile picture
you can access your profile settings.
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2. Setting Up Your Start Page (2)

elearning-btu & W Erika Mustermann a S

Erika Mustermann

A

Click on "Edit this page" to customize your

course overview. Click on "This page is
ready" to save your changes.

Startseite Dashboard Standard wiederherstellen Diese Seite ist fertig

NAVIGATION cla} KURSUBERSICHT olo) AKTUELLE =]o]
e S TERMINE
8-
Siaeisotn Zetiiche Ubersicht ~ Kurse
%2 Dashboard Abgabe
» Website Seminararbeit ist allig.
Nach Datum sortieren | Nach Kursen sortieren Montag, 18. Mérz,
» Meine Kurse o

Néachste 30 Tage

EINSTELLUNGEN jal Zum Kalender ...
Abgabe Seminararbeit ist fal... 18. Mar, 23:59
@ % . Uneseian 18

MEINE DATEIEN =@

BLOCK HINZUFUGEN L X 2
Hinzufagen. v ; - Keine Dateien vorhanden - -
SRR AR o W You can use the crosshairs to determine the
‘: Zontorseme ster 201812019 order in which the courses are displayed. To
« 1 13644 Testkurs | WiSe 18/19 ETE e

do this, hold the crosshairs down and drag
them up or down.

elearning-btu & W Erka Mustermann a v

Profile Settings
Under your profile you can see your access
data and forum posts. The basic data cannot

Erika Mustermann

Startseite Dashboard Profil Standard wiederherstellen Diese Seite ist ferti . .
’ be changed, as it is taken over from the CAS.

NAVIGATION ) :" Mehr Details — Verschiedenes . HOWeVe r, place of residence, cou ntry, tl me
Statsois S =D Forumsthermen zone and description are variable.
%? Dashboard musteeri@b-tu.de Open Forum posts 3 .
} webste e v o TS Furthermore, a profile picture can be
» Meine Kurse Land ompléine a

Dotscians e uploaded. These settings are made under
EINSTELLUNGEN @ Berichte the item "Edit profile".

& B Bewertungsiibersicht

BLOCK Mobile App
HINZUFUGEN Fur diese Website ist der mobile Zugriff
Es gibt keine Biocke, die akiviert. Holen Sie sich die mobile App.

Sie zu dieser Seite

hinotfiinan kannan
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3. Course Enrollment

Each lecturer has his or her own course area in the BTU C-S Moodle learning platform. If you
would like to register for a course of a particular lecturer, click on his or her course area and

find the desired course. The courses are secured by a registration key. You can obtain this key
from your lecturer.

Lernplattform BTU

Startseite Kurse

NAVIGATION 1 Course Area -
Startseite T Select the course area by clicking on the
T ) Fakultat 1 arrow in front of the respective department/
i - Fakultit 2 name. An overview of the Moodle courses
) Fakultat4 » AG Leichtbaukeramik | apl. Prof. R. Rot Currently offered by the depar—tment will
: :i::::z (v FG Testkurse | Gastprof. E. Mustermann} O appea r.
Fakultétstibergrei » Archiv
> t;:ir:;‘j:::e (',- 13644 Testkurs | WiSe 18/19 [» @)—. COU rse Name

» FG Anlagen- und Sicherheitstechnik | Vertretungsprof. Gelb Select the desired course. This will take you
to the self-enrollment page.
Einschreibeoptionen

o» 13644 Testkurs | WiSe 18/19 >

Dozent/in: Erika Mustermann

~ Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) Enrollment Key

P vT———— \ Enter the enrollment key you received from
[ J ® your lecturer and press the "Enroll" button to
enroll in the course.

13644 Testkurs | WiSe 18/19

Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19

NAVIGATION ]a)

W5 Ankiindigungen
Startseite

%2 Dashboard B Terminabersicht PoF-Dokument
» Website

5 o Exkursionstermin
» Meine Kurse

¥ Anregungen zur Exkursion

{
A cruppeneinteiiung (Referat)

Materialien
&8 Vorlesungsunterlagen
88 Ubungsunterlagen

5 Lektion: Gruppendynamik

Abgaben
<) Abgabe Referat
bis zum 11.02.2019 | 23:59 Uhr
<l Abgabe Seminararbeit

bis zum 18.03.2019 | 23:59 Uhr
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4. Course Interface

b-tu
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Moodle courses are usually arranged in two columns. On the left hand side is the block
"NAVIGATION". On the right you will find the course content set up by your lecturers. The side
blocks can be collapsed horizontally or moved vertically to the left margin.

elearning-btu a4 .

13644 Testkurs | WiSe 18/19

Startseite » Meine Kurse * 13644 Testkurs | WiSe 18/19

%, Dashboard

» Teilnehmer/innen
@ Auszeichnungen
A Kompetenzen

=:|

» Aligemeines

(& Ubungsunterlagen

5 Lektion: Gruppendynamik

» Materialien
» Abgaben
33507 Bildgebende
Verfahren | SoSe 18
620103 Eine
baugeschichtiiche
Perspektive auf
Verb.
Arbeitsgruppen in

» Ateliers fir die Lehre
| Wise 18/19
Organisationskurs

» der sHKIWHK
eLeamning

» Orga Workshop LSP

Abgaben
<&l Abgabe Referat
bis zum 11.02.2019 | 23:59 Uhr
<&l Abgabe Seminararbeit

bis zum 18.03.2019 | 23:59 Uhr

7 \ 7 L Profil
NAVIGATION BE
5
Startseite W AT RORdigtingen E Bewertungen
%2 Dashboard B reminabersicht por-o .
P9 Mitteilungen
) Website P
. & Exkursionstermin
7 Meine Kurse — £+ Einstellungen
11567 PRP / 11568 %) Anregungen zur Exkur
» BA Arbeit | %
bridge2future’ | W, “MR Gruppeneinteilung (Ref L .
11576 Integrierte [ Logou
» Baukonstruktion / N ——
Tragkonstrukti... Materialien
13644 Testkurs |
Wwise 18119 (&8 Vorlesungsunterlagen

elearning-btu a4 .
)

§ 13644 Testkurs | WiSe 18/19

2

Erika Mustermann a S

( Startseite » Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19 )

W) Ankiindigungen
B Terminabersicht PoF-Dokument
o Exkursionstermin

W= Anregungen zur Exkursion

MR Grupponantaiung (Refora)

Materialien
&8 vorlesungsunterlagen
&8 Ubungsunterlagen

5 Lektion: Gruppendynamik

Personal Navigation Area
In the top bar you will find links to your
profile, your messages and the possibility to
log out among other things.

Block , NAVIGATION”

detailed course overview and links to the
start page, dashboard and website.
Click on the arrow » « icons

—®to expand and collapse content.

| eCourse Contents

shows the available contents of the course for
individual topics or dates, such as texts,
illustrations and links to material or tasks.

The name of the topic blocks is taken over in
the navigation block, so that it is also possible
to navigate from other courses to specific
topics or week blocks.

Quick Navigation
Links to the start page, course overview or to

®superordinate course areas

Dock or Undock Blocks

If you cannot find a block, it is possible the
block has been docked. Use the small arrow
in the block window to dock or undock the
block at the margins.

Usually it is worthwhile to pay attention to the
blocks, because useful content such as
participants or latest activities are displayed
there.
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5. Communcating in Forums (1)

The forum "Announcements” is set up in advance in every Moodle course. Lecturers can use
this forum to send important information to participants.

Other forums can be used for discussions, questions or debates, as well as file attachments and
the like.

Write a new topic or a new post

elearning-btu a m

13644 Testkurs | WiSe 18/19

Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19

NAVIGATION BE =

Startssite A= Ankundigungen

%2 Dashboard i Terminiibersicht PDF-Dokument

L 7 Exiursionstermin Open the desired forum by clicking on the

(a Anregungen zur Exkursion)_. ||nk YOU can recogr“ze fOI’u ms by thIS
S TELLTEEY i=r "‘h Gruppenelhteilung (Referat) Sym b0| L,L_JJ
Y
13644 Testkurs | WiSe 18/19
Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19 Aligemeines Anregungen zur Exkursion . . .
’ P If a forum is actively used, the search field
® uche in Foren | |mmm—) 11 . "
€ ), Search in forums" is useful.
NAVIGATION BE Anregungen zur Exkursion
 bateoer == ) e 10 create a new theme, click on the
! e e — button "Add new theme".
(Keine Themerfim Forum)
EINSTELLUNGEN =@ <« Exkursiongtermin Direkt zu: v Gruppeneinteilung (Referat)
4
~ Neues Thema
Post subject - will be displayed as title in the
Betrefr+ ({_ Austal der nachsten Voriesung ), . .
—_—— \ list of all forum posts in the forum
wuetung* § g | (av (B 1] = 2][e] 2] [ B R |en

Sefr geehrte Studierende,

leider wird die nachste Vorlesung am Dienstag ausfallen.

Mit besten Grigen

——@ Text area for your post
. J
Themenabonnement @ [
annang ® - Warimae Groe it neve Datcen. S121B, Marimale Ancafl
v ———a@ Here you can attach files
. J

Angepinnt @ [

Mitteilung ohne Verzgerung ]
senden

Beitrag absenden || G

After writing a post, you can send it. You have 5 minutes to make corrections before the post is displayed
to other course participants and sent by email.
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5. Communicating in Forums (2)

Responding to a post
Ankindigungen

Nachrichten und Ankiindigungen

Neues Thema hinzuftigen

Thema Begonnen von Antworten Letzter Beitrag
Ausfall der nachsten Vorlesung Erika Mustermann 0 Erika Mustermann
— Select the post you want to reply to.
Ankindigungen
Ausfall der nachsten Vorlesung
Anzeige geschachtelt v Das Thema verschieben nach ... v Verschieben
Anpinnen

Ausfall der nachsten Vorlesung
von Erika Mustermann - Dienstag, 26. Februar 2019, 17:28

Sehr geehrte Studierende,

leider wird die nachste Vorlesung am Dienstag ausfallen.

Mit besten GriiRen

Erika Mustermann

Click on "Reply" if you want to respond to a
. N post.
Dauerlink | Bearbeiten | Léschen .. .
Writing the response works in the same way
a Re: Ausfall der niachsten Vorlesung as ertlng a pOSt

von Erika Mustermann - Dienstag, 26. Februar 2019, 18:30
Sehr geehrte Studierende,

es gibt einen Ersatztermin fur die am kommenden Dienstag ausfallende Vorlesung. Dieser
ist am kommenden Mittwoch im 1. Veranstaltungsblock. Der Raum bleibt derselbe.

Mit besten GriiRen
Erika Mustermann

Dauerlink | Ursprungsbeitrag | Bearbeiten | Thema teilen | Léschen | Antworten

Direkt zu: v Terminubersicht »
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6. Communicating via Moodle

You do not necessarily have to rely on the BTU CS e-mail platform for e-mail exchange with
students and faculty. You can also use Moodle for communication.

eleaming-btu  Kursbeaniragung (nur Dozenten)  Deutsch (de) ~

Quick Access Message Menu

— et ¥ After logging in, you can access your
; { personal message menu at any time by
Bl S ey o et BT clicking on the middle icon in
senaE e the top bar.
i SN Aktuelle Hinweise ?ﬂ ,“ fz Z ’
Mitteilungen
Max Mustermann
3
R 7 =) Write your message and send it by

clicking the "Send" button.

Writing to Course Participants

You can also write to people in a course via the participant block. Click on "participants” and on the user
picture of the person you want to write to. Next to the picture you will find the message option. Of course you

can also search for people or courses using the message function. If you exchange messages frequently, it is a
good idea to add the person to your contacts.

Max Mustermann

m Mitteilung + Zu Kentakten hinzufigen

Max Mustermann
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7. Downloading Files
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The type of download is usually determined by the lecturers. Generally, you first select the file
you wish to download.

elearning-btu

13644 Testkurs | WiSe 18/19

Startseite ~ Meine Kurse

NAVIGATION o]q)

Startseite
%2 Dashboard
) Website
~ Meine Kurse
11567 PRP / 11568
» BA Arbeit |
“bridge2future’ | W.
11576 Integrierte
» Baukonstruktion /
Tragkonstrukti.
13644 Testkurs |
Wwise 18119
» Teilnehmerfinnen
¥ Auszeichnungen
A Kompetenzen
R Bewertungen
» Aligemeines
) Materialien
» Abgaben
33507 Bildgebende
Verfahren | SoSe 18
620103 Eine
baugeschichtiiche
Perspektive auf
Verb.
Arbeitsgruppen in
» Ateliers fir die Lehre
| Wise 18/19
Organisationskurs
» der sHKIWHK
eLeamning
» Orga Workshop LSP

13644 Testkurs | WiSe 18/19

%) Ankiindigungen

Opening and Saving a Document

R POF-Dokument
3

& Exkursionstermin

%=1 Anregungen zur Exkursion

[
B cruppeneinteitung (Referat)

Materialien
{8 Vorlesungsunterlagen
&8 Ubungsunteriagen

5 Lektion: Gruppendynamik

® Select the document you want to download.
After it has opened, you can save it on your
local computer.

Embedded Images

To download images from a Moodle course,
——®right click on the image. Select "Save graphic

as" or "Save picture as" and specify the

destination on your local computer.

Abgaben
<&l Abgabe Referat
bis zum 11.02.2019 | 23:59 Uhr
<&l Abgabe Seminararbeit

bis zum 18.03.2019 | 23:59 Uhr

If you have further questions or comments, please contact your eLearning team:

elearning@b-tu.de
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