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1. Registrierung und Anmeldung

Bei Fragen oder Problemen mit der Anmeldung wenden Sie sich bitte an das URZ am Zentralcampus.
https./www.b-tu.de/it-services/btu-account/

Rufen Sie die Moodle-Webseite der BTU CS unter dem Link: https://www.b-tu.de/elearning/btu/
auf. Mit einem Klick auf ,Login” 6ffnet sich die Anmeldeseite. Hier melden Sie sich mit den Daten
Thres zentralen BTU CS-Accouts an.

eleaming-btu Kursbeantragung (nur Dozenten) Deutsch (de) ~ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

b-tu A

Brandenburgische
Technische Universitat

Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Nutzername:

Passwort:

@ Password vergessen?
Bei Verlassen der passwortgeschitzten Bereiche

sollten Sie sich explizit ausloggen und Ihren
Webbrowser schlieBen!

Bei der ersten Anmeldung auf der Lernplattform werden Sie aufgefordert, die
Datenschutzinformationen zu lesen und zu akzeptieren. Ihr Account ist nun aktiviert und Sie
kénnen mit der Lernplattform Moodle arbeiten.

Kenntnisnahme

Datenschutzerklarung - NEU -

fiir die moodle-instanz www.b-tu.de/elearning/btu

1. elLearning-Plattform der Brandenburgischen Technischen Universitidt Cottbus-
Senftenberg (BTU CS)

Die BTU Cottbus-Senftenberg bietet entsprechend § 26 Abs. 1. S. 2 Brandenburgischen Hochschulgesetzes (BbgHG) mit der moodle-
Instanz ./btu™ den Lehrenden und Studierenden eine eLearning-Plattform zum Lehren, Lermen und Interagieren an.

Moodle ist ein freies Online-Lermmanagementsystem, welches Lehrenden die Maglichkeit gibt, Webseiten mit dynamischen Lerninhalten
bereitzustellen und damit den Studierenden ein zeit- und ortsunabhdngiges Lernen zu ermdalichen. Die eLearning-Plattform basiert auf dem
Software-Paket moodle (Modulare dynamische objekt-orientierte Lernumgebung), einem Open Source Softwareprojekt. Ein personalisiertes
Dashboard ermaglicht es, Kurse zu organisieren sowie kursbezogene Mitteilungen und Informationen GUber anstehende Aktivitaten zu erhalten.
Die Plattform unterstutzt die gegenseitige Kommunikation und Kollaboration: Kursteilnehmer kénnen gemeinsam lernen und arbeiten und sich
in Foren, Wiki's, Glossaren, Datenbanken, audiovisuellen webkonferenzen etc. austauschen. Ein Kalender zeigt individualisiert alle Kurs- und
Gruppen- und persénlichen Termine. Moodle ermdglicht die eigene Datenverwaltung und das Editieren von Texten. Wenn die Funktion
Mitteilungen® aktiviert ist, kénnen sich die Nutzer/innen gegenseitig Nachnchten senden und empfangen bzw. selbst automatische
Benachrichtigungen zu einzelnen Kursaktivititen erhalten. Dozenter L#5-non A Frboncdacban Eonlddana i conchenna Aelico
Lehrveranstaltungen (mit Video und Audio) durchfiihren. Der Lernfc 3':Sta ig |':I1

kannen verfolgen, wie weit sie im Kurs fortgeschritten sind, welche

Lernaktivitidten noch nicht abgeschlossen sind. Die eTests unterstiit

Berichte zu Zugriffszahlen, Nutzeraktivitdten und Kursbeteiligungen Ich habe die vorstehende Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen, wonach
verbessern zu kénnen. Moodle unterstitzt die Verwaltung von Grup - Pflichtangaben auf gesetzlicher Grundlage verarbeitet werden und ich durch

und Studierenden der BTU CS virtuelle Kursraume in einer IT-techn _. : = h R B .
Rechtemanagement bereit. Eintragung weiterer freiwilliger Angaben meine Einwilligung in die Verarbeitung

dieser Daten auf der Lemplatiform ereile.

Ja Mein
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2. Eigenes Profil bearbeiten (1)

elear’ning-btu Kursbeantragung (nur Dozenten) Deutsch (de) )

b-tu

Brandenburgische
Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

Benachrichtigungen
Nach der Anmeldung werden Sie hier
— Uber neue Nachrichten und Mitteilungen
NAVIGATION B2 Willkommen auf der Moodle Lernplattform ¢ benachrichtigt.

reeil

Startseite
= Dashboard '
hse. Aktuelle Hinweise DaShboard . . .
¥ Weine Kurse = e Das Dashboard ist Ihre Startseite, auf der Sie
Weiterbildungsiatalog Ihre Kurse individuell verknipfen konnen.
KURS KATEGORIE SUCHE =l Bitte beachten Sie, dass unter ,Meine Kurse"
Kurs Vi Suche von eLearning Team - 02. Mai 2018

nur Kurse angezeigt werden, in denen Sie
eingetragen sind. Die eigenen Dateien sind

Anzeigen/Verbergen

HLFE Lo e —— e hier ebenfalls zu sehen. Sie kénnen auch die
"2 Kursoeaniragung (Dozenien) Blocke in der Navigation bearbeiten oder
m: Anleitung Studierende von eLeaming Team - 1. Marz 2018 neue hInZUfugen
m’ Anleitung Lehrende BIACIOE RS
m? Einschreibemethoden (Dozenten)
Anleitung Kurs sichern zuriickseizen Kurse
Anleitung Adobe Connect Moodle » Fakultat 1 Mel n PrOfll .
- Wenn Sie sich angemeldet haben, sehen Sie
» Fakultdt 2 0 .
(Fomves et o .auf der”Startselte links den Block ,EIGENES
PROFIL”.
b Fakultat 4 2 o o oMM 0 a
EUEETER: - :kunis Mit einem Klick auf Ihr Profilbild gelangen Sie
» Fakulta . .
zu Thren Profileinstellungen.
» Fakultét 6
» Fakultdtsiibergreifende Angebote
» Verschiedenes
Kurse suchen:
Profileinstellungen
UnterIhrem Profil sehen Sie Ihre Zugriffsdaten
Stariseite » Dashboard Profil Stant on oo . o .
und Forenbeitrage. Die Basisdaten konnen
o . _. nicht gedndert wertden, da diese aus dem
NAVIGATION Mehr Details Versct - . X
-—"'“”CAS Gibernommen werden. Anderbar sind
Startseite — X .
D . Forumsi hlqgegen der. Wohnor'g, das Land( die
Website Deutschiand Lempzn Z€Itzone und die Beschreibung. Desweiteren
Mepeliduze kann ein Profilbild hochgeladen werden. Die

Einstellungen werden unter dem Punkt , Profi/
bearbeiten”vorgenommen.
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2. Eigenes Profil bearbeiten (2)

Uber ,Diese Seite bearbeiten’, kénnen Sie Ihr Dashboard individuell gestalten. Einzelnde Bldcke
kénnen hinzugefligt, fur Sie nicht relavante verborgen, sowie wichtige angedockt werden. Uber
,Diese Seite ist fertig’, speichern Sie Ihre Anderungen.

Das ,Dock” ist ein Schnellzugriff, der sich an der linken Seite 6ffnet und zusammengefasst die
Infos eines Blockes darstellt, sobald ein Block dorthin verschoben wird. Der Block verschwindet

dann aus der Standartansicht.
® Kurssortierung

Die Sortierung Ihrer Kurse konnen Sie

Startseite

Dashboard . .
A innerhalb des Dashboards selbst einstellen:
 Veine Kurse sl B - Zeitleiste (nach zu erledigenden Aufgaben

410554 Modul 23 Beratung, Lernorte und .
Lempraze Kirzlich iberfallig sortiert)
sses 2= o = - Kurse (die Kurse werden alphabetisch
Lemazutgabe & o. .
gelistet)
i Je nach Art der Sortierung gibt es weitere
Mchst 0 Tne Unteroptionen.

S

Abstimmung Berufsfeldpraktikum Il - ..

N

Abstimmung Berufsfeld

S

Abstimmung Berufsfeld

Beraterinnen
¥ PT-Method
Seminar Entw
Gruppe 1 | WiSe 1817
¥ Testhurs_DS_18

Testhurs_Janmy

er Traumatologie
ychologie

=

ERSICHT

m
m

MESTERU
- Sommersemester 2018

410554 Modul 23 Beratung, Lernorte und Ler
So5e 18

| Testkurs_D5_18

Wintersemester 2017/2018
Sommersemester 2017
Wintersemester 2016/2017
Sommersemester 2016
Wintersemester 2015/2016

Sommersemester 2014
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3. Kurs erstellen (1)

Jeder Lehrende hat in der Lernplattform Moodle der BTU einen eigenen Kursbereich.

Es gibt zwei Mdglichkeiten zur Kurserstellung in der Lernplattform:

- Uber die Kursbeantragung

- Uber die Kurserstellerrechte in Threm Kursbereich, die Ihnen durch Mitarbeiter des eLearning-
Teams gegeben werden kdnnen.

Detailierte Informationen rund um das Thema Kurse erstellen, benennen und ldschen finden Sie
im Tutorial ,Kurs erstellen, sichern und zurticksetzen”.

Als Kursersteller haben Sie in Threm Kursbereich die Mdoglichkeit, selbststandig neue Kurse
anzulegen. Sollten Sie noch keinen Kursbereich haben, melden Sie sich bitte beim elLearning-
Team oder wenden Sie sich an Ihren jeweiligen Standortmanager.

Kurse
Alle einklap
Fakultat 1
Fakulat2 Kursbereich
AG Leichtbaukeramik | apl. Prof. Reiner Schmid Um einen neuen Kurs in Ihrem Kursbereich
(> FG Abfallwirtschaft | Gastprof. Wagener-Lohse } ® erstellen zu kénnen, wahlen Sie Ihren
FG Anlagen- und Sicherheitstechnik | Yertretunasorof, Witt Kursbereich und klicken auf ,Neuen Kurs
Fakultat 2 / FG Abfallwirtschaft | Gastprof. WageneglLohse an/egen ”'
Kurse suchen: Start
Alle au
Archiv
Bioethanol- und Biodieselherstellun: 0Se 18 . 0
Dozent/in: Marko Sieber ’ ‘K rsunterlagen Bioethanol- und Biodieselherstellung KU rsname (VO| lSta nd Ig)
Der Kursname sollte aus der Modul-/
S g Lehrveranstaltungsnummer, dem Namen der
Dozent/in: Marko Burkhardt Ijthe field of waste management, the student will leam t VeranSta!ung Und dem SemeSt‘er beStehen'
ajalyse and to understand typical problems of disposal v Informationen dazu finden Sie hier:
A S I https://www.b-tu.de/qisserver3/rds?state=u
ser8type=0&topitem=8&breadCrumbSource
=&topitem=modules
DerKurstitel bildet spaterdie Haupttiberschrift
Uber dem Contentbereich im Kurs.
Neuen Kurs anlegen
Allgemeines Beispielbenennupg:
11112 Mathematik IT-1 1 SoSe 18
(anlst'andiger Kursname * ) @ 11113 Deutsch: IT-2 I WiSe 18/19
(orercarrame: ) ® Kurzbezeichnung
Kurstereich @ | Verschiedenes  Testurse / Neuann Jenny {Arciv |+ Die Kurzbezeichnung fiir den Kurs ist frei
Kurssichttarkelt @ | Aeeigon 5] walbar. Allerdings kann diese nur einmalig in
xurssegn ® (17 B 7on B2 B Moodle vergeben und nicht fiir weitere Kurse
genutzt werden. Sie erscheint spater in der
furende © |17 [E fem [ 208 e & Advieren Schnellnavigation.
Kurs-D
Kursbeschreibung
( Besc'“e‘b””g} ® Optional kann eine Kursbeschreibung erstellt
Kursbeschreibung werden. Diese wird bei der Suche nach Kursen

angezeigt und kann spater im Kurs in einem
Seitenblock eingeblendet werden.
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3. Kurs erstellen (2)

Ist das Formular vollstandig ausgefillt, klicken Sie auf einen der Button ,Speichern und zurdick”
oder ,Speichern und anzeigen”. lhr Kurs ist somit erstellt. Sie finden diesen nun stets iber Ihre
Startseite im jeweiligen Semester und auf allen Seiten im Navigationsblock.

Bevor Sie speichern, konnen Sie weitere Einstellungen wie zum Beispiel am Kursformat vornehmen,
(néhere Beschreibung unter , 6. Kurseinstellungen®. Bitte vergessen Sie vor Abschluss nicht, einen
Lehrenden einzutragen.

Hinweis: Ihr Kurs erscheint erst im persénlichen Dashboard, wenn Sie als Lehrender in den Kurs
eingeschrieben sind!

Dateien in der Kursbeschreibungo O Weitere H”fen

Waximale Grofe for neus Dateien: 2GB, Maximale Zahl von Anhangen: 1 Sollten S|e mehr Informationen benétigten’
haben Sie zusatzlich die Madglichkeit,
auf das jeweilige Fragezeichensymbol

[l Dateien . . oo
zu klicken. Sie erhalten dort spezifische
Hintergrundinformationen.
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
Kursformat
Darstellung

Dateien und Uploads

Abschlussverfolgung

Gruppen

Umbenennen der Rolle:

(T Y | v
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4. Kurs beantragen (1)

Als Lehrende haben Sie die Mdéglichkeit, bei Moodle einen neuen Kurs zu beantragen, welcher
daraufhin von den Mitarbeitern des elLearning-Teams zeitnah erstellt wird. Nachfolgend wird
Ihnen die Vorgehensweise dazu beschrieben.

Kursbeantragung starten
Melden sie sich an der Moodle-Plattform an. Gehen Sie auf die Startseite und wahlen Sie die gewlinschte
Fakultat aus dem Kursbereich. Hier finden Sie den Button  kurs beantragen

Alternativ ist der Button ,Kursbeantragung (nur Dozenten)” auch in der oberen Menlzeile der Lernplattform zu
finden.

e|earning-btu Kursbeantragung (nur Dozenten) Deutsch (de) ~ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

b-tu

Brandenburgische
Techniscl he Universi tat

Eingabe der Kursdaten
Zur spateren Erstellung des Kurses durch den Administrator sind einige Eckdaten erforderlich. Diese Eckdaten
geben Sie in die dafir bereitgestellten Eingabefelder ein.

Vollstandiger Kursname

Name des Kurses bestehend aus:
Modul-/Lehrveranstaltungsnummer
Name der Veranstaltung

Semester (nach folgendem Muster,

Details zum beantragten Kurs w2 SEBE e, WS e/

Beispiel: 11112 Mathematik IT-1 I SoSe 18

(Vollsténdiger Kursname* )—. 11113 Deutsch IT-1 I WiSe18/19
( Kurzer Kursname
Kurzer Kursname * . L
frei wahlbar

(Kursbereich \erschiedenes )—. Kursbereich

. Hier erfolgt die Auswahl des Fachgebietes/
Beschreibung Kursbereiches, in dem der Kurs angelegt
werden soll.

—®Beschreibung

Neben einer kurzen, aussagekraftigen
Beschreibung

sollten die verantwortlichen Lehrenden
benannt werden.
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4. Kurs beantragen (2)

Begriindung des Kursantrags

{ )

Informationen fiir den Administrator,
um diese Kursanfrage zu priifen*

Kursinformationen

Wo soll der Kurs erscheinen?

(Angabe Fakultdt  und Fachgebiet)
Falls der Kursbreich (Fachgebiet) noch
nicht vorhanden ist, hier Information
eintragen, wo der Kurs erscheinen soll.
Lehrverantwortliche des Kurses
Informationen zur Selbsteinschreibung

. J

‘ } St ® Senden der Information

Sie werden zeitnah Uber die Kurserstellung vom Administrator per Mail (BTU Mail-Adresse)
informiert.
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5. Kusroberflache (1)

Moodle-Kurse sind in der Regel dreispaltig angelegt. Links und rechts befinden sich Seitenblécke
mit Moodle-eigenen Funktionen oder mit Service-Links. In der Mitte ist die Kurshauptseite mit
dem Content-Bereich, der im Themen- oder Wochenformat eingerichtet ist. Hier konnen Sie Ihre
Materialien hochladen und Aktivitaten anlegen.

Die Seitenblocke kdnnen horizontal zusammengeklappt (,-“) oder vertikal an den linken Rand
geschoben werden (blauer Miniblock).

Ein Moodle-Kurs sieht kurz nach der Erstellung typischerweise so aus: )
Bitte beachten Sie: In den folgenden Bildschirmaufnahmen ist zur besseren Ubersicht der
Navigationsblock zugeklappt. Der Seitenblock ,EINSTELLUNGEN"befindet sich darunter.

Bearbeiten ein- oder ausschalten
Schreibzugriff ~ fir  Kursverantwortliche,

111305 Testkurs | SoSe 18 um Kursinhalte zu bearbeiten und weitere
Startseite Meine Kurse 111305 Testkurs | ScSe 18 Funktionen freiZUSCha|ten. Sa mt|IChe C iten einschalten
Bearbeitungsoptionen befinden sich im

Seitenblock  ,EINSTELLUNGEN”.  Dessen ~ ~ """
Anzeige passt sich dem Kontext an, der
® gerade bearbeitet wird.

Start

Erweiterte Suche

s dem Internet

-

Thementubersicht/ Wochenubersicht

“ Diese zeigt die zu einzelnen Themen oder “
Terminen verfligbaren Inhalte des Kurses, wie
Texte, Abbildungen und Links auf Materialien
oder Aufgaben.

3t seit Montag, 16. April 2018, 09:47
der letzten Zeit

111305 Testkurs | SoSe 18 (Krumel_)NaVigatlon Erila Mustermann
(Startsaite Meine Kurse - 111305 Testkurs | SoSe )—. ZUI‘UCk zur KursuberSICht Oder ZU
Ubergeordneten Kursbereichen

il

EINSTELLUNGEN
Profil

Kurs-Administration
Ein=

Bearbeit

Bewertungen

inschaltan Mitteilungen

Mutzerfinnen
Filter Einstellungzn

Rolle wechseln B

Logout

Als  Kursverantwortlicher (Dozent oder
Betreuer) haben Sie unter ,Rolle wechseln”
die Mdglichkeit, sich den Kurs so anzusehen,
wie er beispielsweise den Teilnehmenden
angezeigt wird.

Rolle wechseln ...

Neue Aktivitaten
Anzeige aller Verdnderungen (Uploads,
Diskussionsbeitrage) im Kurs seit dem letzten 5 o

Logout Keine worherige Akivitat
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EINSTELLUNGEN

Kurs-Administration

Einstellungen

Grundsatzliche  Einstellungen  fir den
Kurs wie Titel, Format, Auswahl der
sichtbaren Aktivitatsmodule, Kurssprache,

(% Einstellungen )}

e Gruppeneinteilung

(»° Bearbeiten ausschalten)

7

» Nutzer/innen )
Eingeschriebene Nutzer/innen
» Einschreibemethoden
' Gruppen

® Bearbeiten-Modus

,Bearbeiten  ein-  bzw. ausschalten"
Schreibmodus flir Kursverantwortliche, um
Inhalte auf der Kurshauptseite zu organisieren
und weitere Funktionen freizuschalten

Rechte andern

Weitere Nutzer/innen

" Filter

L+ Setup fur Bewertungen
Auszeichnungen
Sicherung ]

Wiederherstellen

® Nutzer/innen

Weitere Kursverantwortliche oder
Teilnehmende in den Kurs eintragen
oder Einschreibemethoden einrichten,
Einschreibeschlissel, Teilnahmedauer u.a.
festlegen (Weitere Informationen dazu finden
Sie in dem Kapitel ,8. Einschreibemethoden
und -schliissel”)

Import J
Zuricksetzen

Fragensammlung

> Speicherorte

111305 Testkurs | SoSe 18

Startzaite Maine Kurse 305 Testkurs | So5e 18

EINSTELLUNGEN

Kurs-Administration

® Sicherung/Wiederherstellen/Import
SichernSielhrenKursinein,Paket”(*.mbz),um
es in anderen Semestern wiederverwenden
zu konnen oder einfach als Sicherung.
Mittels Import kénnen Sie Inhalte aus Kursen,
fir die Sie verantwortlich sind, im aktuellen
Kurs wiederherstellen und dort weiter

verwenden.
Die Kurssicherung erfolgt aus
datenschutztechnischen Grinden

grundsatzlich ohne Kursteilnehmer.

Materialien / Aktivitaten

In den einzelnen Themen- bzw.

Wochenblocken stellen Sie die Materialien
——® (z. B. Links:»  oder Dateien | wie Powerpoints
und PDF-Dokumente) und Aktivitaten
(z. B. Foren' , Wikis4 oder Glossare ) zur

Verfligung.
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6. Kurseinstellungen
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Sie gelangen nach dem Erstellen automatisch zu Ihrem neuen Kurs. AuBerdem befindet er sich
auch in Threm Kursbereich und auf Ihrer personlichen Startseite. Um den Kurs, sofern nicht
bei der Erstellung vorgenommen, weiter anzupassen, rufen Sie den Kurs auf und wahlen im
linken Seitenblock ,EINSTELLUNGEN" im Bereich Kurs-Administration die Einstellungen. Die
Zutrittsmoglichkeiten fir andere (Teilnehmende, Projektpartner, etc.) sowie der Passwortschutz

werden Uber die Einschreibemethoden geregelt.

In den folgenden Kapiteln geben wir Ihnen einen Uberblick iber einige Kurseinstellungskriterien.

Testkurs | SoSe 2018

Startseite Meine Kurse Testkurs | SoSe 2018 Einstellungen

NAVIGATION @mE

EINSTELLUNGEN nE

w Kurs-Administration
£+ Einstellungen
" Bearbeiten einschalten
= Nutzer/innen

2. Eingeschriebene
Nutzer/innen

Kurseinstellungen bearbeiten

» Allgemeines

» Beschreibung

Kursformat

'v Kursformat =

® siche Kapitel , 7. Kursformate”

= Einschreibemethoden
A Gruppen
» Rechte andem
2. Weitere Nutzer/innen
Y Filter
£+ Setup fir Bewertungen
b Auszeichnungen
1, Sicherung
¥, Wiederherstellen
&, Import
=) Zuricksetzen
b Fragensammiung
£ Speicherorte

Format (%)

Themenformat v

Verborgene Abschnitte (2)

Vollstdndig unsichtbar ~

Kursdarstellung (%)

Alle Abschnitte auf einer Seite

» Darstellung

» Dateien und Uploads

» Abschlussverfolgung

® Einschreibemethoden
siehe Kapitel
,8 Einschreibemethoden und -schliissel”

Gruppen

'v Gruppen :

Gruppenmodus (%)

Getrennte Gruppen

Gruppenmodus erzwingen (O

Nein ~

StandardméRige Gruppierung

Keine ~

» Umbenennen der Rolle @

® siche Kapitel
9. Anlegen von und Arbeiten mit Gruppen”

Anderungen speichern

( Speichermn und anzeigen ) el

Pflichtfelder*

® Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Einstellungen
zu speichern!
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Innerhalb der Einstellungen des Kurses kdnnen Sie zwischen 6 verschiedenen Formaten wahlen:
Themenformat, Wochenformat, Soziales Format, Ein-Themen-Format, Einzelaktivitat
und Grid-Format.

Testkurs | SoSe 18

Meine Kurse

Administration

ginschslten

tzarfinnen

ter
tup fiir Bewertungen
szeichnungesn

sherung

ederharstelizn
port
ricksetzen

sgensammilng

eicherorte

Testkurs | So

Meine Kurse

LLUNGER

einschalten
tzerfinnen

er

up fiir Bewertungen
szeichnungen
herung

sderherstellen

zicherorte

111305 Testkurs | SoSe 18

Se 18

111305 Testhurs

Testkurs | SoSe 18

Meine Kurse

LLUNGEM
Administration
stellungen

wale Rollen ziweisen
chte priifen

=r

:herung

ederherctallan

111305 Testkurs

Themenformat

Die einzelnen Themen koénnen z.B.

nach  Themenblocken innerhalb  der
—® Veranstaltung benannt werden.

Fir jedes Thema konnen entsprechende
Arbeitsmaterialien oder Aktivitaten
hinzugefligt werden.

Wochenformat

Das Wochenformat eignet sich besonders,

wenn Sie jede Woche Ubungen oder
—=®andere Unterlagen hochladen mochten.

Die Daten werden vom System automatisch

vorgegeben. Die aktuelle Woche wird farblich

hervorgehoben.

( N\
Thema 1
Thema 2
Thema 3
Thema 4
Thema 5
\ J
SoSe 18
Ankiindigungen
( )
17. April - 23. April
24 April - 30. April
1. Mai - 7. Mai
8. Mai - 14. Mai
15. Mai - 21. Mai
. J
SoSe 18 Soziales Forum
S N
Soziales Forum
Offenes Forum chne Themensinschrinkung
Meues Thema hinzufigen
Thema Begonnen
Dridaktik Jenny Meumsann
. J

Soziales-Format

Das soziale Format ist ein offenes Forum
—®ohne Themenbegrenzung, in dem jeder
Berechtigte ein Forum 6ffnen und bei
anderen kommentieren kann.

1
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7. Kursformate (2)

111305 Testkurs | SoS5e 18

Startssite Weine Kurss 111305 Testhurs | So5e= 18 Abschnitt O Eln-ThemenfOFmat
Die einzelnen Themen werden innerhalb
DR R T | — dieses Formates in einer Leiste oben im
Fenster generiert. Sie konnen einzeln
EINSTELLUNGEN aufgeklappt und mit Materialien sowie
™ Kurs-Administration L Aktivitaten versehen werden.
£k Einstellungen s
¢ Bearbeiten sinzchalten o e
¥ Nutzerfinnen
T Filter
Testkurs | So5e 18
Meine Kursa 111205 Testkurs | SoSe 18
{

Diz=e Umfrage =oll uns herausfinden helfen, wis
Erfahrungen als Teilnehmeriin bei der Bearbeitung
wersichern lhnen, dass [hre Antworten mit groftmd;

ige-Administration

— Ihre Antworten kinnen uns helfen, zukinftiy die Prisentaticl . o ey e

BT . Allz Fragsn sind erforderlich und milzsen besntwortet wards El nZ€|aktIVItat

3le Rollen zurwsizen . o g

E— Relevanz Innerhalb dieses Kursformates wird eine

= —® cinzelne Akitvitat erstellt. Dies kann z.B.
- Antworen . . . . .

*E'er= i in Form eines Forums, einer Datei, einer

wderherstelien o e inetours denke ich foloendes: i

— In Bazug 2uf dizsan Online-iurs denks ich folgandes: Umfrage und anderen Optionen geschehen.

o . 1 Mein Lemen ist suf Themen konzentriert, die mich interg
ebnisse herunterlzden

. § 2 Was iich lemne, ist filr meine berufliche Fraxis wichtig.
dministration

3 Ich lerne, wie ich meine berufliche Praxis verbessemn ki

\ 4 Was ich lemne, 13sst sich gut mit meiner Berufsprais 5

Testkurs | SoSe 18

Meine Kurse 111305 Testkurs | SoS5= 18

TICN Allgemein
Ankindigungzan

LLUNGE S Literatur
sdministration 7 \ .
stellungen Abschnitt 1 Abschni G rld = FO rmat
arbeiten inschalta o o a
A— Innerhalb dieses Formates kénnen Sie Ihre
= e hemen in Bildcontainern darstellen. Offnet
IiD ey ein Teilnehmender einen dieser Container,
szeichnungen = P o o
P offnet sich ein neues Pop-Up-Fenster in dem
sderherstelien sich alle zugeordneten Dateien befinden.
sort
‘cksetzen

igensammiung Abschnitt 1
zicherorte Ankindigungen

sierkorh

%
* Infomnatonen zur Abgabe
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8. Einschreibemethoden und -schltssel (1)

Um Studierenden den selbststéandigen Zugang zu Ihrem Moodle-Kurs zu erméglichen, kénnen
Sie die ,Selbsteinschreibung” aktivieren. Studierende mit einem aktiven BTU-Account konnen
sich dann in Ihrem Kurs eintragen. Wir empfehlen, Ihre Kurse und dessen Inhalte (Materialien,
Forschungsdaten und die Daten der Teilnehmenden) nur denjenigen zur Verfligung zu
stellen, welche an diesem Kurs wirklich teilnehmen. Diese Empfehlung soll erreichen, dass
personenbezogene Daten (so auch Ausfiihrungen im Moodle-Kurs und sensible Forschungsdaten)
lediglich einem eingeschrankten Kreis von Studierenden zuganglich sind.

Es wird folglich nahegelegt, die Selbsteinschreibung eines Moodle-Kurses mit einem Passwort zu
versehen und dieses nur den tatsachlichen Teilnehmenden des Kurses mitzuteilen, bspw. in der
ersten Veranstaltung. Ihre gewohnte Arbeit im Kurs wird dadurch nicht beeinflusst, es handelt sich
lediglich um einen Zugangsschlissel. Sollte dies aus organisatorischen Griinden nicht méglich
sein, konnen Sie den Einschreibeschlissel jederzeit deaktivieren. Das eLearning-Team empfiehlt
jedoch den Zugang per Einschreibeschlissel zu nutzen.

Aus diesem Grund wird in der Anleitung nur auf diese Einschreibemethode verwiesen. Sollten Sie
dennoch Interesse an einer anderen Einschreibemethode (z.B. Manuelle Einschreibung, Meta-
Einschreibung) haben, wenden Sie sich bitte an das eLearning-Team.

Selbsteinschreibung einrichten
Offnen Sie die Einschreibemethoden unter ,Kurs-Administration”unter ,Nutzer/innen” , Einschreibemethoden”.

Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19 Nutzer/innen Einschreibemethoden

NAVIGATION BE Einschreibemethoden
Name Nutzer/innen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten
rEINSTELLUNGEN :17.‘ —— ; " % &
w Kurs-Administration Einschreibung
£+ Einstellungen v
2 Bearbeiten einschalten Sf\:.jste‘ r'wsr;ih‘e\wng 0 K Xlor &
v Nutzer/innen LHSTHETITRRY
2. Eingeschriebene Selbsteinschreibung 0 4 Xlo &
Nutzer/innen (Teilnehmer/in)
L v Einschreibemethoden )
“ Sel?steinschreibung Methode hinzufiigen = Auswahlen... v
(Teilnehmer/in)
® Grunnen
Aktivieren der Selbsteinschreibung
Aktivieren Sie die Selbsteinschreibung, indem
sie ,das Auge” 6ffnen.
Bedeutung der Symbole fur die Bearbeitung Einschreibung bearbeiten
der Einschreibemethoden Wihlen Sie das Bearbeitungssymbol aus, um
Zugriff auf den Administrationsbereich, die Selbsteinschreibung zu bearbeiten und
in dem Sie die Einschreibemethoden anzupassen.

bearbeiten kénnen.
Manuell weitere Nutzer/innen hinzufligen

Aktivierung der jeweiligen
Einschreibemethode. Bei geschlossenem
Auge: Einschreibemethode nicht aktiv.
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8. Einschreibemethoden und -schlissel (2)

Selbsteinschreibung

Selbsteinschreibung

Eigene Bezeichnung vergeben

Existierende Einschreibungen
erlauben

Selbsteinschreibung erlauben

( Einschreibeschliissel

Einschreibeschliissel andern

Zugriff auf den Kurs erhalten nur Personen,

die den Kursschlissel kennen. Passwortschutz

ist Voraussetzung fir die Nutzung von

urheberrechtlich geschiitztem Material im
o Kurs.

Einschreibeschliissel fiir
Gruppen

Relle im Kurs

( Teilnahmedauer

Teilnahmedauer

Die Teilnahmedauer wird begrenzt, sodass

Sie entscheiden, wann die Teilnehmenden
e aus dem Kurs ausgetragen werden sollen.

l:‘ Aktiviersn )

Moodle-Kurse kdnnen auch zur Nachnutzung
kopiert werden, so dass ein Austragen nicht
erforderlich ist.

Einschreibungen
Unter diesen Punkten konnen Sie festlegen,
ob Teilnehmende sich generell oder nur in

Teilnahmedauer

Benachrichtigung bevor
Teilnahme endet

Benachrichtigungsgrenze

Einschreibungsbeginn

Einschreibungsende

Inaktive abmelden

Einschreibungen (max.)

Mein

D Alkctivieran

“\ einem bestimmten Zeitraum einschreiben
konnen. Des weiteren werden hier
Einstellungen bezuglich der maximalen
Teilnehmeranzahl bzw. Einschreibungen,
sowie Uber den Umgang mit inaktiven

e Teilnehmenden vorgenommen. So
kénnen inaktive Teilnehmende nach einer
festgelegten Anzahl an Tagen automatisch
aus dem Kurs abgemeldet werden.
Esempfiehltsichebenfalls, die Teilnahmedauer

J zu aktivieren, um Teilnehmende zum Kursende
Begriitungstext versenden Vom Kurskontakt bt (ZB Ende des Semesters) aUtOmatISCh aus
Pw—— \ dem Kurs abzumelden.
BegriiBungstext

——e Nach der Einschreibung kann ein
BegriiBungstext an die Teilnehmenden
gesendet werden. Den Inhalt geben Sie in

dieses Textfeld ein.

e Anderungen speichern

‘ a;.rderumens.peic:bem \, i

15

Bitte vergessen Sie nicht, Thre Einstellungen
zu speichern!
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9. Anlegen von und Arbeiten mit Gruppen (1)

Die Arbeit mit Gruppen bietet sich oftmals in Projektarbeiten im Rahmen diverser Seminare an.
Fur vielseitige Anwendungsformate, gibt es unterschiedliche Moglichkeiten, Gruppen anzulegen
und mit diesen zu arbeiten.

In dem Tutorial ,Gruppen anlegen und mit Gruppen arbeiten”erfahren Sie, wie Sie:

- einen Kurs fiir Gruppen vorbereiten,

- einzelne Gruppen anlegen und die Gruppenmodi einstellen,

- Gruppenschliussel vergeben (im Vergleich zum Kursschlissel),

- Gruppen entweder manuell (u. a. auch inklusive der Aktivitat ,Abstimmung”) oder automatisch einrichten oder

- sogar eine freie Gruppeneinteilung aktivieren,

- Materialien fiir Gruppen freigeben sowie unterschiedliche Ansichts- und Bearbeitungsmodi auswéhlen,

- Nachrichten in Form von Quickmail, im Forum oder an einzelne Personen im Gruppenmodus versenden
kénnen

- und wie Gruppen gemeinsam bearbeitete Aufgaben als Aktivitat ,Aufgabe” einreichen kdnnen.

Gern kénnen Sie sich sowohl technisch als auch mediendidaktisch zur Arbeit mit Gruppen beraten
lassen. (elearning@b-tu.de)

m
=
v
—4
m
u
-
]
m
=
1
Q)

|
| &S
|

v R onmEeion Wihlen Sie im Block ,EINSTELLUNGEN"

g Bearbeiten einschaiten den Unterpunkt ,E£instellungen” aus und
(ﬁ Einstellungen) aktmerep Sie Fjen Beartzeﬂungsmodus mit

- ,Bearbeiten einschalten”. Im Bereich zur
¥ Nutzerfinnen Kurseinstellung kénnen Sie unter ,Gruppen”
Y Fiter die ersten Einstellungen vornehmen.

Bewertungen
£¥ Setup fur Bewertungen

P Auszeichnungen
+, Sicherung

=t . Gruppenmodus

Yy Wiederherstellen Sie konnen zwischen drei verschiedenen
Gruppenmodi auswahlen. Diese haben

¥, Import
[l folgende Hauptmerkmale:
Keine Gruppen
Es gibt keine Gruppen im Kurs, jeder gehort
~ Gruppen

zur Gesamtgruppe.

% Y
(Gruppenmodus (6] Getrennte Gruppen [|} O Getrennte Gruppen

Jede Gruppe sieht nur die Mitglieder der
eigenen Gruppe. Die anderen Gruppen (und
StandardmaRige Gruppierung  Keine E‘ deren Aktivitaten, z.B. Forumsbeitrage oder
Wikieintrage) sind unsichtbar.

Gruppenmodus vorgeben () Nein E|

» Umbenennen der Rolle @

Sichtbare Gruppen
Jede Gruppe arbeitet fir sich, sieht jedoch die
; : Mitglieder der anderen Gruppen (und deren

Aktivitaten, aber nur mit Lese-Zugriff).
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9. Anlegen von und Arbeiten mit Gruppen (2)

EINSTELLUNGEN =R

¥ Kurs-Administration
# Bearbeiten einschalten
£ Einstellungen
w Nutzerfinnen

L. Eingeschriebene Nuzer/innen

b Einschreibemethoden Wabhlen Sie im Block ,EINSTELLUNGEN” im
Unterpunkt ,Nutzer/innen” ,Gruppen” aus,
@ Gruppe
@ ®um Gruppen anzulegen und Teilnehmende
P Rechte andern Gruppen zuzuordenen.

L' Weitere Nutzerfinnen
Y Filter
B Bewertungen
ﬁ Setup fir Bewertungen
¥ Auszeichnungen
T, Sicherung
¥, Wiederherstellen

rGruppen.'
Teilnehmer 2016/17 (0) ~

Arbeitsbereich um Gruppen anzulegen, zu
bearbeiten, zu l6schen und zu importieren

sowie Teilnehmende Gruppen zuzuornden
erie Berlin am

1. November
£des in Berlin

Ihaus-Archiv in

Gruppe bearbeiten
Gruppe léschen
Sla Gruppe anlegen

Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren
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10. Kurs gestalten (1)

Auf der Kursoberflache ist der Bearbeiten-Modus relevant flir die Administration: die Themen-
und Seitenbldcke kdnnen gestaltet und befillt werden. Es erscheinen Symbole, die das Eingeben
und Bearbeiten von Uberschriften oder Beschreibungen ermdglichen. Neue Aktivitdten und
Materialien werden Uber den Link ,+ Material oder Aktivitit anlegen” ausgewahlt. Alle jeweils
passenden Einstellungsmdglichkeiten befinden sich im Seitenblock "EINSTELLUNGEN', der sich
dynamisch an den ausgewahlten Content anpasst.

Bearbeiten ein- bzw. ausschalten

In den Themenblocken wird der Link
,+Material  oder  Aktivitit  anlegen”
eingeblendet, sowie Bearbeitungssymbole an
allen bearbeitbaren Stellen.

111305 Testkurs

Startseite

SoSe18

Meine Kurse - 111305 Testkurs | SoSe13

Bearbeiten ausschalten

Bearbeiten~
Bearbeiten ~ §

NAVIGATION

» W2 Ankindigungen

W= Forum fiir Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate O @ weas Bearbeiten -

O W Tes

O gl umiage

EINSTELLUNGEN

Material oder Aktivitat anlegen

* Kurs-Administration

£ Einstellungen

# Bearbeiten ausschalten
Nutzerfinnen

Thema 1 . @ Virtual programming
> B,

o #8 wi

ARBEITSMATERIAL

Bearbeiten~

Materialien Bearbeiten ~

¥ Filter b @ Venweis aus dem Internet Bearbeiten -
£ Selup fur Bewertungen
Auszeichnungen

Sicherung

- B Anleitung O [ suen Bearbeiten -

Datei Bearbeiten -

Wiederherstellan
Import
&) Zurucksetzen
» Fragensammiung
= Speicherorie

BLOCK HINZUFUGEN

o ¢

Bedeutung der Symbole im Bearbeiten-Modus

O e wsConten
O [l ugwwoxcaene

@ unouRL

Texteld
Textseite

Verzsichnis

Hinzufiigen Abbrechen

Anlegen von Materialien

oder Aktivitaten
Fiigen Sie z.B. Lehrmaterialien, wie Text-

Sichtbaren Titel des Materials oder oder Bilddateien, hinzu. Diese werden dem
der Aktivitat andern, ohne erst in die ausgewahlten  Kursabschnitt zugeordnet.
Einstellungen wechseln zu mussen. Die verfligbaren Materialien oder

Aktivitaten werden bei der Auswahl in

Sichtbarkeit

von

Blocken, Materialien

und Aktivitaten. Bei geschlossenem Auge:
Inhalte fiir Teilnehmer verborgen

Verschieben von Materialien, Aktivitaten,

Beschriftungen und  Themen-  oder
Seitenblocken.

Schnelles Zuweisen eines bestimmten
Gruppenarrangements. Gruppen sollten
hierfiir eingerichtet sein.

Durch die ,Lampe” konnen sie den
gesamten Themenblock farblich

hervorheben, dadurch kénnen Sie einen
aktuellen Abschnitt kennzeichnen.

Kurzform beschrieben. Links zur Moodle-
Dokumentation oder zu Tutorialkursen bieten
Ihnen detailliertere Informationen.
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10. Kurs gestalten (2)

TT13UD IESIKUMS | S0SEe1s

Startseite Meine Kurse 111305 Testkurs | S05e18 Bearbeiten ausschalten

NAVIGATION

EINSTELLUNGEN

+ Kurs-Administration
£ Einstellungen
# Bearbeiten ausschalten
» Nutzerfinnen
Y Filter
%% Selup fiir Bewertungen
» Auszeichnungen
%, Sicherung
¥, Wiederherstellen
o, Import
2 Zuriicksetzen
Fragensammliung
= Speicherorte

BLOCK HINZUFUGEN

Hinzufugen...

Ankindigungen

¥ M2 Forum fir Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate

Thema 1

Materialien

% @) Verweis aus dem Internet

% B Aneiung

Bedeutung der Symbole im Bearbeiten-Modus

1+ Einstellungen

Nach rechts schieben

@ Verbergen

7 Duplizieren

2. Rollen zuweisen

 Loschen

Zugriff  auf  Einstellungen, um
Kursaktivitaten und -materialien zu
bearbeiten

Einrlicken von Materialien, Aktivitaten
und Beschriftungen

Verbergen von Themen, Materialien
und  Aktivitaten  (bspw. zZur
Vorbereitung und spateren
Breitstellung)

Duplizieren bzw. Kopieren von
Materialien und Aktivitaten (ohne
Teilnehmerdaten)

Aktivitat ,Rollen zuweisen’, mit der
ausgewahlte Teilnehmer spezielle
Rechte fiir eine angelegte Aktivitat
bekommen kdnnen

Loschen von Materialien, Aktivitaten,
Beschriftungen und Seitenblodcken

Bearbeiten~
Bearbeiten - &

Bearbeiten~
+ Waterial ader Aktivitat hinzufigen
Bearbeiten~
Bearbeiten -
Bearbeiten ~

Bearbeiten ~

Bearbeiten ~

== Material oder Aktivitat hinzufugen

Neue Seitenblocke

Auf der linken Seite finden Sie das
Dropdown-Menu fir das Hinzufligen von
Seitenblécken.  Anfangs sind nur einige
Seitenbldcke eingeblendet, wie zum Beispiel
NAVIGATION” oder ,NEUE NACHRICHTEN".
Hier kdnnen Sie weitere auswahlen.

Hinzfligen von Themen/Wochen

Die Anzahl der Themen- oder Wochenbl6cke
andern Sie durch Klick auf ,7hemen
hinzufiigen’. In  dem erscheinenden
Untermenl konnen Sie anschlieBend die
Anzahl bestimmen.
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11. Datei hochladen (1)

Sie konnen alle Dateitypen in Moodle hochladen. Achten Sie darauf, dass lhre zur Verfligung
gestellten Dateien von den Teilnehmenden geotffnet werden konnen, diese also Uber die
Jeweiligen lokalen Anwendungsprogramme verfligen. Texte kdnnen beispielsweise im Format
PDF, Bilder als JPG oder PNG eingestellt werden, da bei diesen Formaten oft der Internet-Browser
das Anzeigen erledigt.

Dateien konnen Sie in Ihren personlichen Dateibereich ,Meine Dateien”laden und dann in Kursen
verwendhen oder direkt in Kursen hochladen. Sie kénnen Dateien auch per Drag&Drop in den
Kurs ziehen.

Schalten Sie Thren Kurs in den Bearbeiten-Modus und klicken anschlieBend im gewiinschten
Kursabschnitt auf den Link , + Material oder Aktivitdt anlegen”auf "Date;".

111305 Testkurs | SoSe18

Startseite ~ Meine Kurse 111305 Testkurs | SoSe18

Bearbeiten ausschalten

Material oder Akiivitat anlegen

NAVIGATION

= Bearbeiten~
"= Ankindigungen O [& Paner Bearbeiten - &
=) Forum fr Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate O @ tele TASK Bearbeiten~ 2
EINSTELLUNGEN N .
O o Te 4 Material oder Aktivitat anegen
O gl umiage
* Kurs-Administration
1 3 Virtual programmin
£+ Einstellungen Thema 1 O G ooy Bearbeiten~
#" Bearbeiten ausschalten L
A O MW wi Bearbeiten -
Futerhmnen Materialien &
Y Filter @ Verweis aus dem Internet ARBEITSMATERIAL Bearbeiten -
&S we p b
& Setup fir Bewertungen 'I Aleiig Bearbeiten -
Auszeichnungen
#, Sicherung - Bearbeiten -
+, Wiederherstellen o
& Import

) Zuriicksetzen
» Fragensammiung
= Speicherorte

&) Texteld

BLOCK HINZUFUGEN
Hinzufiigen Abbrechen

Datei zu "Thema 1" hinzufiigen

Allgemeines

Geben Sie einen Titel als Bezeichnung Ihrer
® Datei ein. Sie erscheint im entsprechenden
Themen- bzw. Wochenblock.

G )

Beschreibung )

—a@ Zusatzlich  kann  eine  Beschreibung
hinzugefligt werden, die auch auf der
Kursoberflache eingeblendet werden kann.

eschreibung im Kurs zeigen O

\

J

ateien auswahlen

Unter ,Datei auswéhlen” konnen Sie die
@ Dateien (iber das Plus oder per Drag & Drop

- hinzuflgen. Bei letzterem schieben Sie die
[ gewlinschte Datei vom Desktop-Fenster
Thres lokalen Rechners auf das Feld mit dem
blauen Pfeil (bei Drag & Drop gelangen
Sie nicht zum folgenden beschriebenen
Dateiauswahlfenster).

Darstellung
Weitere Einstellungen
Voraussetzungen

Kompetenzen

Speichem und zum Kurs | Speichem und anzeigen [T

Bitte beachten Sie die Urheberrechte beim Hochladen
von Materialien!
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11. Datei hochladen (2)

Dateiauswahl 2

B, Dol heioen (:—.Anzeigeform der Dateiliste

h Meine Dateien

T Letzte Dateien

g o (E Kamo Dato ) @ Dateiauswahl vom lokalen Rechner
B Bepmtae Speichern unter
\:] Badwp (01.04.2017)
] Badwe (01.10.2017) Autorfin | Erlka Mustermann
Lizenz Alle Rechte vorbehalten ~
IR E Personliches kursunabhangiges
— o Dateikontingent in Moodle.

) ® |iste der zuletzt hochgeladenen Dateien

\; ::‘:‘M“EP Anhang Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit (ku rsunabhéngig).

] Bascup (01.03.2018) i
] Bacwp Speichern unter

(5] Bacup (01.04.2017)

(& Bacwp (01.10.2017) Autor/in Erika Mustermann

Lizenz Alle Rechte vorbehalten v

Datei hochladen

Datei zu "Thema 1" hinzufiigen

Allgemeines

Auf welche Art soll die Datei angezeigt
werden? Sofern keine Sonderwiinsche
ceiniand ingen bestehen, kann die Einstellung auf der
Vorauswahl ,Automatisch”bleiben.

Darstellung

Anzeigen

=

Gréfe anzeigen

j‘

=1

Typ anzeigen = Popup-Femster

O
O
Datum anzeigen [

Beschreibung anzeigen

Weitere Einstellungen

Verfiigharkeit Auf Kursseite anzsigen -
ID-Nummer
Voraussetzungen
Voraussetzungen Keine
Voraussetzung hinzufigen
Hurskompetenzen Keine Auswahl
v

Bei Aktivititsabschluss Al

AbschlieBend wahlen Sie ,Speichern und zum
Spichern und anzsigen )m-—-—o Kurs"oder ,Speichern und anzeigen', um die
Datei gleich anzusehen.

Speichem und zum Kurs
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12. Material einbinden (1)

Sie kdnnen in Moodle nicht nur Dateien als Materialien hochladen, sondern auch in Verzeichnissen
zur Verfligung stellen oder Links auf Webseiten setzen. Mit Uberschriften und Erlduterungen
richten Sie eine inhaltliche Struktur auf der Kursseite ein.

Je nachdem, in welchem Kurskontext Sie sich gerade befinden, passt sich das Meni in den
Seitenblocken ,NAVIGATION"und ,EINSTELLUNGEN" jeweils an.

Mehrere Dateien in einem Verzeichnis zur Verfliigung stellen:
111305 Testkurs | SoSe18

Startseite » Meine Kurse 111305 Testkurs | SoSe18 M % Bearbeiten ausschalten

NAVIGATION =@ et
» W2 Ankindigungen Bearbeiien~ £
# W2 Forum fur Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate O Bearbeiten~ £,
EINSTELLUNGEN

< Material oder Aktivitat anlegen

+ Kurs-Administration

1 o Virtual programmin

## Einstellungen Thema 1 °o & \d: " ! Bearbeiten~
# Bearbeilen ausschalten 3 o il 2 .

NiE A e | Materialien O M wii Bearbeiten
Y Filter % @ Verweis aus dem Internet ARBEITSMATERIAL Bearbeiten -
£+ Selup fur Bewertungen s o B & N
» Auszeichnungen + Anleitung i | | By Bearbeiten
oy Sicherung Lok Bearbeiten -
4, Wiederherstellen O e ms-content
& Import

O [ vightbox Galerie
& Zuricksetzen

» Fragensammiung
£ Speicherorie

O @) LinkuRL

Texteld

BLOCK HINZUFUGEN

Hinzufiigen Abbrechen

Material- oder Aktivitat anlegen

Fugen Sie im Bearbeiten-Modus (,Bearbeiten
einschalten) neue  Materialien  sowie
Aktivitdten zu ihrem Kurs hinzu, indem Sie
Uber ,+ Material oder Aktivitét anlegen” die
gewulnschte Funktion auswahlen.

Dateien Maximaie Daieigrode: 268

® Hinzufligen der Dateien via Drag and Drop

Startseite © Meine Kurse » 111305 Testkurs | SoSe13

NAVIGATION

P Ankiindigungen
Startseite
» Dashboard
b Website
v Meine Kurse
e 111305 Testkurs | Materialien

SoSe18
. Thema 1
» Teilnehmer/innen 2

% W2 Foum fir Prasentationen, Ausarbeitungen
und Referate

CIp—— Abrufen der Dateien im Kurs

Verzsichnis herunterlzden

¥ Auszeichnungen

& & Materialien
& Kompetenzen

Bearbeiten
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12. Material einbinden (2)

Auf eine externe Webseite verlinken
111305 Testkurs | SoSe18

Startseite ~ Meine Kurse 111305 Testkurs | SoSe18 % Bearbeiten ausschalten

{ Mindmap

NAVIGATION

=] openFoum " Bearbeiten~
= Ankiindigungen - o Bearbeiten~ 4

Kurs
W) Forum fiir Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate. O @ teleTask Bearbeiten ~ 4

EINSTELLUNGEN [s N '
’ oL le < Material oder Aktivitét anlegen
O gl uriage

v Kurs-Administration

i 1 o Virtualprogramimin
#* Einstellungen Hinerl - % 1ab e ¢ Bearbeiten~
#* Bearbeiten ausschalten : o i .
Nutzerfinnen (0 materialien O % wu Bearbeiten
T Filter @ verweis aus dem Internet ARBEITSMATERIAL Bearbeiten -
£ Setup fur Bewertungen : . m s
e e ] Anleitung O 8 suen Bearbeiten
4, Sicherung kS — Bearbeiten -
+, Wiederherstellen O gy MS-Content
&, Import
£ Zuriicksetzen

Fragensammliung
= Speicherorte

BLOCK HINZUFUGEN

Hinzufligen Abbrechen

Material- oder Aktivitat anlegen

Fligen Sie im Bearbeiten-Modus (,Bearbeiten
einschalten) neue  Materialien sowie
Aktivitaten zu ihrem Kurs hinzu, indem Sie
Uber ,+ Material oder Aktivitat anlegen” die
gewdlnschte Funktion auswahlen.

) Link/URL 26 Thema 1" hinzufigen Link einfigen
Algemenes e Zuvor missen Sie die gewilnschte
Internetseite im Browser aufrufen und die
= ) o URL kopieren, um hier im Feld ,Externe URL"
— den kopierten Link einzufiigen.
Bitte setzen Sie immer das ,htipy/” als
Linkstart mit, sonst erkennt Moodle die URL
nicht als Link.
Beschreibung im Kurs zeigen O

Mochten Sie, dass die Internetseite im Kurs
3 .eingebettet angezeigt wird oder soll sie sich
in einem neuen Fenster offnen, so dass der
Moodle-Kurs nicht verlassen wird?

(An 2eigen

Popup-Breite (Pisel] 520

Popup-Hahe (Pizel) 450

Beschreibung anzeigen

%= Ankiindigungen Bearbeiten~
¥ Forum fir Prasentationen, Ausarbeitungen und Bearbeiten~
Referate
¥ Matenial oder Akiivitat hinzufligen
=L fhemat Bearbeiten~
= 8 Materialien Bearbeiten~
( Veweis aus dem nfemel Beamn)_.lm Bearbeiten-Modus konnen Sie die URL
— nach Erstellung jederzeit bearbeiten.

Moodle-Kurzibersicht | eLearning-Team BTU C-S | Stand April 2019 | elearning@b-tu.de | https://www.b-tu.de/elearning/btu/

23


https://www.b-tu.de/elearning/btu/

Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

12. Material einbinden (3)

Um ein Bild auf der Kurshauptseite (in einem Text-Seitenblock oder einem Themenblock)
anzuzeigen, wahlen Sie , Textfeld".
111305 Testkurs | SoSe18

Startseite » Meine Kurse 111305 Testkurs | SoSe18 ateril oser AKUvAL ant % Bearbeiten ausschalten
aterial oder AKtivitat anlegen

JAVIGATION mm
NAVIGATION Bearbeiten~

eszum Bearbeiten~ &

“ ME) Ankiindigungen O [E Pianer

“ W23 Forum fir Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate O @ werask Bearbeiten - L

EINSTELLUNGEN Bm . .
o O e < Material oder Aktivitat anlegen
O gl umirage

 Kurs-Administration

o Vitual programming
#* Einstellungen Thema 1 U @ tab e ? Bearbeiten~
* Bearbaiten ausschalten = o
‘: Nutzerfinnen 4 0 Materialien O i wi Bearbeiten -
Y Filter 4 @ Verweis aus dem Internet ARBEITSMATERIAL Bearbeiten -
£+ Setup fur Bewertungen & i Anlsitung C Bearbeiten -
b Auszeichnungen
., Sicherung + Bearneiten -
¥, Wiederherstellen
& Import

© Zuriicksetzen
¥ Fragensammiung
= Speicherorte

BLOCK HINZUFUGEN
Material- oder Aktivitat anlegen
Fligen Sie im Bearbeiten-Modus (,Bearbeiten
einschalten) neue  Materialien  sowie
Aktivitaten zu ihrem Kurs hinzu, indem Sie
Uber , + Material oder Aktivitdt anlegen” die
gewlnschte Funktion auswahlen.

Klicken Sie auf den Button ,Bi/d" in der

&’ Textfeld hinzufugen @ e e——— Symbolleiste des Texteditors fiir das Textfeld
N T e — und geben Sie den Link des gewdiinschten

- Bildes in dem sich 6ffnenden Fenster an.

g filr jemanden, der das Bild nicht sshen kann

Allgemeines

Textfeld

=0 14w D I =

~ Bild einfugen oder bearbeiten

] 2
]
Bild sichem
Thema 1

o Materizlizn

‘erweis sus dem Internst

-
,- Anleitung
7~

——@ Fertige Ansicht auf Kursoberflache

Moodle-Kurzibersicht | eLearning-Team BTU C-S | Stand April 2019 | elearning@b-tu.de | https://www.b-tu.de/elearning/btu/

24


https://www.b-tu.de/elearning/btu/

Brandenburgische

U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

13. Forum einrichten (1)

Das in jedem Kurs vorinstallierte Nachrichtenforum hat die Funktion eines Newsletters, mittels
dem Sie alle Teilnehmenden erreichen kénnen. Daher sollten in diesem Forum ausschlieBlich
wichtige Nachrichten gepostet werden, da die E-Mail-Benachrichtigung nicht abgestellt werden
kann. Teilnehmende kénnen im Nachrichtenforum auf vorhandene Themen antworten, aber
keine neuen Themen eroffnen.

Fir die Kommunikation innerhalb des Kurses kdnnen Sie beliebig viele andere offene
Diskussionsforen anlegen.

Neues Forum anlegen
Aktivieren Sie den Bearbeiten-Modus (,Bearbeiten einschalten” in Ihrem Kurs und klicken Sie auf den Link
. +Material oder Aktivitit" anlegen. Wahlen Sie ,Forum™ aus dem Bereich ,Aktivitdten’, um ein neues Forum

einzurichten.
AKTIVITATEN 2 wenr wird eine

111305 Testkurs | SoSe18
NAVIGATION =m @ e

Startseite » Meine Kurse 111305 Testkurs | S05e18

Bearbeiten~

BB Ankundigungen | O R soote comec e
O @l Aufgabe Bearbeiten -

Bearbeiten~ &
Iy

4 W= Forum filr Prasentationen, Ausarbeitungen und Referate

EINSTELLUNGEN =@ O & Aufgabe22
(deaktiviert <= Material oder Aklivitat hinzufiigen

~ Kurs-Administration b

, 1

% Einstellungen Thema 1 L Bearbeiten~

/' Bearbeiten ausschalten £ gane

e + Materialien Bearbeiten

Y Filter 4 @ Verweis aus dem Internet Bearbeiten -

£ Setup fur Bewertungen & B Anettung Bearnsiten -

» Auszeichnungen

i, Sicherung Bearneiten -

¥, Wiederherstellen

& Import

=) Zuriicksetzen
» Fragensammiung
= Speicherorte

O @ o
1 @

BLOCK HINZUFUGEN
Hinzufigen  Abbrechen

Forum einrichten oder bearbeiten

Forum hinzufiigen

Allgemeines .
Titel des Forums, welcher auf der
Kursoberflache angezeigt wird
Beschreibung
Geben Sie hier einen Einfiihrungstext ein.
Dieser erscheint beim Offnen des Forums.
Beschreibung im Kurs zeigen O
Forumstyp Standardforum -
Anhange und Wortzahl
Maximale Dateigrofie 50MB ~ . .. . ..
Anzahl und maximal zuldssige GroBe von
Anhange (max.} 9 ~ . . . ..
J Dateianhédngen an Beitragen
Wertzahl anzeigen Nein [w

Abennement Optional ~

Forumstracking Optional [v
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Abonnement und Tracking:

Sollen die Teilnehmenden alle Forenbeitrage
eber E-Mail erhalten? Bei der Auswahl

LJAutomatisch” kann das Abonnement
gekindigt werden, bei ,Optional” bekommt
man keine E-Mail-Benachrichtigung, kann
das Forum aber nachtraglich abonnieren.

Sollen ungelesene Forenbeitrage

( Abonnement Optional <)
J

(Fnrumstmning Optional [w )
J

MNutzerfinnen sperren
Sperrdauer Micht spemen |
Mutzer/innen sperren
Warnung

Bewertung

Bewertungen

Rollen, die Bewertungen  Frifung dar
wvornehmen diirfen

g ist erst nach de

gekennzeichnet werden?

Sollen Forenbeitrdage gewertet werden?
Bewertungsskalen ermdglichen eine

( Summierungstyp Keine Bewertung £ )
Bewertungsskala Typ | Punkt
Skalz| 122

Maxtimalpunkte | 100

Bewertungen auf Beitrige
beschrinken, die im Zeitraum
erstellt wurden

Von il Apri 2018

Bis 26 Apri 2018

Weitere Einstellungen

Vergleichbarkeit mit anderen Usern oder
Beitragen.

Sofern Sie in Ihrem Kurs Gruppen eingerichtet

Verfiigharkeit Auf Hursssite snzeigen
ID-Hummer
( Gruppenmodus Heine Gruppen ~ )
Gruppierung Keine
Voraussetzungen
Vioraussetzungen Keine

Vorsussetzung hinzufiigen

Kompetenzen

@ haben, kdnnen Sie dieses Forum einer Gruppe
zZuweisen.

Klicken Sie abschlieBend auf ,Speichern und
zum Kurs" oder "Speichern und anzeigen’,
um die Einstellungen fir das Forum zu
Ubernehmen.
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14. Kommunizieren in Foren (1)

Das Nachrichtenforum dient zum Informieren. B
Fir Diskussionen, Fragen oder Erdrterungen, Dateianhange und Ahnliches kann ein anderer
Forentyp gewahlt werden, der nachtraglich vom Lehrenden erstellt werden muss.

Einen neues Thema oder einen neuen Beitrag verfassen
elearning-btu a m

13644 Testkurs | WiSe 18/19

Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19

Rufen Sie das gewiinschte Forum auf, indem

NAVIGATION BE — . . . o

a (%8 Anandigungen }———-eSie quf den Link kllcken. Sie erkennen Foren
¢ Dashboard ﬁ Terminibgrsicht PDF-Dokument an d|esem Symbol L,L_J‘

» Website

@V Exkursion§termin

W=l Anregungqn zur Exkursion

» Meine Kurse

{
"?ﬂ Gruppenelhteilung (Referat)

FINSTELIUNGEN /s

Y
13644 Testkurs | WiSe 18/19
Startseite Meine Kurse 13644 Testkurs | WiSe 18/19 Aligemeines Ankindigungen . . . .
C ) Wird ein Forum rege gen,L,Jtzt, bietet sich das
T Arikiindiungen Suchfeld ,Suche in Foren"an.
Startseite Nachrichten und Ankiindigungen . . .
© D - Zur Erstellung eines neuen Themas, klicken Sie
» Website Neues Thema . 0o ”
b Meine Kurse auf den Button ,Neues Thema hinzufiigen’.
~ Neues Thema . . . . .
Betreff des Beitrags —wird als Titel in der Liste
Betrefr+ ({_ Austal der nachsten Voriesung ), P .
—_————— 5 aller Forenbeitrage des Forums angezeigt
e H (g | v (B 1| EE][e2][E][2]e e >
Sehr geehrte Studierende,
leider wird die nachste Vorlesung am Dienstag ausfallen.
———@ Textbereich fir Ihren Beitrag
. J
Themenabonnement @ [
antang @ [ [ —————
v ——a@ Hier kdnnen Sie Dateien anhangen.
. J

Angepinnt @ [

Mitteilung ohne Verzgerung ]
senden

Beitrag absenden || RGN

Nach Verfassen eines Beitrags versenden Sie ihn. Sie haben noch 5 Minuten Zeit, um Korrekturen vorzunehmen,
bevor der Beitrag flir andere Kursteilnehmende sichtbar gepostet und per Email versendet wird.

Moodle-Kurzibersicht | eLearning-Team BTU C-S | Stand April 2019 | elearning@b-tu.de | https://www.b-tu.de/elearning/btu/

27


https://www.b-tu.de/elearning/btu/

Brandenburgische

U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

14. Kommunizieren in Foren (2)

Auf einen Beitrag antworten
Ankindigungen

Nachrichten und Ankiindigungen

Neues Thema hinzuftigen

1/;hues"f:” der néachsten Vorlesung Begon"e"E:: Mustermann A"‘Wgr‘e" E”k:e;:e;t:::: Wahlen Sle den Beltrag aus, an den Sle
DI 26. Feb 2016, 17:28 antworten wollen.
Ankindigungen
Ausfall der nachsten Vorlesung
Anzeige geschachtelt v Das Thema verschieben nach ... v Verschieben
Anpinnen

Ausfall der nachsten Vorlesung
von Erika Mustermann - Dienstag, 26. Februar 2019, 17:28

Sehr geehrte Studierende,

leider wird die nachste Vorlesung am Dienstag ausfallen.

Mit besten GriiRen

Erika Mustermann

Klicken Sie auf ,Antworten”, wenn Sie auf
DauemnklBearbenenlwschenemen Beitrag antworten mochten. -

Das Verfassen der Antwort funktioniert
e ebenso wie das Schreiben eines Beitrags.

von Erika Mustermann - Dienstag, 26. Februar 2019, 18:30
Sehr geehrte Studierende,

es gibt einen Ersatztermin fur die am kommenden Dienstag ausfallende Vorlesung. Dieser
ist am kommenden Mittwoch im 1. Veranstaltungsblock. Der Raum bleibt derselbe.

Mit besten GriiRen
Erika Mustermann

Dauerlink | Ursprungsbeitrag | Bearbeiten | Thema teilen | Léschen | Antworten

Direkt zu: v Terminubersicht »
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15. Kommunizieren via Moodle (1)

Zum Mailaustausch mit Studierenden und Lehrenden sind Sie nicht zwangslaufig auf die
E-Mail-Plattform der BTU CS angewiesen. Sie konnen die Kommunikation auch ber Moodle
fuhren. Fir die Kommuniktaion mit den Teilnehmenden eines Kurses empfehlen wir den Block
,MITTEILUNGEN".

Melden Sie sich mit Ihrem zentralen Login bei

Moodle an.

Klicken Sie auf , Dashboard”um Ihre Startseite
NSTELLUNGEM zu bearbeiten

Startseite

Startseite

Dashboard Block hinZUngen

i S i Wenn Sie ,Meine Startseite bearbeiten”
klicken, konnen Sie Ihren Navigationsbereich

s anpassen.

m

STERU

[F v} ® Unter ,Block hinzufiigen” wahlen Sie bitte
5°m:f::::::t:: lzzie i cjen Block , MITTEILUNGEN" aus.
Uber den Block ,MITTEILUNGEN” kdnnen
l 108 Testiars | Sese1s Sie Nachrichten schreiben, ansehen und
TTELESS verwalten.

m

Keine Mittzilungen

Mitteilungan

Mitteilung verfassen

Sie haben auf 3 Wegen Zugriff zum Mitteilungsmenu:

1. Uber die Schnellfunktion oben rechts erkennbar an diesem Symbol
2. Uber den Mittelingsblock in Ihrem Dashboard und

3. Uber den Mitteilungsblock in Ihren Kursen.

Mitteilungen

Max Mustermann

‘E Max Mustermann

" NG Verfassen Sie Ihre Mitteilung und versenden
e Sie diese durch Klicken des Buttons , Senden”.

Kursteilnehmer anschreiben

Sie konnen Personen auch Uber den ,7ei/lnehmer/innen-Block” in einem Kurs anschreiben. Klicken Sie auf
, Teilnehmener/innen” und auf das ,Benutzer-Bild” der anzuschreibenden Person. Neben dem Bild finden Sie
die Mitteilungsoption. Natirlich kdnnen Sie auch Personen oder Kurse tiber die Mitteilungsfunktion suchen. Bei
einem haufigen Mitteilungsaustausch empfiehlt es sich, die Person zu den Kontakten hinzuzuftigen.

Max Mustermann
| w Mitteilung Zu Kontakten hinzufilgen

Max Mustermann
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15. Kommunizieren via Moodle (2)

Loschen von Mitteilungen

Wenn Sie ,bearbeiten” klicken, kénnen Sie ihre Mitteilungen l6schen. Dabei haben Sie die Mdglichkeit,

nur ausgewahlte Mitteilungen oder die gesamte Unterhaltung zu I&schen. Ausgewahlte Mitteilungen sind
dunkelblau eingefarbt.

Mitteilungen

Loschen aller Mitteilungen dieser

—— S

Loschen ausgewalter (blau eingefarbt)
Mitteilungen dieser Unterhaltung

Sollten Sie weitere Fragen oder Anmerkungen haben, kontaktieren Sie bitte Ihr eLearning-Team:
elearning@b-tu.de
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