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1. Einfilhrung und Netiquette

Mit Hilfe von Adobe Connect kdnnen Sie mit anderen Personen tiber das Internet Online-Konferenzen abhalten. Z.B.
kdnnen Sie lhre Lehrveranstaltung von auBBerhalb der Universitat ausrichten und die Studierenden folgen Ihnen von
zu Hause aus.

Sie kdnnen einzel-Konferenzen mit einem Kollegen oder einem Studierenden innerhalb einer Praxisbetreuung flih-
ren. Dazu kann ein herkdmmlicher Chat oder eine Videokonferenz mit Ton genutzt werden. Zudem haben Sie un-
zdhlige Mdglichkeiten Materialien einzubinden oder lhre Prasentation fiir alle Konferenz-Teilnehmer anzeigen zu
lassen.

Uber die Einbindung in der Lern-Plattform Moodle brauchen Sie keine weiteren Anmeldedaten. Jeder Teilnehmer
Ihres Kurses kann einem Online-Meeting beitreten, es sei denn, Sie mochten dies nicht. Dann erstellen Sie ein pri-
vates Meeting und geben den gewtinschten Teilnehmer eine Rolle und schon kann kein anderer Teilnehmer dem
Meeting beitreten.

Zur besseren Stabilitdt und um alle Funktionen nutzen zu kdnnen installieren Sie das Adobe-Connect Add-In, wenn
Sie von der Programmoberflache danach gefragt werden.
Sollten Sie weitere Fragen oder Anregungen haben, steht Ihnen das eLearning Team der BTU CS gern zur Verfligung.

Netiquette
Sie sollten darauf achten, dass im Meeting Verhaltensregeln besprochen und eingehalten werden.

Je nach Funktionseinsatz der Webcams oder der Mikrofonfreigabe, werden Regeln bendtigt, damit die Veranstal-
tung fir alle Teilnehmer nachvollziehbar ist und Inhalte verstanden werden. Sie sollten einen Moderator ernennen
(falls Sie dies nicht selbst machen), der Wortmeldungen von Teilnehmern erkennt und die Mikrofonfreigabe zulasst.
So kann wie in einer Vorlesung derjenige sprechen, der sich gemeldet hat, ohne dass ihn oder Sie andere Nutzer
unterbrechen.

Sie und der Moderator konnen jederzeit die Kamera oder Mikrofonberechtigung eines Teilnehmers aktivieren oder
deaktivieren. Daher ist es an die Moderatoren gehalten, fiir einen riicksichtsvollen Umgang im Meeting bei mehre-
ren Teilnehmern zu sorgen.

Nutzen Sie bspw. Abstimmungen um die Teilnehmer zu aktiven Zuhérern zu machen und um die Konferenz mit
Leben zu erfiillen. Andere Moglichkeiten der Zusammenarbeit, kdnnen durch das,Diskussion-* oder ,Zusammenar-
beitslayout” gefordert werden. Im Layout fur ,Zusammenarbeit” kdnnen bspw. Mehrere Dateien als Ablage freige-
geben werden.
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2. Anlegen der Aktivitat Online Meeting (1)

Durch die Aktivitat Adobe Connect kdnnen Sie andere Personen zu einer virtuellen Konferenz via Internet einladen.
Die Zugange werden automatisch tGber Moodle erstellt und Sie bendtigen keine gesonderten Anmeldedaten.

Um ein Online-Meeting anlegen zu konnen, bendétigen Sie Dozentenrechte im jeweiligen Kurs. In Threm eigenen
Kurs haben Sie diese Rechte standardmafig, falls nicht, kontaktieren Sie bitte das eLearning Team.

Eine Kurzeinleitung Uber die Verwendung von Moodle und der grundlegenden Funktionen finden Sie unter
https://www.b-tu.de/elearning/materialien oder auf der Startseite der Lernplattform
https://www.b-tu.de/elearning/btu.
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+ Material oder Affvitat hinzuftigen (Keine Nachrichten im Forum)
EINSTELLUNGEN
e * Thema 2 : AKTUELLE TERMINE [elq

~ Kurs-Administration & " )

#' Bearbeiten ausschalten X *
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¥ Einstellungen Gestern, 20:55 ]
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AKTIVITATEN Beim Erstellen der Aktivitét Adobe Connect

? wird nach Eingabe des Meeting-Names, einer

@ Abstimmung

O
© M Adobe Connect

& Aufgabe

Klicken Sie auf die

Aktivitat,Adobe Connect”

und danach auf
+Hinzufligen”.

optionalen URL, Beginn, Ende und einer
Meeting-Vorlage ein Adobe Connect Pro
Meeting erzeugt.

Alle Nutzer, die zum ersten Mail ein Meeting
(&' Aufgabe 2.2 (deaktiviert)

erzeugen oder einen Meeting-Raum betreten
&) chat werden automatisch auf dem DFN-Connect-
- Server registriert. Moodle-Nutzer missen
&S Datenbank keine zusétzlichen Zugangsdaten eingeben
~E~5 Externes Tool um einen Meeting-Raum zu betreten, solange
sie in Moodle angemeldet sind.

i i Feedback
Mit diesem Modul sind drei neue Rollen

Y& Forum verbunden, denen drei Rollen auf dem

] Connect Server entsprechen:
% Glossar

« Veranstalter (Host)
@‘ HotPot ¢ Moderator (Presenter)

« Teilnehmer (Participant)
Kaltura Media Assignmen

Diese Rollen kénnen den Nutzern tber

=
L Lektion - Moodle zugewiesen werden. Die Nutzer
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2. Anlegen der Aktivitat Online Meeting (2)

o ~ . )
Grundeintrage Beschreibung

Geben Sie hier einen eindeutigen Na-
)4_ men fir die Aktivitat ein.
Hier konnen Sie eine Beschreibung
oder eine einleitende Aufgabe fir
Diese Anleitung fihrt Sie durch das Moodle-Plugin von Adobe Connect das Online'Meeting eingeben- Diese
Information wird angezeigt, bevor man
L dem Meeting beitritt. )

G’Ieeting—Titel' Meeting Anleitung

Einleitung Absatz =

[ Meeting URL h

Hier konnen Sie einen Namen fiir lhr Meeting
eingeben wie z.B. Vorlesung". Die URL der Aktivitat
Adobe Connect-Einstellungen waére dann https://connect.vc.dfn.de/Vorlesung/
und kann nach dem Speichern nicht mehr gedandert

(eeting-urL Anletung )—— (verden. Sie kdnnen keine eigenen URLs deﬁnieren).

Fomat: p

ID-Nummer

Meeting-Typ Offentich |+ |
( D L ( Meeting Typ h
Meeting-Vorlagen Standardmestingvoriags - Template El ”Offent"ch” bedeutetl dass jeder] der die URL
hat, dem Meeting beitreten kann. Dies waren
startzsit | 22 [v]| ware  [x]| 2016 [=]| 18 [=]| 32 [+] die Kursteilnehmer oder jene, welchen die
URL verfligbar gemacht wurde.
enazepunkt | 29 [o] | ware  [x]  z0ts [2]| 1o [x]| s [x] ,Privat” IésstTeiIgr]\ehn?ererst in das Meeting
] _ leintreten, wenn der Veranstalter oder ein Mo-
Weitere Einstellungen derator beigetreten ist. Achtung, wer keine
Adobe Connect Rolle bekommen hat, kann
(SiC“‘b“ finzeigen ED‘ dem Meeting bei,Privat” nicht beitreten.
Sofern Sie die Gruppenfunktion nutzen,
sollten Sie je Gruppe einen,Moderator”
_ benennen.
ru enmodus eine Gru en i _
G e - — D \ (Siehe Kapitel 5) Y

Gruppierung Keine

Voraussetzung fiir Gruppe/Gruppierung hinzufilgen S|Chtbarke|t \
Sie kdnnen das Meeting fiir die Teilnehmer
Voraussetzungen LSichtbar” schalten oder,Ausblenden”, y

N

Gruppen

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen Falls Sie im Kurs mit Gruppen arbeiten,

kénnen Sie auch fiir das Meeting die

* Gruppenfunktion verwenden. In die-
sem Fall kdnnen Sie keine ,Meeting-
URL" definieren, da jede Gruppe eine
eigene hat. Achten Sie darauf, dass

Sie in jeder Gruppe einen ,Moderator”

ernennen. (Kapitel 5)

. J

( Klicken Sie auf,Speichern” um die Aktivitdt anzulegen. )
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3. Aufrufen des Online-Meetings

% Thema 1 Q Nun ist die Aktivitat angelegt und fir die Teilnehmer
5 i sichtbar. Um dem Meeting beizutreten, klicken Sie auf
- die Aktivitdt und im neuen Fenster auf ,Meeting besu-
Bearbeiten - . chen’, um dem Adobe Connect Meeting beizutreten.
+ Material oder Aktivitat hinzuftigen Wenn Sie einem Meeting beitreten, 6ffnet sich ein
neues Fenster, in dem das Meeting dargestellt wird.
Zur ersten Verwendung werden Ihnen Tipps zum Mee-
Meeting-Startzeit: Dienstag, 22. Mérz 2016, 08:00 ting angezeigt. Sie konnen die Tipps weiter verfolgen
Meeting-Ende:  Dienstag, 22. Marz 2016, 09:00 oder oben rechts schlieRen.

Meeting-URL: https://connect.vc.dfn.de/anleitung/

Meeting besuchen

Pods
ADOBE CONNECT .
[ Nicht mehr anzeigen . | weiter |
Installieren des Plug-Ins
Installieren Sie auf jeden Fall das Plug-In fiir Adobe-
Connect, wenn Sie danach gefragt werden.
Durch das Plug-In. bzw.,,Add-In" ist Adobe Connect
stabieler und Sie kdnnen alle Funtionen nutzen.
[ Internet Explorer h [ Mozilla Firefox h
Es kann sein, dass Sie fiir den Internet Explorer Im Firefox werden Sie nach dem Adobe Connect
zuerst das Add-In fiir Adobe Connect instalieren Plug-In gefragt; sobald Sie eine ,Freigabe” tatigen
mussen. Zudem konnten Sicherheitseinstellungen mochten. Bitte installieren Sie das Plug-In, um alle
auf Ihrem Computer das Plug-In von Adobe Con- Funktionen des Online-Meeting-Tools nutzen zu
nect bei der Ausfiihrung hindern. Vergewissern \ konnen. )
Sie sich, dass Sie auf einer Internet-Seite der BTU :
sind und stimmen Sie der Ausfiihrung von Adobe (o @
k Connect zu. ) F:'.ir::li:—si An-.wen:lung_bsn%tigen Sie das
Adobe Connect Add-in. Machten Sie es

jetzt ven sdobe com installieren?

¥l Sie bendtigen das Adobe Connect-Add-in, um dieses Meeting zu starten
el Bitte laden Sie das Adobe Connect-Add-in herunter und install s.

lieren Sie e:

Jatat heruntertaden

Sie haben das Adobe Connect-Add-in bereits?
Falls Sie das Add-in bersits haben und nach wie vor Schwierighsiten suftreten: Emeut versuchen

Ja | | Nein

Adobe Connect | eLearning Team BTU CS | Stand September 2016 | elearning@b-tu.de | http://www.b-tu.de/elearning

5



Brandenburgische
U Technische Universitat
Cottbus - Senftenberg

4. Programmfenster von Adobe Connect (1)

In diesem Fenster sehen Sie alle Videobilder der
zugelassenden Webcams. Wie bei dem Kamera-
Symbol, kdnnen Sie in der oberen rechten Ecke
des Fensters, lhre eigene Webcam oder die
Webcams der Teilnehmer aktivieren.

Meinen Bildschirm freigeben

Chat (alle)

Meeting Layouts Pods  Audio v
o ———————— Das Chatfenster zeigt Ihnen
Hier kdnnen Sie grundlegende alle Konversationen oder Privat-
Einstellungen vornehmen wie z.B. die chats an.
|[Er6ffnung eines neuen Chats oder dem Sie kdnnen im unteren Teil des
Hinzufuigen einer Diskussion. Unter Freigabe Fensters Kurznachrichten an die
~Meeting” konnen Sie lhre eigene : Teilnehmer verschicken.
Rolle &ndern und weitere Einladungen |
verschicken. Hier kdnnen Sie auch das
\ Meeting beenden. y
Uber die Symbole kénnen Sie Ihre Durch das Werk-
eigenen Gerate im Meeting einbinden (" Obenrechtskén- ) zeugsymbol kénnen Sie
und zulassen, dass die Teilnehmer die- nen Sie den Aufbau des das Programmfenster
ses auch kdnnen. So kénnen Sie allein Programmfensters bestim- vorbereiten, ohne dass
Ihr Mikrofon einschalten, um Redefrei- men. So kdnnen Sie bspw. die Teilnehmer etwas
heit zu erlangen oder um anderen die die Diskussionsvorlage davon mitbekommen. Sie
Redemdglichkeit einzurdumen. einstellen, um den Fokus kénnen Daten einfligen,
Wenn Sie Kameras oder Mirkofone auf die Teilnehmer zu ein Whiteboart oder ein
fiir Teilnehmer freigeben, missen die \ richten. y kDokument vorbereiten.J
Teilnehmer diese noch aktivieren!
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4, Programmfenster von Adobe Connect (2)

Inhalte Freigeben A Mikrofon fur Teilnehmer

Sie konnen den Teilnehmern Wenn Sie die Mikrofone der Teilnehmer

Ihren Bildschirm oder einzelne aktivieren mochten, klicken Sie oben

Programmfenster freigeben. links auf,Audio” und dann auf,Mikro-

Dokumente zum gemeinsamen fonberechtigung fiir Teilnehemer”.,

. Anschauen kénnen ebenfalls in Um das Mikrofon anzuschalten, muss

Meinen Bildschirm freigeben der Zusammenarbeits-Vorlage dann auf das Mikrofonsymbol geklickt
e freigegeben werden. kWerden, sodass es griin auﬂeuchtet)

Dokument freigeben & Das Whiteboard IS't eln‘e virtu-
Whiteboard freigeben 7 elle Tafel, auf der Sie ,,zeichnen”
' \ konnen. Y

Zuletzt freigegeben

Gerate aktivieren und freigeben A [ onnelnEen fr fediekonterEne
Als,Veranstallter” und,Moderator” haben Sie auto-
matisch alle Rechte um Gerate zu aktivieren.
Um die Gerdte im Meeting zu aktivieren klicken Sie
auf das dazugehorige Symbol.

Wenn Sie die ,Webcam” freigeben mochten, muss
diese noch aktiviert werden, Sie sehen dann eine
~Norschau” Um |hr Bild der ,Webcam” im Meeting
einzufiigen, missen Sie zusatzlich noch auf ,Freigabe
L starten” klicken. D

Freigabe starten

4 .
Teilnehmerverwaltung

Wenn Sie auf einen Teilnehmer klicken, kdnnen Sie mi
ihn ein privaten Chat starten oder ihn zu einen Mode-
rator ernennen.

Weitere Einstellungsmoglichkeiten waren: eine Bild-
schirmfreigabe anfordern oder die Audiofreigabe des

L Teilnemers deaktivieren.

Teilnehmerliste (2)

%\ E-Learning Gast, Chris Blankschein [x]

I
1

* Veranstalter (1)

&’ Chris Blanks chein @’j

» Moderatoren (0)

* Teilnehmer (1)

C@, Privaten Chat starten
|3_§| Zeichnen aktivieren
&, sildschirmfreigabe anfordern

2 E-les rning Gast

CQ_D Als Veranstalter festlegen
B2 Als Moderator festlegen

Teilnehmer stummschalten
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5. Teilnehmerrollen verwalten

Sie kdnnen Uber die Teilnehmerverwaltung der Lern-Plattform Moodle die Rollen fiir ein Meeting einstellen.

Im privaten Meeting ist der Gastzugang automatisch gesperrt. AuBerdem kann kein Teilnehmer eintreten, solange
kein Veranstallter oder Moderator dem Meeting beigetreten ist.

Wir empfelen fiir die Verwendung der Gruppenfunktion je Gruppe einen Moderator zu ernennen.

Folgend wird die Rolleneinstellung fiir das Online-Meeting Adobe Connect im Moodle erklart.

E-Learning -Test- BTU CS Deutsch (de) ~

Nutzer/innen

Wenn Sie auf der Kursoberflache sind, klicken NAVIGATION Adobe Connect
Sie im linken Block ,Einstellungen” auf Nutzer/j <=
innen und dann auf ,Eingeschriebene Nutzer/ Startseite
innen” Dashboard W= Nachrichten
Website
Dieser Kurs
ACT
Kaltura Media Gallery Thema 1
Meine Kurse
. . ﬁ Anleitung
E-Learning Gast 7 Minuten 29 Teilnehmerfin EINSTELLUNGEN
elearning@hs-lausitz.de Sekunden
Adobe Connect-Teilnehmer
E-Learning Gast2 11 Minuten 55 roinehmerfin ‘ , Kurs-Administration
kutzneto@b-tu.de Sekunden Bearbeiten ausschalten Thema 2
Adobe Connect-Prasentator Aktivitatenauswahl aus
T Einstellungen
Nutzer/innen
Eingeschriebene Nutzer/innen
Einschreibemethoden
Thema 3
Gruppen
Rechte andern
Weitere Nutzer/innen
Rollen zuweisen v
Tutor/in Teilnehmer/in ( Adobe Connect-Prisentator Adobe Connect-Teilnehmer Adobe Connect-Host)

Meeting-Rollen
Der,Prasentor” ist der Moderator im Meeting und kann Freigabe-
Aktionen fur Teilnehmer steuern sowie Teilnehmerrollen andern.
Der ,Teilnehmer” ist die Standardrolle der Studierenden. Diese kon-
nen im Chat kommunizieren und,sich zu Wort melden”
Der ,Host" ist der Veranstallter des Meetings und hat die Rechte
\ zum vollen Funktionsumfang im Meeting. y
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