Z.otero

Allgemeines

Die Literaturverwaltungssoftware Zotero ist OpenSource-Software und kann kostenlos fir die
Betriebssysteme MS Windows, Mac OS X und Linux unter www.zotero.org heruntergeladen
werden.

Softwareinstallation

Zotero gibt es in zwei Varianten: als Firefox-Plugin und als selbststdndiges Programm
(Standalone). Sie unterscheiden sich von der Funktionalitat her nicht. Allerdings gibt es
Berichte, dass sehr groRe Literaturdatenbanken Firefox langsamer machen kénnen, was auf
die Standalone-Variante nicht zutrifft. Um die Vorteile von Zotero beim Import aus
Datenbanken auszureizen, ist es ratsam, fur IThren Webbrowser ein Zotero-Plugin zu
installieren, auch wenn Sie sich fur die Standalone-Version entschieden haben. Diese Plugins
gibt es flr Firefox, Chrome und Safari.

Fur die Verwendung mit einem Textverarbeitungsprogramm missen Sie aulRerdem noch das
passende Plugin installieren. Zur Verfligung stehen Plugins fir MS Word und LibreOffice.

Zotero-Konto

Wenn Sie Literaturangaben mit anderen teilen oder lhre Literaturdatenbank auf
unterschiedlichen Geraten synchronisieren wollen, benétigen Sie ein Zotero-Konto, das Sie
gratis auf www.zotero.org einrichten kénnen. Literaturangaben kénnen darin unbegrenzt
gespeichert werden, fur angehangte Dateien (zB. PDFs) gibt es allerdings eine
Speicherplatzbegrenzung auf 300 MB. Wird mehr Speicherplatz benétigt, kann dieser
nachgekauft werden.

Fur Mobilgerate gibt es mehrere Apps, die Sie unter www.zotero.org/support/mobile finden
konnen.

Referenzen verwalten

Referenzen manuell erstellen

Wiéhlen Sie Datei » Neuer Eintrag oder klicken Sie auf -

2. Waéhlen Sie den passenden Dokumenttyp: Dieser bestimmt, welche Felder zur
Verfligung stehen und wie das Zitat und der Bibliografieeintrag formatiert werden.

3. Befullen Sie die bibliografischen Felder. Beachten Sie dabei die Formvorschriften fir

die Eingabe von Namen!

=
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http://www.zotero.org/
http://www.zotero.org/
http://www.zotero.org/support/mobile

Eingabe von Namen

Fur die Eingabe von Namen bietet Zotero zwei Modi, die mit dem Schalter neben den
Namensfeldern umgeschaltet werden kdnnen:

* Autor: Miller, Peter -+

Im Zwei-Feld-Modus werden im ersten Feld die Nachnamen und im zweiten Feld die
Vornamen (inklusive Adelspréadikaten) von Personen eingegeben. Der Ein-Feld-Modus ist fur
die Eingabe von Namen von Unternehmen, Forschungseinrichtungen und anderen
Kdrperschaften vorgesehen, die als Autorin oder Herausgeberln auftreten.

Fur jede weitere Autorin oder weiteren Autor muss mit dem Plus-Button ein neues Feld
geo6ffnet werden, in das die Person oder Korperschaft eingegeben wird.

Die Rolle der Person (Autorin, HerausgeberIn etc.) kénnen Sie mit Klick auf ™ Autor:
auswahlen.

Sammlungen verwalten

Um lhre Referenzen zu sortieren, bietet Zotero die Mdoglichkeit, Sammlungen anzulegen:

klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Meine Bibliothek oder klicken Sie auf “& um eine
neue Sammlung anzulegen. Sie kdnnen auch Untersammlungen anlegen, indem Sie mit der
rechten Maustaste auf eine bestehende Sammlung klicken und dort Neue Untersammlung...
anklicken.

Automatische Ubernahme von Literaturangaben
Referenzen importieren

Die meisten Datenbanken bieten verschiedene Exportmdglichkeiten an. Zotero kann mehrere
Formate lesen. In den meisten Féllen gibt es einen Export im RIS-Format und im BibTeX-
Format, die von Zotero direkt gedffnet, bzw. tber Datei » Importieren importiert werden
kdnnen.

Suche nach ISBN, DOI oder PMID

Zotero bietet die Moglichkeit, die Literaturangaben zu einer vorliegenden Standardnummer
wie ISBN, DOI oder PMID zu suchen und direkt abzuspeichern. Klicken Sie dazu auf das
Zauberstabsymbol, geben Sie die Nummer ein und driicken Sie auf Enter.

(%) 4~ @~

Gi Geben Sie die nachzuschlagende ISBM, DOI or PMID in das Eingabefeld unten ein.
Bi
H
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Verwendung der Browserplugins

Die Ubliche Art und Weise, Literaturhinweise aus Datenbanken, Bibliothekskatalogen und
anderen Onlinequellen nach Zotero zu bringen, geschieht tiber die Verwendung der
Browserplugins. Diese kdnnen anhand der Seitenadresse erkennen, wie die Literaturdaten
formatiert sind und direkt in die Literaturdatenbank importieren.

Das Symbol rechts neben dem Zotero-Logo zeigt an, ob das Plugin auf dieser Seite
Literaturmetadaten erkennt. Mit Klick darauf bietet es die Moglichkeit, entweder die gesamte
Seite als Literatureintrag zu speichern oder nur darin enthaltene Literaturangaben. Wahlen Sie
beispielsweise In Zotero mit »DOI« speichern oder In Zotero mit »ProQuest« speichern,
erscheint ein Auswabhldialog fur alle Beitrége, die auf der Seite ausgewiesen werden.

wB 3+ & 2o @ =
In Zotero mit "ProQuest” speichern

In Zotero mit "Embedded Metadata” speichern

In Zotero als Webseite speichern (mit Schnappschuss)

2 ) I

In Zotero speichern als Webseite (chne Schnappschuss)

In Bibliothek nachschlagen

[T

wBaA 3 & 2L~ =

In Zotero mit "Wikipedia" speichern

=

In Zotero mit "DOI" speichern
In Zotero als Webseite speichern (mit Schnappschuss)

(BN

In Zotero speichern als Webseite (chne Schnappschuss)

In Biblicthek nachschlagen

[T

Auswihlen, welche Artikel zu Threr Bibliothek hinzugeflgt werden scllen

Connecting the dots: an invariant migration corridor links the Hal...

Muolecular cytogenetic insights to the phylogenetic affinities of the...

Mit Zotero in Word arbeiten

Zitierstile verwalten

Zitierstile geben vor, wie Zitate im Text und die Bibliografie formatiert werden sollen. Zotero
liefert einige Stile mit, die im Menu unter Werkzeuge » Einstellungen » Zitieren » Stile
bequem ausgewahlt und, wenn nétig, mit der Funktion Weitere Stile Ainzufiigen...
heruntergeladen werden kénnen. Anpassungen kénnen mit dem CSL Editor vorgenommen
werden. Ein Webinar der Universitdt Mannheim erklart die Funktionsweise.
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http://editor.citationstyles.org/about/
https://www.youtube.com/watch?v=UpfF7DpFfhw

Word-Plugin installieren

Installieren Sie das Plugin Gber Werkzeuge » Einstellungen » Zitieren »
Textverarbeitungsprogramme.

Dokumenteneinstellungen

Beim ersten Zitat, das Sie einfligen, 6ffnet sich das Fenster Dokument-Eigenschaften, wo Sie
Zitierstil, Sprache und weitere Einstellungen einrichten kénnen. Mit dem Button

B°% Document Preferences L nnen Sie die Einstellungen spater andern.

Dokument-Eigenschaften @

Zitierstil:

Elsevier Harvard (with titles) -
IEEE

Meodern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)

[m|

Meodern Language Association 7th edition

1

Nature

Sprache: | Deutsch (Deutschland) ~

Formatieren unter Verwendung von:
@ Felder

Die Wahrscheinfichkeit. dass Microsoft-Word-Felder verandert werden, ist geringer, 2ber diese kdnnen nicht mit
OpenOffice.org susgetauscht werden.

Das Dokument muss im .doc- oder .docx-Format gespeichert werden.

() Lesezeichen

Lesezeichen werden zwischen Microsoft Word und OpenOffice org erhaiten, kdnnen sich aber versehentlich verdndern. Aus
Kompatibilitatsgriinden, werden Zitationen nicht in FuB- oder Endnoten eingefligt. wenn diese Option ausgewshit ist

Das Dokument muss im .doc- oder docx-Format gespeichert werden.

[V] Zeitschriftentitel automatisch kiirzen
MEDLINE Abklrzungen fiir Zeitschriften werden automatisch Gber die Zeitschriftentitel erstelit. Das "Zeitschr. Abk." Feld wird
ignoriert.

[V] Literaturangaben im Dokument speichen

Das Speichern der Literaturangzaben im Dokument erhdht die Dateigréfe geringflgig. aber erlaubt &s Thnen, Thr Dokument mit
anderen zu teilen, ohne dass sie Zotero Groups verwenden missen. Zotero 3.0 oder neuer ist notwendig, um Dokumente, die
mit dieser Option erstelit wurden, zu aktuzlisieren

[ OK ] [ Cancel J
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Zitat einflgen

=

Setzen Sie den Cursor an die Stelle im Text, wo Sie das Zitat einftigen wollen.
Klicken Sie in der Zotero-Symbolleiste auf Add/Edit Citation.

3. Geben Sie im Suchschlitz AutorIn oder Titel der Referenz ein. Sie kdnnen hier auch
gleich mit dem Erscheinungsjahr einschranken.

Wiéhlen Sie die gewiinschte Referenz zum Einfugen aus.

Klicken Sie auf den Namen, um Seitenzahlen, Prafixe und Suffixe einzugeben.
Bestatigen Sie die Eingabe mit Enter.

N

ISR

r A8 vql. Baum et al., 2012, p. 15

Fiscal multipliers and the state of the economy
Baurn et al. (2012}, Internaticnal Meonetary Fund: Washi...

o)

Prafix vyl |
Suffix

|:| Autor unterdricken
[ Mit Meine Bibliothek affnen

Wenn der Zitierstil das Zitieren in FulRnoten vorsieht, wird auch diese automatisch erzeugt
und der Nachweis dort eingefugt.

Sekundarzitat einfiigen

Zotero bietet keine Moglichkeit, ein Sekundarzitat automatisch zu formatieren. Mit folgenden
Schritten erhalten Sie die gewiinschten Eintrage:

1. Fugen Sie beide Zitate (original und sekundér) mit Zotero ein, damit beide dann auch
im Literaturverzeichnis erscheinen.

2. Schreiben Sie daneben die Zitate als normalen Text in der gewiinschten Form.

3. Verbergen Sie die Zotero-Zitate, indem Sie sie markieren und im
Schriftformatierungsment (STRG+D oder rechte Maustaste » Schriftart) bei
Ausgeblendet ein Hakchen setzen. Sie kdnnen dann die Zitate beim Bearbeiten
weiterhin sehen, sie sind aber im Ausdruck und beim Export in PDF nicht mehr
sichtbar.

Prinzipiell sollten Sie Sekundarzitate unbedingt vermeiden und genau nachprufen, ob das
Original nicht doch zuganglich ist.
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Literaturverzeichnis erstellen

Zotero erstellt zundchst kein Literaturverzeichnis automatisch. Um ein Literaturverzeichnis
anzulegen, setzen Sie den Cursor an die gewinschte Stelle und wahlen Sie im Zotero-Ribbon

£ Insert Bibliography Dadurch wird ein Verzeichnis mit allen bereits eingefiigten Zitaten
erstellt und auch jede weitere neue Referenz wird hier automatisch aufgenommen.

Referenzen bearbeiten und l6schen

Um Seitenzahlen oder Prafixe wie vgl., siehe etc. einzugeben, setzen Sie den Cursor in die zu
bearbeitende Referenz und klicken Sie auf Add/Edit Citation. Im Zotero-Balken klicken Sie
auf den zu bearbeitenden Eintrag und geben Sie die Anderungen ein.

Um eine Referenz zu l6schen, betétigen Sie die Losch- oder Backspacetasten der Tastatur.

Referenz aktualisieren

Wenn Sie eine Referenz in Zotero bearbeitet haben, verwenden Sie den Button L& Refresh jm
Zotero-Ribbon, um die Referenzen zu aktualisieren.

PDF-Anhange mit ZotFile verwalten
Plugins

Mit verschiedenen Plugins kann Zotero um weitere Funktionalitaten erganzt werden. Eine
Liste der Plugins finden Sie unter www.zotero.org/support/plugins.

ZotFile

Die Erweiterung ZotFile unterstiitzt Sie beim Arbeiten mit Dateianhangen, insbesondere mit
PDF-Dateien.

Dateien anhéangen

Nach der Installation werden im Kontextmeni (rechter Mausklick auf einen Eintrag) zwei
neue Optionen angezeigt: Neue Datei anhdngen und Anhange verwalten. Mit Neue Datei
anhangen konnen Sie die zuletzt heruntergeladene Datei aus dem Download-Ordner dem
aktuellen Literatureintrag zuordnen. Die Datei wird dann vom Plugin anhand der Metadaten
umbenannt und in den entsprechenden Zotero-Ordner verschoben. Dazu ist es nétig, dass Sie
unter Werkzeuge » Add-ons » ZotFile » Options » Allgemein Thren Download-Ordner
angeben, sowie bei Scanne Quellordner nach neuen Dateien ein Hakchen setzen. Die Regeln
flr die Umbenennung kénnen Sie im Reiter Umbenennungs-Regeln veréndern.

Beim Anhédngen von PDFs werden auch automatisch die Inhaltsverzeichnisse ausgelesen und
beim PDF-Anhang abgelegt. Die Eintrdge der Inhaltsverzeichnisse verlinken direkt auf die
entsprechenden Kapitel.
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http://www.zotero.org/support/plugins

PDF annotieren

Mit der Funktion Anhange verwalten » Annotationen herauskopieren kdnnen Markierungen
und Kommentare, die Sie im PDF-Dokument eingefiigt haben, ausgelesen, und beim
Literatureintrag in einer Notiz gespeichert werden.

M Meue Datei anhdngen |

o Anhdnge verwalten [ Anhinge umbennen

e -

X Annotationen herauskopieren
tle List

. L . Inhaltsverzeichnis herauskopieren
n of cpen educational resources in higher education

Basiert auf der Internetseite https://learn.wu.ac.at/bibliothek/zotero von

M Fit4Research von Wirtschaftsuniversitat Wien ist lizenziert unter einer Creative Commons

Namensnennung 4.0 International Lizenz.

Leicht verandert und erganzt von der Universitéatsbibliothek Cottbus-Senftenberg (nattrlich
unter Beibehaltung der CC-Lizenz)

Mai 2016
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